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Glosario

Air Waybill (AWB): También conocida como guia aérea, es el documento de transporte que

ampara que la mercancia fue tomada por la aerolinea para su transporte al pais de destino.

Agente de Carga: Entidad encargada de ofrecer y organizar los servicios de transporte de
logistica internacional y nacional para operadores de comercio internacional, buscando dar

las soluciones que la empresa necesita.

Agente de Aduanas: Entidad encargada de ofrecer servicios para el tramite documental de
una operacion de comercio exterior, sometida a inspecciones y restricciones aduaneras, y
verificando que la mercancia se encuentre bien declarada para su nacionalizacion ante la

DIAN.

Arancel: Impuesto a las importaciones para proteger la industria nacional.

Bill of Lading (BL): También conocido como conocimiento de embarque, es el documento

de trasporte maritimo que ampara que la carga ha sido recibida por el embarcador.

Cabotaje: Es la continuacion de viaje de una carga en el pais de destino a otro lugar dentro
de este mismo sin la necesidad de nacionalizar hasta que llegue a su destino final, como una

zona franca.

Certificado de Inspeccion: Documento que comprueba que la mercancia ha sido
inspeccionada conforme a las exigencias de la DIAN y que concuerden con lo que contiene

la factura.

Consignee: O consignatario, hace referencia al agente en destino, quien se encargara de la

recepcion de la mercancia.



Cotizacion: Documento donde se detalla el precio de una mercancia o servicio para

posteriormente ser negociada.

Contenedor: Unidad de Carga usada en operaciones de comercio exterior para el transporte
de carga suelta o a granel, en transporte maritimo, terrestre o multimodal, con medidas de 20

pies, 40 pies, y otros con diferentes especificaciones, como flat rack, open top, entre otros.
Courier: Entidad dedicada a los envios de entrega rapida.

Depdsito Aduanero: Son los espacios habilitados por la DIAN, bajo control aduanero para

el almacenamiento de mercancia, destinada por el consignatario a dicho lugar.
Factura Comercial: Es el documento que refleja toda la operacion de compraventa.
ETA: Tiempo estimado de arribo de una motonave a puerto de destino.

ETD: Tiempo estimado de zarpe de una motonave en puerto de origen.

Exportacion: Operacion de comercio exterior para llevar mercancia de un pais hacia el

exterior, por medio de una compraventa internacional.

Importacion: Operacion de comercio exterior entre dos partes para la compra venta

internacional de mercancia bajo un término de negociacion, para introducir mercancia al pais.

Importacién Anticipada: Es el proceso de compraventa internacional que ingresa al pais, y
esta se paga con meses de anterioridad y su documentacion debe ser presentada antes de que

la mercancia arribe a puerto.

Incoterms: Término de negociacién en que se define en qué momento se transfiere la

responsabilidad del porte de la mercancia entre el vendedor y comprador.
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Levante Automatico: Hace referencia a cuando la mercancia ya esta en poder del comprador

ya nacionalizada y legalizada por parte de la DIAN.

Liquidacion de Importacion: Es el calculo del costo total de la importacion.

Lista de Empaque: Es el documento que permite conocer el contenido de cada bulto o caja

Y SuU peso.

Orden de Compra: Documento generado por el comprador con el fin de solicitar mercancia

al vendedor.

OTM: Operador de Transporte Multimodal, es cuando se usa mas de un transporte por parte

del mismo agente de carga.

Swift: Es documento con una serie alfanumérica para identificar a los bancos receptores y

emisores para la realizacion de una transferencia internacional.

TRM: Tasa Representativa del Mercado, por la cual se intercambian moneda local y moneda

extranjera.

Transito Internacional: Momento en que la mercancia aun se encuentra en viaje hacia el

pais de destino.

Zona Franca: Es un territorio aduanero especial dentro del territorio nacional, que cuenta

con beneficios tributarios y beneficios para incentivar la produccién para exportacion.
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Resumen Ejecutivo

En el siguiente informe se pretende evidenciar informacion con respecto al desarrollo del
proceso de préacticas llevado a cabo en la empresa Expofaro S.A.S. En primer lugar, se
presenta informacion acerca de la empresa, ademéas de la descripcion de las funciones,

procesos Yy actividades a desarrollar durante el proceso de practica empresarial.

También el practicante en desarrollo de sus funciones presenta desde su perspectiva, algunas
observaciones y recomendaciones de importancia a tener en cuenta tanto por parte de la

Universidad Catolica Luis Amigd, la empresa Expofaro S.A.S. y el publico en general.
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Introduccion

Para el segundo semestre de 2021 con aires de mejora en la economia, se ve comprometido
al sector empresarial con impulso del gobierno nacional en el apoyo a los jovenes para la
consecucion de su primera experiencia laboral, pues esto es de suma importancia para el
crecimiento del pais en la reduccion de la informalidad y la recuperacion de la economia y
asi permitir a los estudiantes poner sus conocimientos al servicio de las empresas, dado esto
la empresa Expofaro S.A.S., ha permitido poner a disposicion del estudiante, funciones a
desarrollar dentro de la compafia para la adquisicion del conocimiento practico y
retroalimentacion de los conocimientos adquiridos en la Universidad Catolica Luis Amigo,
asi como desempefiar un plan de mejoramiento que le retribuya a la empresa por parte del

estudiante.

El presente informe presenta un disefio metodolégico correspondiente a un estudio
descriptivo en el cual se utilizan como herramientas para la recoleccién de datos, la
observacién del medio, entrevistas con los involucrados en el entorno como lo es su personal
y por medio de las experiencias visualizadas en el entorno durante el periodo de estancia en

este.

Los resultados del presente informe dan a evidenciar el cumplimiento de los objetivos
general y especificos que se plantean alli, presentando informacion respectiva a la empresa
y sobre el area de compras y comercio exterior y, las funciones a desarrollar como aprendiz
dentro de la empresa en dicha area, haciendo andlisis de las fortalezas y debilidades a la hora

de desempefiar el cargo, dando cumplimiento al objetivo especifico y posteriormente
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concluyendo el informe, se presentan una serie de observaciones con respecto al desarrollo

del proceso de précticas por parte del estudiante.

El proceso de préactica es de suma importancia dado que es el entorno donde se da la primera
experiencia laboral formal del estudiante y el lugar donde se ponen en funcién los
conocimientos brindados por parte de los docentes en la Universidad Catolica Luis Amigo y
el enfoque humanista de ésta, y se desarrollan las habilidades interpersonales en el entorno,
lo gque permite hacer un constructo social del estudiante para entrar en el mundo laboral y

aportar al mercado y la sociedad colombiana.
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1. Antecedentes

La historia de Expofaro inicid, cuando Javier Rodriguez creé en Medellin la marca de Denim
“Los perseguidos” en 1974 cuando se firman escrituras, formandose con 10 trabajadores en
el sector de Guayaquil, su principal mercado se desarrollo en la ciudad de Bogota, Cali y
Barranquilla. Se confeccionaba bluyines, camisas y slacks (pantalon formal); las plantas
estaban dividas, tres confeccionaban bluyines y una moda, las de bluyines estaban ubicadas
en el Barrio Colombia, la autopista sur y en la zona industrial de Belén y la de moda en el
barrio los Colores. En el afio 1979 nace Zeroking, marca hermana de Denim “Los

perseguidos” dirigida a un mercado mas masivo.

Con los afios Denim “Los perseguidos”, pasaria a ser Expofaro S.A.S. En el afio 1985
comienza la compra de talleres de confeccién con los cuales en octubre de 1989 los
Rodriguez darian vida a Expofaro S.A.S (Exportaciones Familia Rodriguez), una de las
primeras empresas del sector textil en comprender las nuevas reglas del mercado que traeria

la apertura econdmica del Gobierno de Cesar Gaviria.

El 3 de junio de 1993 fue constituida la Cooperativa Multiactiva Expofaro DENIM
(COOEXPODENIM). Su objetivo fundamental era buscar el beneficio para el grupo humano
que laboraba en la compafiia, anhelando mejorar el bienestar social y econémicos a partir de
las necesidades de cada individuo y asi poder atender las necesidades primordiales en cada
uno de los hogares que conforman la familia Expofaro. Por medio del afianzamiento y
mejoramiento de los servicios de ahorro, crédito, suministro, educacion y bienestar para los
asociados. En el afio 1999 la cooperativa se transforma en el Fondo de Empleados

FODEXPO.
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En el afio 2000 comienza la produccion del iconico 501 ® y asi Expofaro obtiene el puesto
#1 dentro de 33 confeccionistas de toda la region destacado por su cumplimiento, entrega y
altos estandares de Calidad, lo que permite a Expofaro producir jeans para las otras licencias

de Levi's® en Latinoamérica como Argentina, Chile, Uruguay y Peru.

La maquila para terceros se convirtié en su principal motor econémico, un punto de
produccidn basada en el conocimiento y en el aprendizaje continuo a partir de las exigencias
de marcas grandes en el exterior como Levi's®, Gap y Abercrombie & Fitch, que fueron
entregando su total confianza, hasta tal punto que en 1999 Levi Strauss & Co entrego la
licencia de la marca Levi's® para Colombia y Ecuador, y a mediados de 2004 entrego la
licencia para Venezuela, lo que significd un reto enorme, pues para ese entonces ellos solo
tenian conocimiento de la parte operacional y en el pais se conocian solo dos tipos de jeans
de la marca: el americano, que era el original, o el panamefio, que no lo era, lo que los llevo
a comenzar un proceso de posicionamiento de marca que hasta el dia de hoy ha sido exitoso

y sigue su camino de crecimiento.

En el afio 2001 nace el area de desarrollo humano teniendo como lema fundamental la
“Formacion Integral de ser” siendo este principio fundamental de la familia Rodriguez. La
intencion es devolver a la sociedad un mejor ser humano del que ingresé a la compafiia. Y
en el 2004 se crea el area de Bienestar Laboral con el fin de instaurar programas hacia el
mejoramiento de la calidad de vida de los empleados y sus familias enfocandose en temas de
vivienda, educacion, capacitacién, cultura financiera, emprendimientos, recreacion y

deportes.
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Hacia el 2006 LS&Co designa a Expofaro como licenciatario para manejar la marca en
Venezuela y se adquiere la compafiia Tops & Bottoms Internacional (TBI) con todo el

manejo comercial tanto en tiendas propias como clientes multimarca.

En el 2008 se establece la fusion de la lavanderia Suprema y Laundry, se integran con el
fin de complementar productos y servicios a nivel local e internacional, la naciente compafiia
SUPREMA LAUNDRY tiene capacidad para procesar 250.000 unidades semanales gracias
a la implementacion de la mas alta tecnologia disponible en procesos como lavado, tintura,

planchado y acabados finales.

A finales de la década de los 2000, el crecimiento que habia experimentado llevé a
Expofaro a tener sistemas aislados de informacidn, por lo que la Gerencia toma la decision
de unirse con la empresa SIESA para la implementacion de software ERP el cual permitiria

a la compafiia administrar de forma segura y centralizada tola la informacion.

Debido a la maquila a bajo costo en otros lugares del planeta, varios los sus clientes
importantes y de volumen se marcharan y luego en el 2013 - 2014 la crisis politica y
econdmica de Venezuela, pais donde la compafiia tenia grandes inversiones con la licencia
de la marca Levi's®, pues se habia convertido en uno de sus grandes mercados, dieron pie a

que la compafiia hiciera una pausa para analizar su modelo de negocio

Pese a los cambios que se estaban empezando a vivir al interior de la compaiiia, el 28 de
diciembre de 2010 se crea la fundacion Suefios Bajo Techo con el fin de propiciar la
adquisicion, el mejoramiento o la reforma de viviendas de los colaboradores a condiciones
dignas de tal forma que en las mismas se pueda desarrollar “hogares”, construir suenos y

edificar ideas. EIl foco de la fundacion esta en apoyar a las familias que viven en zonas de
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alto riesgo geoldgico, estructural, social o de hacinamiento, con carencia de servicios

publicos

En el 2012 y con una nueva estrategia de negocio enfocada en la moda y altos estandares
de calidad, se traslada la parte operativa para la cede actual y las antiguas instalaciones se

inicia el desarrollo de areas comerciales dando comienzo al Mall Guayabal.

El reto de desaprender y reinventarse para lograr ser vigentes con un modelo de negocio
completamente distinto. Hace que en el 2015 iniciemos negocios con la reconocida marca
DIESEL, con la cual logramos manejar las operaciones para exportar a paises como Canada,
Estado Unidos, México, Brasil e Italia y en el 2016 se lanza NEIM, proyecto de marca propia,
apostandole a la innovacion y la moda responsable aprovechando la experiencia en todos los

procesos de la cadena de valor.

En el 2018 Expofaro recibe por parte de la Cadmara de Comercio Aburra Sur el
reconocimiento “Buenas Practicas Empresariales y Comerciales Aburra Sur” por la gestion

adelantada por la compafiia en pro del bienestar social y al altruismo de una gestion integral.

El 16 de febrero de 2019, Expofaro experimenta una de las situaciones mas complejas de
su historia; debido a los fuertes vientos y lluvias del sector se desploma el techo de la planta
de produccion dando una pérdida del 100% de la planta de confeccidn, afectando también la

planta de corte, la bodega de insumo y telas. (Expofaro S.A.S., 2021)
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2. Empresa Objeto de la Préactica

2.1. Objeto Social

Comercializacion de prendas de vestir.

2.2. Misioén

Creamos valor a nuestros clientes entregando prendas de moda, disefio y flexibilidad.

2.3. Vision
Ser reconocido como el proveedor de prendas de moda méas confiable en el hemisferio

occidental.

2.4. Valores Corporativos
Respeto: brindamos un trato digno y amable a las personas. Consideramos la diversidad
como fuente de crecimiento y como tal respetamos las opiniones, creencias religiosas,

politicas y culturales de nuestra comunidad laboral.

Responsabilidad: asumimos nuestras tareas con disciplina, perseverancia Yy
compromiso, Buscamos superar nuestras metas porque estamos convencidos que en el dia a

dia logramos crear valor a futuro.

Calidez Humana: cultivamos en nuestros espacios un trato armonioso basado en la
afectividad, tolerancia y en el reconocimiento del otro. Consideramos a las personas de

manera integral, preocupandonos por su desarrollo personal, familiar y social.

Compromiso Social: estamos comprometidos con el desarrollo de la sociedad y

buscamos el bienestar de nuestras familias y de la comunidad. Nos interesamos porque
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nuestros empleados puedan desarrollar competencias humanas. Cuidamos el medio ambiente

y buscamos el desarrollo sostenible.

Espiritualidad: fomentamos el autoconocimiento y el crecimiento interior como el

camino para construir y transformar nuestro propio ser y el de nuestro entorno.

Orientacion al Cliente: buscamos la satisfaccion de nuestros clientes a través de la
entrega de productos que respondan a sus expectativas, fundamentando nuestra relacion

comercial con un trato célido. (Expofaro S.A.S., 2021)

2.5. Objetivos Estratégicos

Tener un producto satisfactorio para los clientes.
Cumplir con las normas que protegen el medio ambiente.

Minimizar costos de produccion conservando los lineamientos de calidad y seguridad en la

elaboracion del producto.

Manejo de campafias de publicidad de las marcas para mantener los estandares de calidad y

ventas.

2.6. Rol Comercial

Expofaro S.A.S es una compariia del sector textil y confeccion con mas de 25 afios de
experiencia y tradicién. Cuenta con dos unidades estratégicas de negocio: Industrial bajo el
nombre de Expofaro S.A.S. y Comercial bajo el nombre de Comercializadora Silver S.A.S.
El negocio industrial esta dedicado a la produccion de prendas de vestir: Jeans, pantalones,
chaquetas, camisas, entre otros. Ofrecemos el servicio de Fullpackage: corte, confeccion,
lavado y terminacion del producto, bajo las directrices y especificaciones dadas por el cliente,

y Fullvalue: disefio, corte, confeccidon, lavado y terminacion del producto para el cliente.
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Contamos con capacidad general de produccién de 5 millones de prendas anuales y hasta
20.000 unidades por dia, a través de sistemas de produccion modular y lineal de alta
tecnologia. Nuestra infraestructura esta conformada por 1.200 maquinas del mejor nivel,
manipuladas por personal altamente calificado. Operamos con las mejores practicas de
manufactura a nivel de produccion como son los sistemas de Lean y TOC, garantizando

flexibilidad y oportunidad.

En el negocio comercial tenemos la licencia para producir y comercializar la marca Levi’s
en Colombia, Venezuela y Ecuador; con un total de 29 tiendas propias, 17 franquicias y 557

multimarca. (Expofaro S.A.S., 2021)

3. Agencia Objeto de la Practica

EXPOFARO

Imagen 1 Logo Expofaro S.A.S.

Fuente: Archivo en reposo de documentacion de Expofaro S.A.S.

3.1  Cargo Desempefiado

Aprendiz de Compras y Comercio Exterior.

3.2 Perfil del Cargo

Comerciante Internacional
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3.3  Objetivo del Cargo

Aligerar y apoyar la carga del departamento de Compras y Comercio Exterior, mediante la
realizacion de actividades encargadas por las areas del departamento, y aprender acerca de
los procesos realizados en el departamento y las posibles variables que podrian afectar su

funcionamiento.

3.4 Funciones a Realizar

Hacerle seguimiento a los pedidos de importacién y su finalizacion.

Hacer remisiones y liquidaciones a contabilidad.

Montar 6rdenes de compra.

Crear base de datos para el seguimiento de la trazabilidad y las liquidaciones de los pedidos.

Registrar y actualizar base de datos de proveedores, contactandolos y solicitando informacion
para luego ser revisados en listas de sanciones y para dar cumplimiento a la Circular Basica
Juridica 029 de 2014 de la Superintendencia Financiera de Colombia del SARLAFT (Sistema

de Administracion del Riesgo contra el Lavado de Activos y la Financiacion del Terrorismo.

Registrar declaraciones de importacion en aplicativo de la empresa de todas las existencias

en inventario.

Creacion de items para las prendas de la empresa.

3.5  Relacion con otros Cargos

El departamento de compras y comercio Exterior, esta dividido en el area de importaciones,

exportaciones y compras.
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El area de Importaciones se encargara de realizar los pedidos internacionalmente a los
diferentes proveedores de telas en algunos paises como China, Pakistan, Turquia, Hong
Kong, México, Sri Lanka, Vietnam, entre otros asi como la importacién de prendas ya
terminadas de Levi’s de esta misma compafiia ubicados en el exterior 0 insumos como
botones, placas, traidas a través de los diferentes medios de transporte, ya sea maritimo o
aéreo y coordinar con los agentes de aduana y de carga, para tener la documentacién a tiempo

y evitar sanciones.

Por otro lado, esta el area de exportaciones que se encarga de enviar a otros paises como
Ecuador, productos terminados aqui en Colombia, u otros paises, tambiéen el envio de Courier
a otros paises, de pequefias muestras de productos sin valor comercial, ademas de pasar

informe de liquidaciones a contabilidad y completar la trazabilidad.

Por otro lado, el &rea de compras se encarga de generar las érdenes para la compra de
insumos dentro del pais, como hilos, telas de origen nacional, o insumos administrativos
como papeleria, mobiliarios o maquinaria de ser el caso, asi como también quimicos para el

proceso de produccion de los pantalones y demas prendas.

El departamento de Compras y Comercio Exterior esta estrechamente relacionado con
otros departamentos de la empresa como el centro de distribucion, pues deben estar en
constante comunicacion para la recepcién y salida de pedidos, también con el departamento
de contabilidad para verificar los gastos que tiene la empresa y realizar el pago a proveedores,
asi como también se tiene estrecha comunicacion con el departamento de planeacion, para
generar las ordenes de produccion y verificar que los insumos estén correctos y lleguen a

tiempo a la planta de produccion.
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3.6  Herramientas y Equipos para la Ejecucion del Cargo

Los medios necesarios para el desarrollo de la practica fueron los siguientes: un computador
de escritorio, o portatil tanto para la estancia en la oficina como en alternancia, una impresora
de la empresa, teléfono con salida de llamadas nacionales e internacionales para contactar a

proveedores, y una agenda para tomar anotaciones y llevar el orden del dia.

También podemos tener en cuenta las herramientas informaticas y Ofimaticas conectadas
con los servicios de Microsoft como lo son el correo corporativo en la plataforma Outlook y
la plataforma de video llamadas Microsoft Teams para las reuniones y también acceso a la

unidad de disco donde se almacena toda la informacién de la empresa.

3.7  Condiciones de Trabajo

Las condiciones de trabajo en el departamento de Compras y Comercio Exterior en la
empresa Expofaro S.A.S. son adecuadas para desempefiar el cargo en un buen ambiente, en
que se hacen buenas practicas de comunicacion por parte de los compafieros del area y los
superiores en un espacio adecuando, con condiciones de luz y ventilacion para desempefiar
comodamente el cargo y un escritorio personal como espacio de trabajo con todos los
implementos necesarios como cosedora, lapiceros, hojas para la impresora, entre otras cosas,
también con buena conexion a internet y también una comoda silla para desarrollar las
actividades, por otro lado también estas los espacios para tomar el desayuno en las mafianas

y el almuerzo.

3.8 Entrenamiento

Durante la primera semana se realizo el proceso de induccién por parte del departamento de

recursos humanos, para exponer las normas, derechos y deberes que hay que tener en cuenta
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al estar dentro de la empresa, luego se dio una capacitacion acerca de salud y seguridad en el
trabajo, para tener en cuenta en situaciones de riesgo o emergencia y para tener en cuenta los

lineamientos contra la covid-19.

Por otro lado, desde el departamento de compras y comercio exterior, los comparieros de
cada area, van asignando actividades al practicante dando instrucciones y haciendo
seguimiento al proceso, para ir adquiriendo conocimientos nuevos y poniendo en practica los
aprendidos durante el periodo en la universidad, tanto del area de importaciones como del
area de exportaciones y el area de compras de quien se ocupa la jefa del departamento, quien
también realiza un acompafiamiento continuo con el practicante, quien también lo capacitd
en el uso del software UNOE, programa para la mayoria de los departamentos de la empresa,
en que se estara encargado de generar Ordenes de compra y la creacion de items de las

prendas.

3.9  Competencias

Entre algunas de las habilidades necesarias para asumir el cargo son las siguientes:

Habilidad para el manejo de los computadores, impresoras y mecanografia.

Manejo de herramientas ofiméaticas como Word, Excel y otras herramientas como Teams

y Outlook, con buena redaccion para los correos.

Buen manejo de inglés para la compresion de documentos, dado que la mayoria de estos

que provienen de paises extranjeros estan en inglés.

Y demas competencias blandas como una buena comunicacién asertiva, buena

redaccion de texto, responsabilidad, proactividad, entre otras.
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3.10 Responsabilidades

Diligenciar de manera correcta y precisa la informacion de los documentos y el correcto valor
de facturas de los diferentes proveedores comerciales y logisticos y las variables de la TRM,
para ingresarlos a las diferentes bases datos y pasar un informe correcto al departamento de
contabilidad, esto evitara tener pérdidas econdmicas o0 descompensaciones que iran al centro

de costos del departamento.

Estar al pendiente del seguimiento de los pedidos para tener la documentacion a tiempo y

evitar sanciones o que se detenga la produccion de la empresa.

3.11 Deberes

Ademas de las obligaciones del cargo mencionadas anteriormente, es deber personal
complementar la formacidn profesional durante el desarrollo de la practica, también se debe
tener en cuenta el cumplimiento con los horarios de trabajo y la realizacion de las actividades
del cargo, ser responsable con la informacion que entra y sale de la empresa, puesto que esta
es confidencial, cuidar los espacios que brinda la empresa, tanto el espacio de trabajo y su

mobiliarios, como las demas zonas, bafnos, comedores, oficinas, entre otras.

También es deber del practicante reportar en caso de enfermedad o contagio de covid-19
al jefe encargado, asi como reportar alguna otra anomalia que impida la armonia para

desempefiar el cargo, como bulliying o acoso.

Comunicarse y actuar de manera respetuosa con las demas personas que se encuentran en

la empresa y en general.
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3.12 Riesgos del Cargo

Algunos riesgos gque se pueden encontrar en el cargo son:

Digitar el valor erroneo de facturas, lo que generaria pérdidas o sobrecostos al pasar

informe a contabilidad para la realizacion de pagos a proveedores.

La entrega tarde de liquidaciones pararia la planta, pues detendria la entrega de las telas a

produccion y su procesamiento.

La revision incorrecta de los documentos podria generar una sancién, pues los
documentos podrian traer informacién errénea o no declarada, o entregar documentacién
tarde antes de que arribe el bugue, podria generar sanciones y retrasos en los tiempos, como

aprehension de la mercancia.

Generar 6rdenes de compra erréneas, dado que se pueden diligenciar cantidades
incorrectas, y pueden generar sobrecostos y ocupacion en inventario o cantidad insuficiente,

lo que hace que genere retrasos en la planta.

Al momento de crear nuevos items, se debe tener cuidado de no desaparecer referencias
anteriores de la empresa, puesto que al momento de crear nuevas se toman como duplicacion

de un anterior, actualizandole la informacién nueva.

4. Caracteristicas de la Practica

4.1 Justificacion
Es necesario para adquirir el titulo de Negociador Internacional, realizar las practicas

empresariales, pues es alli el ambiente donde se aplican todos los conocimientos adquiridos
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en la Universidad Catolica Luis Amigo, en el entorno empresarial, asi como en la vida
cotidiana. Para ello es necesario cumplir con un periodo entre 6 a 12 meses para llevarse a
cabo toda la puesta en marcha de dichos conocimientos, y explotar las aptitudes del

estudiante, tanto profesionales como personales.

Es importante que se realice este proceso, pues alli el estudiante empezara a familiarizarse
con su futuro ambiente laboral, y el enfoque que le querra dar a su carrera, pues los negocios
internacionales se pueden aplicar los conocimientos en comercio exterior, legislacion en
comercio exterior, logistica, mercadeo internacional, finanzas internacionales y contabilidad,
relaciones exteriores, y demas habilidades necesarias que exige el campo, como el manejo
de aplicaciones informaticas como Excel o el manejo del idioma como el inglés que son de

suma importancia a la hora de desempefiarse en el ambiente laboral.

El proceso de practica garantizara el proceso de aprendizaje académico, pues se amplian
los conocimientos obtenidos, y se mejoran y adquieren nuevas habilidades blandas o
interpersonales, como lo son la comunicacion asertiva, el trabajo en equipo, la capacidad de
solucionar problemas o plantear propuestas Utiles que le sirvan a la empresa para mejorar su
funcionamiento, asi como también el manejo de emociones, como lo son el respeto, la ética,
el sentido de pertenencia, como principios de un buen profesional para tener un buen

ambiente laboral.

En el caso de un negociador internacional en el &rea de compras y comercio exterior de
una empresa, Se es necesario una buena comunicacion dentro del departamento como con las
demas areas como contabilidad, produccion, centro de distribucion, planeacion, entre otras
para llevar a cabo un buen funcionamiento y cumplimiento de los tiempos, y en el cual el

practicante debe estar inmerso y en sinergia con estas areas para no cometer errores, CoOmo a
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la hora de hacer pagos a los proveedores y asi ir conociendo el entorno de la empresa y su
requerimientos. Esto permitira reducir la carga del departamento, pues al asignarle tareas al
practicante, permitird que el area sea mas eficiente en la finalizacion de pedidos, con

supervision durante todo el proceso.

Para las empresas también es beneficioso la contratacion de practicantes pues, fuera de
que estan contribuyendo con su proceso de aprendizaje en su formacion profesional y laboral,
los practicantes motivados y con actitud para desarrollar sus funciones, proponen ideas que
pueden generar valor a la empresa y soluciones a problemas, y asi ser contratados. Asi como
también los beneficios tributarios por la contratacion de aprendices, para reducir le renta
gravable de la empresa y los gastos, ademas de otros beneficios como el apoyo del gobierno
para cubrir el 25% del salario minimo para dar oportunidad de un primer empleo a los jévenes
entre 18 y 28 afios en Colombia, contribuyendo a la sociedad y el pais en general, con la
reduccion de la tasa de desempleo, el mejoramiento de la mano de obra calificada y el
mejoramiento de la calidad de vida para muchos jovenes en busca de oportunidades y

experiencia laboral.

4.2. Objetivo General
Describir las funciones y las actividades del practicante de negocios internacionales en el
departamento de Compras y Comercio Exterior de la empresa Expofaro S.A.S. en funcion de

apoyo de los auxiliares de comercio exterior y la jefa de compras.
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4.3 Objetivo Especifico
Hacer seguimiento a los pedidos, solicitando documentacién para tenerla a tiempo para su

nacionalizacion y entrega a tiempo.

Generar liquidaciones para el departamento de contabilidad, planeacion, el centro de

distribucion y el area comercial.

Remisionar facturas a contabilidad para no detener los procesos de flujo de caja de la

empresa y tener un cierre de mes a tiempo.

Generar 6rdenes de compra con proveedores nacionales para telas e insumos.

Crear items de las nuevas telas e insumos que entren a la empresa y no estén registrados

anteriormente para darle conocimiento a la empresa de su existencia.

Registrar declaraciones de importacion en aplicativo propio de la empresa de las
existencias de productos que se encuentran en las tiendas para presentar en caso de revisiones

de la policia aduanara.

Contactar proveedores para solicitar documentacion y verificacion y asi dar cumplimiento
con el SARLAFT (Sistema Administrativo de Riesgo contra el Lavado de Activos y

Financiacion del Terrorismo).

Propuesta de Valor del Practicante: Creacion de Base de Datos, para generar Matriz con el
area de sistemas y desarrollar un programa que lleve la trazabilidad y calcule la liquidacion

de cada pedido.
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5. Informe Ejecutivo

5.1. Seguimiento a los Pedidos, solicitando Documentacion para tenerla a tiempo para
su Nacionalizacion y Entrega a Tiempo.

La empresa Expofaro S.A.S. para el desarrollo de su actividad econdmica, que es la
produccién y comercializacion de prendas de vestir, necesita realizar la compra de sus
insumos como lo son telas, botones, remaches, cierres, forros, hilos, entre otras cosas, tanto
como producto nacional como producto internacional, asi como la compra de confeccidn del
producto final a otros proveedores que poseen la licencia de la marca Levi’s en varias partes
del mundo, dado que aquellos no se pueden producir dentro del territorio nacional, por lo

cual es menos costoso recurrir a la importacion de estos.

Al momento de hacerle seguimiento a un pedido, hay que tener en cuenta el punto donde
este nace, y es en el proceso de negociacion de compra donde se acuerdan las cantidades,

precio, termino, el cual lo realiza el encargado de las compras del departamento.

Al tener esto en cuenta se generan las facturas comerciales por parte del proveedor y son
enviadas. Hay que tener en cuenta que las facturas cuenten con la informacion suficiente para
evitar sanciones, como lo son el nimero de factura y su fecha de generacion, la PO (orden de
compra u orden de pedido) el cual sera el namero con que la empresa Expofaro S.A.S.
identifique su orden, dado que la factura cuenta con un nimero de orden con el cual sera
Levi’s identificara tal pedido, también hay que tener en cuenta que el termino de negociacion

se encuentre, la descripcion de la mercancia, su cantidad, peso y valor de la mercancia.
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Posteriormente se le dard un numero al pedido para identificarlo dentro del area de
Compras y Comercio exterior y llevar un orden de la trazabilidad de todos los pedidos que
se realizan a lo largo del afio pasado, el cual se hace dandole un nimero, y luego se le da una
terminacion con la terminacion LI en caso de ser régimen libre, los cuales son la mayoria, 0

PV en caso de ser Plan Vallejo.

Imagen 2: Factura Comercial Levi's

LEVI STRAUSS DE MEXICO, S.A. DE C.V.

Boulevard Miguel de Cervantes Saavedra No.301, Int. Torre Norte piso 7 Colonia Ampliacion Granada
Del.Miguel Hidalgo C.P. 11529, MEX, CDMX

APARTADO POSTAL M-7709 TEL. CONM. 52-82-84-00 TEL 52828406, 52828477, 52828447

FACTURA / invoice
5000927407

jrenne )

Sold-to / Vendido a

REG. FED. CONT. LSM660818M98 CED. EMP. 1543183 CAM. NAL. IND. VESTIDO No. 3887
REGIMEN FISCAL: 601- General de Ley Personas Morales
TIPO DE COMPROBANTE: | - Ingreso

Folio Fiscal / Tax Folio:
F66B9B06-025E-4CDA-A75B-BE3F2B37B773

Ship-to / Enviado a

EXPOFAROSA S EXPOFAROSA S CDMX ADIA MES ANO/ pae CLIENTE / Customer AGE / Agent
CLL 7244
Loc 211 MEDELLIN 2021-08-25T16:11:43 I 10000238
55412 MEDELLIN 55412
COLOMBIA 24'-'- 72 CONDICIONES DE PAGO / Payment Terms ORDEN DE COMPRA / Purchase Order
8000800272 co =
o 500 col Pago neto en 60 dias | 2500002554
| EMBARQUE / shipping PEDIDO / Order TRANSPORTE / Carrier TIPO DE PEDIDO / orderType  CAJAS / Boxes |
[ 2300043060 1915698100 Ped de Tercer - ZTPO 1309 |
I INCOTERM ASN  DESTINO/pest PUERTO/pot  SheMede  VENCIMIENTO/DueDate  PESOBRUTO/Grosswgl  PESO NETO!Netweight MARCA / Brand ]
[ FosxamEN 191569810 2021-10-24 6740.590 5654.120 Lovi's Businass Unit_ |
CLAVE PAIS
canmpap/ | (SAYE | uNiDAD! | PRODSERV/ | SUAVEDE - wrs  |oReEN/ O [DEEeUENG MPORTE
Quantity Tt ot Unit Product/ | R0 N | Country of el 5 f u"s‘.‘,"
nite Service Code | PToduct Code Origin = Sl
120 H87 PIEZA 53102303 37453-0621S MEN IRREGULAR STRIPE WB BOXER CN 7.50 900.00
88 H87 PIEZA 53102303 37453-0621XL MEN IRREGULAR STRIPE WB BOXER CN 7.50 660.00
248 H87 PIEZA 53102303 37453-0621L MEN IRREGULAR STRIPE WB BOXER CN 7.50 1,860.00
344 H87 PIEZA 53102303 37453-0621M MEN IRREGULAR STRIPE WB BOXER CN 7.50 2,580.00
TOTAL UNIDADES / Total Units: 800
TOTAL BRUTO / Total Gross 6,000.00
“TOD0 CHEQUE PRESEITADO Y NO PAGADO FORES BANGD LIERADO), CAUSARA B 20 % ADICORAL GOMO INDEMNZACION LEGAL"
DESCUENTO
ﬁﬂamlm SUBTOTAL PRODUCTO / 6,000.00
LAMERCANGIA VIAJA PORCUENTA ¥ RIESGO DEL COMPRADOR Subtotal
TOTAL'S 6,000.00

Las| DELA
FEDERAGON DEL 5 DEJULIO DE 1965 ¥ SUS DIVERSASMODIFCACIONES, SENDO LA ULTINA DE ELLAS A LA FECHA DELA FRESENTE FACTURA, LA PUBLIGADA BN EL DIARO
ORCIAL DELA FEDERACION DL 21 DE.LINIO DE2005.

L B sTRAL A DECY,

ALMACEN Y LUGAR DE EXPEDICION { Warehouse and shipped from

Remit to:

BENEFICIARY: Levi Strauss de Mexico, SAde CV.

LEVI STRAUSS DE MEXICO SA DE CV
AV TEJOCOTES, AGAVE #4
54763 CUAUTITLAN IZCALLI

BANK: Bank of america, n.a.
PLACE 1655 Grant Sreet Bidg A-10th floor Concord, CA 94520-2445

ACCOUNT: 1459027976 SWIFT CODE BOFAUS3N
ABA 026009503

IMPORTE CON LETRA:

‘SEIS MIL USD 00 /100

FECHA Y HORA DE CERTIFICACION : 2021-08-25T16:11:43
NOMERO DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT
NOMERO DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL CSD :

SELLO DIGITAL DEL SAT :

00001000000506248998

0001000000507 128886

MOVESpOONZRHTGUFNBEVIN 26GY2+ CHITILMTYBOpn
Haon:

N2Rhwow1Syasi
OEBAMESXsPIOLOIARTCOIN DIV TDOOZoKkWFMMOUORCEVBIZI

SELLO DIGITAL DEL CFDI -

XuXqLonlSLFECUEIEEWE:

cL: dYa2FMige: IUSZG L
CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT

Fuente: (Levi's Mexico, 2021)

SERIE: 01

FOLIO :

0000503425
Page 1 of 2
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Luego al tener las facturas digitalmente, se imprimen cuatro copias, de las cuales una sera
para contabilidad, otra para tesoreria, otra para el archivo de contabilidad y otra para el
archivo del departamento de Compras y Comercio Exterior, documentos que se deben contar

con ellos por 5 afios como lo indica la DIAN.

Al tener los documentos fisicos, se les anotard la TRM de la fecha de generacion de la
factura en caso de que el termino sea EXW, y para el resto de los otros términos se tomara la
fecha del BL (Bill of Lading o Conocimiento de Embarque) y se le anotara el nimero de
pedido segun el orden que lleve la trazabilidad de estos a lo largo del afio, esto facilitara los

pagos Yy la identificacion de los documentos en las demas areas.

Luego hay que estar al pendiente del trayecto del pedido, el cual el agente de carga se
comunicara con la naviera y posteriormente con la persona encargada del pedido, en este
caso, el practicante, por medio de correo electronico informando el estado de la carga y el

ETA (Estimated Time of Arrival, o tiempo estimado de llegada).

Imagen 3: Status de Embarque

e ==
y%my‘ﬂn(/’”u
STATUS OPERACION sea el mpo |

REF. CLIENTE EEITE]
LEE L LU SMDEO0009299
TN 27-Sep-21 13:38
Apreciado Cliente,
Reciba un cordial saludo de parte de EC CARGO SAS a continuacion detallamos status de su embarque en referencia

para su manejo y control.
SHIPPER CONSIGNEE

PARRAS CONE DE MEXICO S DE RL DE GV EXPOFARO S A S.
CARRETERA PARRAS-PAILA KM. 3.5 C.P. 27980 CL. 20A #52-15
VERACRUZ VER 91729 MEDELLIN ANT 50001
MEXICO COLOMBIA

ROUTING INFORMATION
Vessel / Voyage / IMO(LlIoyds)
MONTE TAMARO / 1375 / MXATM = Altamira 28-Sep-21
9357949

DES - En Destino

IORBEN DE EMISION HBL

ORDER NUMBERS /| OWNER'S REFERENCE COMMODITY SUMMARY GOODS DESCRIPTION
ARRIVALTERMINAL GONTANERINFORMATION
D

BLZ 27-Sep-21 13:37: ESTIMADO DE ARRIBO EL 28/09/2021

BLZ 24-Sep-21 09:33: ESTIMADO DE ARRIBO EL 28/09/2021

WOR 22-Sep-21 11:31: ESTIMADO DE ARRIBO EL 28/09/2021

NOTAS!
FMFORTADOR Se recomienda tener poderes.

por todas las terminales por cambios de Gltima hora ajenos a

Fuente: (EC Cargo, 2021)
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Antes de llegar la carga se deben entregar las facturas originales al agente de aduanas
para poder nacionalizar la mercancia, para ello solo se deben imprimir a color dichas facturas,

y comunicarse por correo para que sean recogidas y la certificacion de fletes.

Llegada la carga a puerto, la naviera se encargard de liberar el BL original para
entregarselo al agente de carga y este posteriormente al agente de aduanas, en ocasiones la
naviera se lo entrega directamente al agente de adunas. Estos se encargaran de presentar las
declaraciones de importacién y deméas documentos como facturas comerciales, listas de
empaque, certificado de origen si es necesario, declaracion andina si es necesario, para su

nacionalizacion y/o desconsolidacion.

Imagen 4: Bill of Lading del Pedido 272-LI

FUJIAN JINJIANG SHENHU DALI CLOTHING AND KNITTING | »"0 TLEXPZI070010 _ Bocking 0. 0OSUS834508010
N0 3 ZHONGCHENS DISTRICT. SHIFENG COMMUNTY.,

TN, INANG CITY, GUANZHOU CITY, FUSAN PROVINGE % ook

COLGTI S AS NIT: 900451636 - 8 EXPOFARO SAS NIT. |

800.080.027-2APOYO LOGISTICO ZF SAS NIT:

R e a0 ™ BILL OF LADING

TRANSINTERCARGO LOGISTICA LTDA NIT: 820.114.248-0
COD ACI 882ADRESS: CRA 100 # 26 69PHONE: +571
7561030CONTACT: CAROLINA PORRAS - IMPORTACIONES
@TRANSINTERCARGO.COMBOGOTA - COLOMBIA o

COSCO SHIPPING AZALEA | 012w ! XIAMEN CHINA

XIAMEN,CHINA SUENAVENTURA COLOMEIA BUENAVENTURA COLOMBIA
PARTICULARS FURNISHED BY SHIPPER
o AL (40HQ «1) CONTAINER(S) STC. e g
SHIPPER'S LOAD COUNT & SEAL S v 56558
1 CONTAINER(S) SAID TO CONTAIN 1308 CARTONS cvicy Kes cam

FROM LOC:
TOLOC:

PRINT DATE:
PRODUCT CODE:
PO:

ITEM:
RFID:
MADE IN CHINA

TOTAL UNITS

TEMUTE44550/CM284731/40HQ/ 130017868, 5/56 556

ainory o goode pevta Y -
TRANSINTERCARGO LOGISTICA LTDA

NIT: §30.114.248-0 COD ACI 888 b i e
ADRESS: CRA 100#26 62

PHONE: +571 7581030

CONTACT: CAROLINA PORRAS
IMPORTACIONES@TRANSINTERCARGO.COM
BOGOTA - COLOMBIA

THREE(3) O srEnarEn

2021-07-31 TEAMLINE LOGISTICS CO.,LTD.

Fuente: (Teamline Logistics CO, 2021)
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Posteriormente nacionalizada la mercancia, se estd en contacto con la empresa de

transporte dentro del territorio nacional, para generar la certificacion de flete o el OTM

(Operador de transporte multimodal) si es el caso y luego generar las facturas|.

Imagen 5: Aviso de Aprobaciéon de OTM

Nos permitimos confirmar aprobacion de OTM con selectividad automatica, Procedemos cor
la solicitud de planillas y orden de retiro ante el puerto, tenga en cuenta que para este

framite dependemos de la cita asignada por el terminal.
Seguiremos informando avances.

Feliz Tarde!

(Correo Corporativo Expofaro, 2021)

Imagen 6: Factura Electréonica OTM

1 TRANSINTERCARGO ‘a _'f
[ re—
NIT 830114248 -0
Teléfonos 7561030 Codigo y tanfa ICA 5339 / 9,66x1000
CRA 100 N° 26-69 BoGOTA Resolucion DIAN No. 18764006089581 de 22/10/2020
facturacion®transintercargo.co Rango 1 - 1000
IVA REGIMEN COMUN Cédigo ACI Maritimo 888/Codigo ACI adreo 929/Realizar
transterencia Cta.Cte 19481962079 Bancolombia-Cta.Cte
231030386 Bance Occidente.
agina 1 oe 1
Factura Electrénica de Venta No. BOGT930
Cliente EXPOFARD 5.A.5 Fecha generacion  14/sept/2021  18:06
et s00080027 2 Vencimiento 14/octia021
Direccién CALLE 72 # 44 - 185 Fecha expedicin  14/09/2021 £:11:00 p.
Teléfono 5209400 Doc. Transporte  IST/CTG/00220
Ciudad TTaGDt 0.0. Mo 3885
Grigen ESTAMBUL Destina  CTG - MEDELLIN Vendedor AMARILLO BOHORQUE
Dimensiones Fiezas Feso 7.2 Centro Castos
crF Via MARITIMO TRM 3.814,00
Referencia Cantidad Frecio %Desc %ha  Suatotal US Sustatal
TNGRESGE FROFIGE
DOCUMENTO OTMIF) 100 tsoocen o 18 9.3 150.000
TRANSPORTE TERRESTRE NACIONAL 100 ziooseon o o ssoe0 2100000
SELLOS OE SEGURIDAD COOR (7] 100 ooseon o s e 300.000
RePESO (P) 100 ssosemn o 18 e 35.000
SubTotal INGRESOS PROFIOS et 25e5000
INGRESOS TERCERDS
GASTOS EN FUERTO 100 f40s00 0 o e 114015
GASTOS BANCARICS [T} 100 4600 0 0 iz 456
SubTots! INGRESOS TERCEROS T THaart
SON DOS MILLONES SETECIENTS CINGUENTA ¥ UN MIL DOSCIENTOS VEINTIUNG Subtotal 2.659.471
FESOS MICTE Descuenta o
Observacianes: Neto 2.699.471
F-217-L1 // 100/%COTTON KNITTED MENS SWEAT wa 52.150
Total 2.791.621
Flete o
40.400
[E5ta 13c0Ura €5 Un tUKD V30T y 52 S5IMIIa &N SUS STECIof [03lES 3 UNa 213 42 camBio. segun Retelca o
riculs S e 13 Ly 1231 08 Z0DC. Con S5ta &) SoMprador Geciara naser reios 3 S3lstaaEn,
real y matsnaments 135 MENCancias y/o SMVICios descrios en este WO valor. £1no opanuna Fetelva o
pag0 de Iz presente, sausars intereses de mora 3 [a maxima tisa aulorizada y certficada parla | Anticipos o
Supenntsnoencia Bancan. Fror— 2751231
cure sco6abasraa e0ca04121a1892331 059272180424 50326400 3e60a1 e 5270363
Elaborado Aprobado Recibido
ORTIZ RAMOS YENNY CARQ Nombre
cc
Impreso por Somware Perse  NITS415105-1 ik somwaTEperse. nst Fecha

Fuente: (Transintercargo, 2021).
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Hay que tener en cuenta que el BL indique si este es un descargue directo que tiene como
destino final las instalaciones de la empresa, si lo es y el BL no lo indica, este estara incorrecto
y puede generar sanciones, en caso de no ser un descargue directo, indicaréd que se dejara en
un depdsito, para este caso, la mercancia de Levi’s que es confeccion, siempre ird a depdsito

en zona franca.

El agente de carga ira informando por medio de correo electrénico por donde viene la
carga dentro del territorio nacional, para asi informar al centro de distribucién dentro de las
instalaciones de la empresa de la mercancia que esta por llegar en caso de ser descargue
directo, en otro caso, seria notificar al proveedor logistico que se encuentra en zona franca
para recibir la mercancia y posteriormente hacer el descargue llevarla a depdsito y verificar

que el etiquetado y la mercancia coincidan para evitar sanciones.
Hecho esto, el proveedor logistico generara la factura de gastos.

El pedido termina cuando este llega a planta como descargue directo o desde que sale de
zona franca para el centro de distribucion, el cual debe informase por medio de correo
electrénico que ingresara nueva mercancia al CD (centro de distribucion), indicando el tipo

de mercancia.

Imagen 7: Aviso Entregas al CD

Adjunto informe de los importados que estaran ingresando al CDD este 29 de septiembre y en octubre.

Entrega septiembre 29:

ESTADO SUBGENER CATEGORI SUBCATEG
PO
= Foto _ GENERO_ = R BRI

- PEDIDO
T ESTILO _ pces | ToTAL _ <

— S GRAPHIC
2500002800 | CLOSED WONMENSWE | WOMENSWE | TOPS | gpeaarins | STANDARD 18686-0043 200
— . deinndpnlith CREW 2a8-L1
el

ES
2500002181 CLOSED CLASSIC 1

Mens LEVI'S® MEN Tops Woven Tops 86627-0077 300

PKT
STANDRD 261-L1
Joven

2500000721| CLOSED WOMENSWE | WOMENSWE

Wove Wove
iz Woven Top¢ [Biouses AgS1co00L 2o 247-L1

311
WE [Bottoms Jeans SHAPING 19626-0000 as0
SKINNY Ll

2500003080 CLOSED “ Womens

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)
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Con la mercancia ya en planta, se tienen maximo tres dias para generar la liquidacion de

la importacion.

5.2. Generar Liquidaciones para el Departamento de Contabilidad, Planeacion del
Centro de Distribucion y el Area Comercial, para dar Conocimiento del Valor Total de
la Importacion y asi Permitir el Avance de otros Procesos como Asignacion de Precios,
uso de Insumos, Despacho a Tiendas.

Las liquidaciones se generan para conocer el valor real de la importacion en moneda local,
esto permitira llevar en el departamento de contabilidad las cuentas al orden del dia, también
permitira por parte del departamento comercial hacer previsiones de ventas, asignar precios
para posteriormente hacer un despacho a tiendas de la mercancia ya confeccionada, también
le permite al departamento de planeacidn hacer uso de los insumos que ingresan pues para
ello deben estar liquidados y registrados en inventario.

Para realizar la liquidacién de una importacion hay que tener en cuenta los siguientes

documentos:

Facturas comerciales (Imagen 2)

Bill of Lading (Imagen 4)

Factura de flete internacional (Imagen 11)
Factura de flete nacional u OTM (Imagen 6)
Factura del agente de aduanas

Declaracion de importacién

Otras facturas de gastos como los de manejo en zona franca y transporte hasta el CD.
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Para empezar a realizar una liquidacion debemos nombrarla con el nimero de pedido,
ejemplo, “P-68-LI” luego tenemos el nombre del proveedor, para este caso Levi’s, los
nameros de las facturas de este pedido, la fecha de estas facturas, el plazo de pago el cual

seran de crédito a 60 dias para Levi’s, y el tipo de mercancia que sera “confeccion.

Imagen 8:Primeros Datos de Liquidacién

PED 68-LI1
FECHA ELAB LIQUIDACION. 17-abr-21
PROVEEDOR: LEVIS
FACTURA. 5000128006 / 5000128007
FECHA FACTURA DD-MM-AA. 22-ene-21
CREDITO 60 DIAS.
PLAZO CREDITO 60 DIAS.
REGIMEN LIBRE
COLECCION CONFS / LEVIS.
MERCANCIA: CONEFS / LEVIS.

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)

Luego vamos a tener en cuenta alguna informacién alojada en el BL, como lo es el puerto
de embarque, el termino en que se negocio el pedido, el modo o via de transporte, el nimero
de BL, la fecha del BL y luego la férmula de Excel calcula la fecha de vencimiento de
reembolso, el cual serd a 180 dias después de la fecha del BL, también se encuentra un

espacio para digitar la fecha en que el pedido lleg6 a planta.

Imagen 9: Datos de BL en Liquidacién

ORDEN DE COMPRA
CDD CCENTRO. 15-abr-21
PUERTO DE EMBARQUE PHNOM PENH
INCOTERM FOB

via MARITIMO

B/L o AWB N® PHMN/BUN/00109
FECHA B/L 0 AWB 19-ene-21
VENCE REEMBOLSO 18-jul-21

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)
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Luego de este paso, se procede a digitar el valor de las facturas y los gastos de la

importacion, primero se digitara, la suma del valor de todas las facturas comerciales que en

este caso equivalen a 14.000 US$, y luego se multiplicaran por la TRM de la fecha de la

factura comercial, para este caso sera de $3466,80 el cual dard un resultado de

$48.535.200,00 , este serd el valor de la mercancia en pesos, luego el cuadro proporcionara

informacion acerca del porcentaje de la factura con respecto al valor total de la importacion,

y por ultimo se registran las facturas nuevamente con su nimero.

Imagen 10: Valor y Gastos de Liquidacion.

CONCEF . ..

FACTURA USS$.

14.000,00 3466,80

48.535.200,00

79,5%

12.533.507

LEVIS

5000128006 /
5000128007

FLETE INT. US$.

806,19 3601,91

2.903.823,82

1,8%

23,17%

TRANSINTERCARGO.

BOGT336

G.LOGTCS OTM.

1.088.683,00

1,8%

8,69%

TRANSINTERCARGO.

BOGT418

ZF FRANCA R.

170.000,00

0,3%

1,36%

APOYO L. ZF.

FE1285

CARLOS CAMP SAS SIA.

346.000,00

2,76%

CARLOS CAMP SIA.

MMAES02

ARANCELES.

ARANCEL.

8.025.000,00

13,1%

64,03%

TOTAL ASEGURADO.

61.068.706,82

100,0%

487,24%

SEGURO DE LA MCIA.

0,0%

0,00%

TOTAL IMPORTACION.

61.068.706,82

100,0%

100,00%

IVA 19%

11.690.000,00

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)

Luego se colocara el valor del flete internacional y se multiplicara con la TRM que trae

esta misma factura, lo cual daré el valor total del flete internacional en pesos y su porcentaje

respecto al valor total de la importacion como lo muestra la Imagen 10, también se debe

colocar el nimero de factura.




Imagen 11: Factura Flete Internacional EC Cargo

Autorizacion Facturacion Electronica DIAN Formulario EC CARGO SAS

No. 18764007356120 del 11/11/2020 al 11/11/2022 830.030.945-4

Habilita numeracion de:12000 al 15000 con prefijo MED

Representacion grafica de factura de venta electronica CRA47A# 91-19 é{ E c
Seguin paragrafo 1. art 3 decreto 2242 de 2015 BOGOTA - COLOMBIA

G
IVA REGIMEN COMUN ARGO

AUTORRETENEDORES RES DIAN 002332 25/03/2015

TRM: 3979.33 ACTIVIDAD ECONOMICA 5229 - ICA 9.66*1000
(cor .
Sefiores: EXPOFARO SAS MED-13272
Direccion: CL72 44 185
09/08/2021
NIT: 800.080.027-2 Tel.: 5209400
Ciudad: ITAGUI 08/09/2021
_
@hipper: Q.S.T. INDUSTRIES DE MEXICO, S.DER. L. DE No. Shipment: SMDE00008928 )
Consignatario: EXPOFARO SAS No Guia HAWB: SAE233421
Mercancia: ROLLOS DE TELA Origen: MEXICO D.F., CIUDAD DE MEXICO
Piezas / Bultos: 114.00 KG /3 PCS Destino: MEDELLIN,CO
Ref: 0CC26462 D.O.: 2021080004
cob DESCRIPCION VALOR USD
200 INTERNATIONAL FREIGHT FIA 22577
207 CUSTOMS CLEARANCE 335.00
233 INLAND/ HAULAGE / LINEHAUL FIA 290.0
294 ORIGIN HANDLING FIA 115.0
==+ SUB TOTAL INGRESOS PROPIOS NO GRAVADOS *** 77777777777 965.74
231 CUSTOMS INSPECTION 295 00
235 LIBERACION FIA 70.00
245 TRASLADO A DEPOSITO 60.00)
*=* SUB TOTAL INGRESOS PROPIOS GRAVADOS™*** 425.04
Observacion: Paguese a la TRM del dia del pago, equi apesos i da funcional de EC CARGO.
SIPASADOS 3 DIAS DE LA RECEPCION DE LA FACTURA NO HEMOS RECIBIDO POR ESCRITO LA NO ACEPTACION SE ENTENDERA IRREVOCABLEMENTE COMO ACEPTADA.
e bkl ool g s ey el i SUBTOTAL 1.390.72
S teanies Pttt Caracsd Gah st o foladln son of o 6 et Footiemas o0 bt HERRGIONES LV.A. 19 % 80.75)
O SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES - RESPONSABLES DE RETENCION DE LV.A.
OFICINA PRINCIPAL OFICINA MEDELLIN REISICA L
OFICINA CALI
TOTAL FACTURA 1,469.71
TELS{(57-1)6220885-6220849  TELS:(57-4) 6043656 TELS:(57-5) 4854927
CARRERA G AN 9113 CARRERA43ANo 19-17 OF. 701 CALLE 36N # 6 A 65 WTC PACIFIC
Email. E-mail: MALL OF. 1901
com ser com E-mail: ser .com
W,

Se liquidan intereses de mora a partir primer dia hbil del vencimiento de la presente factura a razén del maximo interés mensual permitido por la ley. Esta liquidacion es provisional y el cliente se obliga a pagar la diferencia que
pudiera resultar por 1a elevacién de la tasa de cambio ylo reliquidacion de fletes. Esta factura se asimila en todos sus efectos a una letra de cambio segin el articulo 774 del cédigo de comercio. Esta factura no constituye
constancia de pago de fletes maritimos y por tanto el consignatario debera pvesenlarla liberacion de fletes expedida por EC CARGO S.A.S No efectuar retencién en la fuente a ingresos para terceros, especificados como

INGRESOS PARA TERCEROS szqun el Art. 8 Decreto 2775/83. Autorizo (amos). De manera i , para que los fil control, supe ion y de i i6 l:bmerl:lal EC CARGO S.A.SConsulte y rapoﬂe ala
cenlnl de i ion de la i Entidades Fi i de Colombﬂ (CIFIN)y a cualqmer otra Entidad que maneje bancos de datos con los mismos fines, i i6n, extincion de
ontraid prioridad y que se llegare a contraer, en nombre propio y de la empresa o sociedad que represento, en el sector Financiero. La autorizacién que en el presente escrito realizo (amos), comprende especialmente la
Este documento corresponde a la Cadigo Unico de Factura Electronica:
fepresentacion 9'_""'“4’25:;"’“3" €3775b1d75a544e602823661d6b87df20aaf7dc11ed4e250607c d661ac5820b2a360191523628
lectura de este cédigo bidimensional. Forma Pago: Crédito

Pagina: 1

Impreso por CENET SA NIT 830057860 - MISFACTURAS. Proveedor Tecnolégico Software: Forward-PB

Fuente: (EC Cargo, 2021)
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Luego se colocard el valor del transporte local u OTM (Imagen 4) en caso de haber
adquirido este servicio con otro agente de carga, el cual ya vendré en pesos y también se

debera colocar el nimero de factura.

Luego colocaremos la factura del proveedor logistico de Zona franca, esto en caso de no
ser un descargue directo en las instalaciones de la empresa, el cual estara emitida con los
gastos de manejo de la mercancia, y el transporte del depdsito a las instalaciones de la

empresa posteriormente.

Imagen 12: Factura Apoyo Logistico Zona Franca

APOYO LOGISTICO ZF SAS

5/12/2021
Forma de Pago: Credito

CONSIGNAR EN CUENTA CORRIENTE BANCO AY VILLAS 503176007 ANOMBRE DE APOYO LOGISTICO
SAS.

TOTALES

. |Subtotal $ 318,780.00
$ 0.00
Subt Antes Imp $ 318,780.00
FECHA DE INGRESO 8 ABRIL Impuestos. $ 60,568.20
Retenciones. $ 0.00
Total General $ 379,348.20

Fuente: (ZF Apoyo Logistico, 2021)
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Luego se le sumaran los gatos del agente de aduanas, esta factura se le pide a la
agencia de aduanas por medio de correo electronico o través del aplicativo donde suben
toda la documentacion, incluyendo esta, también se debe colocar el nimero de factura en el

cuadro de la liquidacion.

Imagen 13: Aplicativo Agencia de Aduanas Carlos Campuzano

XIRAD
USUARIO: EXPOFARO S.A.S. - Rol: CLIENTE2

SUCURSAL:
Ano 2021
Semana 39

TRM 3835,67
CcCAMPUZANO -

CrTT—

o Nimero del DO: [ ] Ntimero del Pedido: [ ]
. . imen: ~
Facturas Fecha de Apertura: Desde: [ | Hasta: [ ] Tipo de Regimen: [Todos]
Declaraciones de
Excel v |[ Exportar »
Impradon > ,
Registros de MM2105229 30/09/2021 P-283-11/2021-03028 Facturas Comentarios Ver
Importacion MM210S228 30/09/2021 P-281-11/2021-03025 Facturas Comentarios Ver
Reporte Siux MM2105225 30/09/2021 P-282-11/2021-03021 Facturas Comentarios Ver
Costeo MM2105220 30/09/2021 P-278-L1/ 2021-03013 Facturas Comentarios Ver
B SIGL0 0T MM2105196 28/09/2021 Facturas Comentarios Ver
MM210S152 21/09/2021 P-276-L1 Facturas Comentarios Ver
MM210S151 21/09/2021 P-274-L1 Facturas Comentarios Ver
MM2105150 21/09/2021 P-275-L1 Facturas Comentarios Ver
m MM210S149 21/09/2021 P-277-L1 Facturas Comentarios Ver
MM2105148 21/09/2021 P-279-L1 Facturas Comentarios Ver

Fuente: (Carlos E. Campuzano S.A.S., 2021)

Cada pedido tiene un numero de DO, que sera el nombre que le asignara al pedido la agencia

de aduanas.

Imagen 14: Aplicativo Agencia de Aduanas Carlos Campuzano

BR Archivos Do - Google Chrome

] comex.campuzanosia_com

Archivos Adjuntos

@ CHT20I-60-IY.PDF 474 Kb DANIELA MUNOZ LOPEZ 20/08/2021
@ FACT FLET.pdf 137 Kb DANIELA MUNOZ LOPEZ 20/08/2021
@ GUIA. pdf 1097 Kb DANIELA MUNOZ LOPEZ 20/08/2021
@ INVENTORY REPORT. pdf 5 Kb DANIELA MUNOZ LOPEZ 20/08/2021
@ INVOICE. pdf 87 Kb DANIELA MUNOZ LOPEZ 20/08/2021
@ FACTURA MDE-58.pdf 431 Kb PATRICIA QUINTERO JARAMILLO 26/08/2021
@ TRAZABILIDAD.pdf 26 Kb DANIELA MUNOZ LOPEZ 27/08/2021

Fuente: (Carlos E. Campuzano S.A.S., 2021).
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Imagen 15: Factura de gastos agencia de aduanas Carlos Campuzano

AGENCIA DE ADUANAS CARLOS E. CAMPUZANO S.A.S NIVEL 1
NIT 890.920.609-1

MEDELLIN
CRA40AN 11B 15
PBX: (4) 604 34 74 FACTURA ELECTRONICA DE VENTA
FAX: opcién 2 [MMAE' J
CRPZRNO 1 400 N 802
Regimen Comun
( B
SENORES : EXPOFARO S.AS. FECHA Y Honfi%?g%ﬁi«am 16/04/2021 47:25:19
NIT  : 8000800272 FECHA Y HORA DE EXPEDICION: 16/04/2021 0]:24:46
DIRECC. : CL 72 44 185 VCTO  :23/04/2021
TELEFONO. : 3500030 D.O. No. : MM21IM106
REFER. : IMPORTACIONES PEDIDO No: P-68-LI
CARGA : PANTALON PARA MUJER FORMA PAGO: § DIAS
CIUDAD : MEDELLIN PESO :370.08
DOCTTE : PNH/BUN/00109 19/01/2021 LINEA
DECLARAC.: 92902100234666 VALOR
(N >
[ DESCRIPCION DEL CONCEPTO VALOR
INGRESOS PROPIOS
NUESTRO SERV. GRAL IMP. 1 190,000 19
GASTOS TRAMITE IMPORTACION 1 70,000 19
ELABORACION FORMULARIO DE IMPORTACION 1 17.000 19
ELABORACION DECL.VALOR 2 34,000 19
TRANSMISION SIGLO XXI-IMPORTACION 1 17.000 19
FORMULARIO DAV VIRTUAL 2 18,000 19
SUBTOTAL INGRESOS PROPIOS $ 346,000.00

J

\

Resolucion DIAN No.18764001573695 fecha Resol. 03/08/2020 a 03/08/2021 rango MMAE1 al MMAE10000 autoriza FACTURA ELECTRONICA

Esta factura se asimila para todos sus efectos a una letra de cambio segin Art. 772'y 774 Codigo de Comercio, por tal motivo presta mérito ejecutivo. La no cancelacion .
oportuna genera mtereses a la tasa maxima permitida Art 884. Codigo de Comercio. Con la présente certificamos que los servicios aqui descritos fueron recibidos a satisfaccion.
p

~

TOTAL BRUTO: 346,000
+ILV.A19%: 65,740
Recibido por: Nombre y Sello del cliente %ﬁic;o&%gmc? 4% - 39173 9883

PATRICIA QUINTERO JARAMILLO
Elaborado por.

EN LETRAS: TRESCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS PESOS

Cufe: eab8ab899fb01584eedc3f97ac 1efd8a579fde1345abed 9b62e612c09252fa2918e1639292a5a 1f3ead 1ca1bf90707

Fuente: (Carlos E. Campuzano S.A.S., 2021)
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Por altimo, se sumara el valor de los aranceles cobrados por la DIAN, los cuales se encuentran
en la declaracion de importacion, se debe tener en cuenta el nimero de declaraciones que tiene el
pedido, en la misma declaracion cuenta con un cuadro, el nUmero 75 que indica el nimero de
subpartidas o nimero de declaraciones, el cual la suma de estos aranceles de cada declaracion dara

como resultado el total de aranceles a pagar.

Imagen 16: Declaracion de Importacion
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Fuente: (DIAN, 2021)
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Es importante tener en cuenta que a la hora de diligenciar la liquidacion los valores de
cada factura, los valores deben ir sin cobro de IVA, pues se hace devolucion de este, por otro
lado, se debe colocar el valor del IVA en uno de los recuadros de la importacion, el cual no
afectard el valor de dicha importaciéon, sin embargo, es importante tener dicha cifra en cuenta,

esta se encuentra en el mismo recuadro donde esta el valor de los aranceles.

Luego se afiadira el valor de la TRM que esta alojado en la declaracion de importacion,
esto para generar el valor por ddlar pagado del total de todos los gastos sumados mas las
facturas, también en uno de los recuadros se coloca el nimero de formulario de la

declaracion.

Imagen 17: Calculo del Dolar de Importacion

TRM OF AWE Y/O DEX - DOLAR OF. 3.634,07 V.DOLAR % DECL (S) DE IMP No. 902021000052523-0
DOLAR DE IMPORTACION 4.362,05 20

COSTO DE IMPORTACION / UNIDAD 21,0056

COSTO COMPRA / UNIDAD 17,5000

DIFERENCIA 3,5056

PORCENTAJE 0,17

COSTO EN PESOS IMP/UNDS 76.335,88

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)

Por Gltimo se afiadira la informacion de la mercancia, con su descripcion, su valor unitario
en dolares y su cantidad uno por uno, luego el cuadro se encargara automaticamente de
generar el valor unitario en pesos multiplicado por el dolar de importacion, esto dara un valor
por cada referencia, el cual sumado, debe dar el total de la importacion, o sea el mismo valor
que en el anterior recuadro (Imagen 10), por la cual en el cuadro de diferencia debe ser cero,
0 si no estaria erronea la liquidacion, también se debe colocar su cddigo de referencia, que a

su vez trae la talla, todo ello debe estar especificado, pues al liquidarse un producto se le
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podra dar salida de inventario a la mercancia o a las telas y debe estar especificada una por

una.

Imagen 18: Descripcion de Mercancia en Liquidacién

MERCANCIA - DESCRIPCION PCFROCT [ oo ANTIDAD UNTD.CCIAL. e — VIR TOTAL §. [PC PRODUCT CODE (XXXXX]
CODE. (ULTIMA CASILLA). [XXXX) - TALLA.
311 PANTS SKINNY DARKEST SKY. 17,50 150 UNDS 76.335,88 11.450.382,53 19626-0001 - 26X32
5311 PANTS SKINNY DARKEST SKY. 17,50 150 UNDS 76.335,88 11.450.382,53 19626-0001 - 28X32
5311 PANTS SKINNY DARKEST SKY. 17,50 50 UNDS 76.335,88 3.816.794,18 19626-0001 - 30X52
311 PANTS SKINNY DARKEST SKY. 17,50 50 UNDS 76.335,88 3.816.794,18 19626-0001 - 32X52
312 PANTS SLIM DARKEST SKY. 17,50 150 UNDS 76.335,88 11.450.382,53 19627-0001 - 26X32
312 PANTS SLIM DARKEST SKY. 17,50 150 UNDS 76.335,88 11.450.382,53 19627-0001 - 28X32
5312 PANTS SLIM DARKEST SKY. 17,50 50 UNDS 76.335,88 3.816.794,18 19627-0001 - 30X52
312 PANTS SLIM DARKEST SKY. 17,50 50 UNDS 76.335,88 3.816.794,18 19627-0001 - 32X32
TOTALES UNDS. 800 IDIFERENCIA. 61.068.706,82

0,00

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)

Aqui finaliza la liquidacién del pedido, luego se debe enviar por medio de correo
electronico el adjunto de la liquidacion en caso de ser confeccion al area comercial y al centro

de distribucion o en caso de ser insumos se enviara al area de planeacion.

También se enviara de forma fisica al &rea de contabilidad, una impresion de dicha
liquidacion, con las facturas comerciales, la declaracion de importacion y el BL anexados
para el archivo que se mencion6 anteriormente de contabilidad. También se debe llenar el
cuadro de remisiones de dicho pedido para asegurar que la factura haya sido entregada y

evitar mal entendidos con el area de contabilidad.
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21-09-21 P-266-LI QST LIQUIDACION |JUAN ESTEBANR
21-09-21 P-273-LI AC INT-INSUMOS. LIQUIDACION |JUAN ESTEBANR
21-09-21 P-217-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JUAN ESTEBANR
21-09-21 P-227-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JOSEE
21-09-21 P-228-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JOSEE
21-09-21 P-233-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JOSEE
30-09-21 P-256-LI CONE DENIM-TEXTILES. LIQUIDACION |JOSEE
30-09-21 P-247-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JOSEE
30-09-21 P-248-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JOSEE
30-09-21 P-251-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JOSEE
30-09-21 P-252-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JOSEE
30-09-21 P-261-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION |JOSEE
01-10-21 P-68-LI LEVIS-CONFS. LIQUIDACION  [JUAN ESTEBANR

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)  5.3. Remisionar Facturas a Contabilidad

Como se habia mencionado anteriormente, a cada pedido se les debe sacar cuatro copias
fisicas de cada factura comercial, de las cuales dos iran a contabilidad y tesoreria, con su
numero de pedido, TRM de la fecha de factura en caso de que el termino sea EXW, 0 TRM
del BL en caso de ser cualquier otro termino al ya mencionado, y firmadas por quien esta a
cargo de remisionar dichas facturas, las otras dos copias, una ira al archivo del departamento

de Compras y Comercio Exterior y la otra copia fisica ira unida a la liquidacion para archivar.

Una vez tenidas las dos copias fisicas de tesoreria y contabilidad, estas se digitaran en un
cuadro de Excel, con la fecha del dia, el niumero de pedido, el proveedor, el numero de

factura, el valor de la factura y quien la remisiona.

Solo se digitaran la informacion de estas facturas cuando las mismas de manera fisica
estén listas para ser entregada en las condiciones que se habian mencionado anteriormente
(pedido, TRM y firma) y aqui finaliza la remision de la factura, esto no solo se hace con la
factura comercial, también se hace de la misma manera y con las mismas condiciones de

entrega, para las facturas de proveedores logisticos.
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Es importante tener esto en cuenta, pues al remisionar las facturas, se lleva un orden claro,
tanto en el departamento de Compras y Comercio Exterior como en el departamento de
Contabilidad, pues asi no habrd malentendidos con facturas que estén pendientes por pasar,
ademas, es necesario entregarlas a tiempo pues el departamento de contabilidad debe llevar
las cuentas para hacer un cierre de mes a tiempo, con esto le permitira a los demés
departamentos como Compras de hacer proyecciones de presupuesto para el afio siguiente y

que se hagan un correcto pago de cada factura desde el departamento de Tesoreria.

Imagen 20: Cuadro de Remision de Facturas Proveedores

FACTURAS PROVEEDCRES DEL EXTERIOR

VALOR FACTURA (FACTURA EN PESOS

FECHA ENTREGA _ |PEDIDO . |PROVEEDOR . |FACTURA - lusp - |cOLOMBIANOS - |[ENTREGO -
04/10/2021 P-284-L1 AC INTERNACIONAL. 57310 $5.998,14 JUAN ESTEBAN R|
04/10/2021 P-284-L1 AC INTERNACIONAL. 57311 $2.188,99 JUAN ESTEBAN R
04/10/2021 P-284-L1 AC INTERNACIONAL. 57316 $708,25 JUAN ESTEBAN R
04/10/2021 P-284-L1 AC INTERNACIONAL. 57317 $662,00 JUAN ESTEBAN R|
05/10/2021 P-218-LI AC INTERNACIONAL. 57304 $1.179,55 JOSEE

05/10/2021 P-287-L1 LEVIS 5000927406 $1.600,00 JUAN ESTEBAN R
05/10/2021 P-287-L1 LEVIS 5000927421 $1.200,00 JUAN ESTEBAN R|
05/10/2021 P-287-L1 LEVIS 5000927422 $1.400,00 JUAN ESTEBAN R
05/10/2021 P-287-LI LEVIS 5000927423 $4.4486,00 JUAN ESTEBAN R
05/10/2021 P-288-LI LEVIS 5000981944 $8.814,00 JUAN ESTEBAN R|
07/10/2021 CC70105 JEANOLOGIA 29128 $9.008,00 JOSEE

12/10/2021 P-246-L1 LEVIS 5001019402 $9.150,00 JUAN ESTEBAN R

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)

5.4. Generar Ordenes de Compra con Proveedores Nacionales para Telas e Insumos.
Para generar las 6rdenes de compra se deben hacer desde un programa proporcionado por la
empresa SIESA, el cual se llama UNOE, alli se puede realizar diferentes actividades para las
diferentes areas de la empresa, como finanzas, compras, proyecciones, manufactura, entre

otros.
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Para el caso de generar una orden de compra se debe entrar al programa con el usuario

proporcionado por la empresa, y dirigirse a la parte comercial del programa.

Imagen 21: Programa UNOE, Inicio

%5 UNOE - Servtsnc - Conexién a Escritorio remoto

- Archivo  Edidon Maestros Maestros comercial  Compras

£ Finendero ClHE d)(ew] e
CEECN— =
kel Manufactura
A1 (] Planeacién (MRP IT)

POS central
&ﬂ Vehiculos
[ control Calidad

£ Lista Materiales15

Fuente: (SIESA, 2021)

Luego se dirige al boton “Compras” > “Ordenes de compra” > “Directas”, luego se abrira

la plataforma para montar la orden de compra.

Luego se le da click en el botdn crear orden de compra que tiene un icono de hoja color
azul, o presionar la tecla F3, luego se deben llenar los campos, el primero, “CO”, siempre se
llenara con el cédigo 001, y en la siguiente casilla se coloca OCC, que hace referencia a
“Orden de Compra”, posteriormente, se buscara el proveedor, por su nombre, en la segunda
casilla en blanco, ya seleccionado, el resto de los campos de la primera ventana se llena

automaticamente.
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Imagen 22: Programa UNOE, Orden de Compra

Archivo  Ediddn  Maestros Maestros comercial Compras  Ventas Inventarios  Control deproyectos  Ventnas  Favoritos 2 B

(Bmia)(sT@la)(elels o) (=]C) (V][O *]n]e]
Orden de compra directa ar
[le0ee J[001 %] [Tipe.docto ... ||ocC ] Nimero: 26577 Fecha:[03/08/2021 =] Estado: £n elzboracion

891500795 TEXCAUCA S.A 001 |[TExCAUCA S.A

lcor [ Base..../| _lcop Local...: = -] coP Tipo: 001 [ Consignacién

Analisis del proveedor | Generales | Envio| Solicitudes| 1tems| Anticipos| Sobrecostos | Entidades|

3 Ccupo: 50 Dias de gracia: 0

2 corriente: $390.706.134 # 28 % Co 95

vencida: g Fecha Ingreso: 30/08/2013

(| Entradas: $25.082.536 # 2 b g | Antigueded: 72 10m 4d

2| ordenes $1.221.801.844 * 55  Dias prom. pago: 73

£| Disponible: -$1.659.349.883

5 Programado: $0

¢| Orden pago: $0

£

L

5

L

3

S

Dscto global 1: 0% Total bruto:
Dscto global 2: 0% - Descuentos:
+ Impuestos: v
<
H £ Escribe aqui para buscar I - > i @ 18°C Muynublado

Fuente: (SIESA, 2021)

Luego se llenarén los datos del comprador en la subpestana “Generales”, para este caso
sera Lorena Martinez la jefa del departamento de Compras quien es la que toma las decisiones
para realizar las negociaciones, en qué condiciones, cantidad, calidad y tiempo, y se pondra
la condicion de pago, que sera generalmente a 60 dias y por Gltimo se le coloca un codigo de
referencia cualquiera que desee la persona, este no influye en la compra, el sistema lo pide
para poder realizarla. Sin embargo, el practicante actuara en representacion de su nombre

para suplir dicha actividad.
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Imagen 23: Programa UNOE, Datos de Comprador

. S T S G " G S ——
Orden de compra directa a4

[Lc:0eeeJ[001 [+] [Tipadocto ... | 0CC ] Mimero: 26877 Fecha: [03/08/2021 =] Estado: En elaboracisn
831500795 TEXCAUCA 5.A 001 | TEXCAUCA 5.A
cor = Base...i/| -l cor Local...: | cop Tipe: 001 [ Consignacién

andlisis del proveador Generales | envio| Solicitudes| rems| anticipos| Sobrecostos | Entidades

C007 |¥| MARTINEZ BAUTISTA LORENA

Solicitante ... coo7 [#] [MARTINEZ BAUTISTA LORENA
o [d soavs
Doct 204 oRDENMFO] [ exclusiva de importaciones =
Estado por monto: Estado por ppto:

o [ - Fecha:

Fuente: (SIESA, 2021)

Posteriormente hay que dirigirse a la subpestafia “Item”, y luego se le da click en el boton

adicionar, para seleccionar lo que se desea comprar.

Alli se abrird una ventana para poner todas las indicaciones de la compra, primero se
debera colocar el item el cual representa para el caso de la empresa, una tela o una prenda
entera, este item se encuentra registrado en la base de datos del programa, luego de esto se
autocompletaré el siguiente cuadro con el nombre de dicha tela o prenda, para este caso, sera
una prenda ya confeccionada por tercero que ayuda a facilitar la produccién de este, dado
que la empresa no cuente con el acondicionamiento en planta para confeccionar este
producto, camisas polo. Posteriormente se seleccionara el color, luego la talla, puede ser
cualquiera, es necesario que este campo se seleccione para que se habilite otro cuadro donde
se podran elegir las cantidades por varias tallas y no solo una. Luego de esto se selecciona la
bodega y el motivo de compra, el cual sera compra nacional. Posterior a esto se selecciona la
cantidad de prendas por talla, y debajo de esta seleccion, se le pondra su precio unitario, por

ultimo, se le modificara la fecha de entrega y en la subpestafia de “descripcion” se le colocara
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el nimero de OPC que es la orden de produccion y se le oprime el boton adicionar para

finalizar.

Imagen 24: Programa UNOE, Seleccion de item

:l 0200489 LM135001P5-22401-200483 POLO MC MAS E

veowo s weoko T AL
Bodega__||00016 [3] [coD DESPACHOS [Hotivo__] (01 Compras Nacionales

Movimienta ] Descripcién 1 Operacién I Entldades} Estadol

U. medida: [UND - UNIDAD ~] cant. ordenada: 0,0000_| 5| Cant. entrada: 0,0000

Precio unitario: $19.960,00 » Valor bruto: $0 ||
|orden|  Tasa| walor uni. | Total descuento| orden: |1 [vl

Tasa: 0,0000— %
Valor: $0,00_~

Dscto Lineal: 50 a

Dscto global: $0
|Clase |Uave [Deseripcian |2base| Tasa | Total impuesto
p [1va |1C19 [1vA VENTAS/COMPRA|  100[ 19] $0
Valor subtotal: $0 ﬂ + Valor impuestos: $0 [«

Valor neto: $0

Fecha de entrega: ‘14{[|9j2[|21_vJ |12;DD;DU a. r=— Codigo de proveedor:
001 [=][princrraL 95 [#] nomInisTRACION

Notas:

Fuente: (SIESA, 2021)

Hecho esto se repite el proceso por cada prenda de diferente color o referencia que se

vaya a encargar, hasta que quede la orden de compra completa con todo aquello que se tenia

planeado.



Imagen 25: Programa UNOE, Orden de compra completa

- yetvva

%5, UNOE - Senvtsnc - Conexién a Escritorio remato
&) Cliente STESAEnterprice v.1.21.331 - EXPOFARD SIAS. - [Orden de compra directa]

Andlisis del proveedor| Generales

Orden de compra directa

1 D -. DNumeu

Edodn  Maestos Msestroscgmerssl Compras  Nentss  [wentanos mmd-wm Venfanas  Eaveritos 2

I!lIIII- STR[L) (@« e« » [ » )V ][mo]

[m]é]®[n[e]

|probar Control«a)

o7 2] Base...;j|

_| COP Local..

| Envia| Schctudes Ttems | Anticipos| Sabrecostas | Entidades |

=l cor Tipe: 001

a B

Fuente:

Cuando se tenga toda la orden de compra montada,
presionara en el boton de la parte superior que tiene un sello verde o presionar los comandos

“Ctrl+A”, inmediatamente después de esto, en la columna de la orden de compra, cambiara

Escribe aqui para buscar

(SIESA, 2021)

solo hara falta aprobarla, se le

su estado de “en elaboracidén” a “aprobado” y alli finaliza la orden de compra.

nsicnes [oesc. um. |so¢5a UM [ Cont. ordenoda|  Cont. entrada] _ Cant. pendicnte] Precio unitario| Fecha entrega | Estado

-20|oPc22038 |UNIDAD [o0oze | 300,0000| | 300,0000 320.560,00 | 19/08/2021|  En claboracion

01FS-20OPC22038 |uNIDAD [o0016 _um: | 350,0000] 10,0000 350,0000] $20.950,00 | 19/08/2021| _En elaboracién

0200489 |NEGRO-S 35001P5-20{ OPC22038 (UNIDAD [o0036_[uND | 160,0000 | 10,0000 160,0000] $20.960,00 | 19/08/2021| _En elaboracién

0200489 |NEGRO-XL [Lm135001PS-20{ OPCaz038 UNIDAD [o0016_[UND 190,0000 0,0000 190,0000 $20.960,00 | 19/08/2021|  En elaboracién

0200480 | BLANCO-L [LM135001PS-20{ OFCa2044 UNIDAD [00016_[UND 150,0000 | 0,0000 150,0000] $20.960,00 | 19/08/2021  En elaborac én

0200400 | BLANCO-M LM13500IPS-20 ORC22044 UNICAD [boa16 [UND 175,0000 10,0000 175,0000 $20.560,00 | 19/08/2021 én
0200450 | BLANCO-S |LM135001PS-20 OPC 22044 UNIDAD 00016 |UND 80,0000 0,0000| 80,0000 | $20.860,00 | 19/08/2021 |
0200450 | BLANCO-XL [LM138001PS-20OPC 22044 [UNIDAD [o0g2e [UND | 55,0000 10,0000 95,0000 | $20.560,00 | 19/08/2021 |
0200451 |ROIG-L |LM23500IPS-20{ OPC22050 [UNIDAD |b0a36 [UND | !SE,DKUUI D.UDEU- 15D.CIUD:I. $20.560,00 | 14.-’05;'2[2!.
0200491 |ROIO-M [Lma3s00iPs-20OPC22050 [UNIDAD [oogze [unD | 175,0000| 0,0000] 175,0000] $20.560,00 | 14/08/2023 |

0200491 |RQIC-S [Lm135001PS-20{ OPC22050 |uNIDAD [o0036 [unD | 50,0000 10,0000 20,0000] $20.950,00 | 14/08/2021| _En elaboracién

0200491 |ROIC-XL [LM135001PS-20{ OPC22050 (UNIDAD 00016_|UND | 95,0000 10,0000 95,0000 $20.960,00 | 14/08/2021| _En elaboracién

0200492 |AZUL NAVY-L [LM135001PS-20{ OFCa2055 UNIDAD 00016_|UND 150,0000 | 0,0000 150,0000 $20.960,00 | 14/09/2021] _En elaboracién

0200482 |AZUL NAVY-M [LM135001PS-20{ OPC22055 UNIDAD 00016_|UND 175,0000 | 0,0000 175,0000] $20.960,00 | 14/09/2021| _En elaboracién

0200482 |AZLL NAVY-S LM13500IPS-20 OFC22055 UNIDAD 0016 | UND &0,0000 10,0000 40,0000 $20.560,00 | 14/09/2021| _En elaboracién

0200452 | AZUL NAVY-XL [Lm13s00IPs-20(OPC22058 [UNIDAD 00016 |UND | 55,0000 0,0000 | 95,0000 | $20.560,00 | 14/08/2021|  En elaboracion

1 2.300.0000] a.0000] 2.300.0000] #333.300.00
< >
[ Dsctos globales .. | [ Muibpies ][ adionar
Dscto global 1: Total bruto: $52.400.000
Dscto global 2: - Descuentos: 50
+ Impuestos: $9.956.000 v

5.5. Crear Items de las Nuevas Telas e Insumos que entren a la Empresa y no estén

Registrados Anteriormente para darle Conocimiento a la Empresa de su Existencia.

Para la creacion de un item, es necesario utilizar el mismo programa mencionado

anteriormente, UNOE, para este caso, no se creara el item desde cero, sino que se duplicara,

tomando como base un item similar ya existente.
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Primero se abrira el programa normalmente como se indicé en el objetivo anterior, se
selecciona la parte comercial, y se tomard la siguiente ruta: se selecciona la pestafa “Maestros

Comercial” > “Items” > “Items...”

Luego en el apartado que dice referencia, se colocara el simbolo de porcentaje “%” y
luego un nombre de referencia para encontrar un item similar, puede ser el nombre del
proveedor, o el nombre de la tela, para este ejemplo tomaremos el ejemplo con el nombre de
un proveedor, quedaria asi: “%ALV”, luego de esto se presionara la tecla F6, y aparecera un
listado con todas las referencias o items similares al comando de busqueda que le dimos al
sistema y seleccionaremos uno similar al que deseemos crear, como por ejemplo si este es

un indigo, o tela para el cuello, entre otras.

Para el caso se tomo el item “Indigo Lira”, el cual se duplicara presionando sobre el boton
duplicar que tiene como icono dos hojas grises o la tecla F5, alli aparecera una ventana, y
luego se seleccionara, “duplicar instalaciones y posteriormente el boton aceptar para que se
haga una duplicacion de dicho item que después se modificard su informacién con el del

nuevo, este se duplica para tenerlo como base.

Imagen 26: Programa UNOE, Duplicacion de item

Exstenca a 1a fecha por bodega | Lonsulta de ordenes de compra por item | items

Item 2 : Referencia: | INDIGO LIRA STH S0%ALV
INDIGO LIRA STH

5% RIVA 15% RICA

esc. ticnica| Ref.aktema| Equivalente| Fotos | Pos. arancel | Nocas | Owros | Encidades |

Item: (0210422 |Referancia: 0210422

Fuente: (SIESA, 2021)
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El siguiente paso serad reemplazar lo que esta en los espacios de referencia, descripcion y

descripcion abreviada con el nuevo nombre del item, el cual se le asigna tomandolo de una

base de datos en Excel que alberga informacién sobre las telas que se le han comprado a los

proveedores.

Imagen 27: Base de datos Estructuras

ESTILO | MV I.INII:A.DE FIT PROVEEDOR | ITEM-TELA | ORIGEN TELA TELA COMPOSICION PESO m;:'?m ITEM-FORRO
311 |5 700 |APING SKIN] JOHN URIBE | 210459 INDIGO ANDROMEDA |99%ALGODON 1%ELASTAND 10,60NZ 50-55%
311 5 700 |APING SKIN| JOHN URIBE 173192 INDIGO SILVER BLACK 64%ALGODON 31%POLIESTER 3%VISCOSA 2%ELASTANO 10,102 45-50%
311 5 700  |APING SKIN| JOHN URIBE 210459 INDIGO ANDROMEDA 99%ALGODON 1%ELASTANO 10,60NZ | 50-55%
710 5 700 |UPER SKINM ALV 210435 INDIGO SERENATA 70%ALGODON 22%POLIESTER 5%RAYON 3%ELASTANO 100z | 45%
710 | 5 700 |UPERSKINM FABRICATO 207580 COLOMBIA INDIGO AMARNA 28963-533N73 COLOR 75004 | 78%ALGODON 20%POLIESTER 2%ELASTANO 10,502 45%
710 5 700 |UPER SKINMN VICUNHA 194314 BRASIL INDIGO CATARINA 98MALGODON 2%ELASTANOD 8,607 35-39%
710 | 5 700 |UPER SKINN CONTACTO 192838 INDIGO MAGNA 64%ALGODON 31%POLIESTER 3%RAYON 2%ELASTANO 10,102 50%
710 5 700 |UPER SKINM JOHN URIBE 210459 INDIGO ANDROMEDA 99%ALGODON 1%ELASTANG 10.60NZ 50-55%
710 | 5 700 JUPERSKINN _ VICUNHA 170420 BRASIL INDIGO GISELLE 90%ALGODON 83%POLIESTER 2%ELASTANO 90202 41-45%
710 5 500 |UPER SKINI VICUNHA 194314 BRASIL INDIGO CATARINA 98%ALGODON 2%ELASTANO 8,607 35-39%
710 | 5 500 |UPERSKINN _VICUNHA 170420 BRASIL INDIGO GISELLE 90%ALGODON 8%POLIESTER 2%ELASTANO 9020z 41-45%
711 5 700 SKINNY VICUNHA 191107 BRASIL INDIGO MARINA DARK POWER 98%ALGODON 2%ELASTANO 1007 38-42%
71 | 5 700 SKINNY | JOHN URIBE 199553 INDIGO HIERRO STH 48% T0%ALGODON 25%POLIESTER 3%RAYON 2%ELASTANO 9,702 48-52%
711 5 700 SKINNY ALV 207574 INDIGO LIRA 70%ALGODON 21%POLIESTER S%RAYON 4%ELASTANO 10,50 | 50%
711 5 700 SKINNY CANATIBA 210446 BRASIL INDIGO 500/4327.0.00 LUPIN BLK 98%ALGODON 2%ELASTANO 100z 55%
711 | 5 700 SKINNY | JOHN URIBE 210458 INDIGO ANDROMEDA 99%ALGODON 1%ELASTANO 10,60NZ 50-55%
711 5 700 SKINNY VICUNHA 170420 BRASIL INDIGO GISELLE S0%ALGODON B%POLIESTER 2%ELASTANO 90202 41-45%
711 S 500 SKINNY | JOHN URIBE 210459 INDIGO ANDROMEDA 99%ALGODON 1%ELASTANG 10,60NZ 50-55%
71 15 500 SKINMY | JOHN URIBE 210459 INDIGO ANDROMEDA 99%A1 GODON 1%ELASTANG 10,60NZ 50-55%

Fuente: (Disefio Expofaro, 2021)

Hay que tener en cuenta la informacién resaltada en el cuadro anterior pues sera la

informacion para el nuevo item, el nombre de la tela serd la referencia, descripcion y

descripcién abreviada.

Luego de esto nos debemos dirigir a la subpestaia “criterios” Yy alli seleccionar el tipo de
P

insumos.



Imagen 28:Programa UNOE, Duplicacion de item Criterios

0210422 | Referncia: | INDIGO FIESTA STH 43% ALV
INDIGO FIESTA STH 45% ALV

[(Smpeimpesinvenr] 1601 | |[vA 19%, RF COMPRAS 2.5% RIVA 15% RICA

Desc. abraviada: INDIGH

[1nTeor TELAS - NACIONAL Tipodeftem: | Invem

Criceric

|PAlS [DESTIND)

MARCA
[COLECCTON

GENERO

[GRUPOS POTO

[GRUPO ESPECIAL
EA

LING

1. [DESCRIFCION ESTILO

1 [CATEGORIA.

1. (ARQUITECTURA LINEA
FIT

013 (ADOPT/ADAPT/INVENT

TIPO DE PRODUCTD

PROVEEDOR

TIPO DE INSUMO. 0054 | TEJIDO PLAND MEZCLAS.
|CONFECCIONISTA
TELAS CON FLAN VALLEJO [PARA MANU.

|TELAS SIN PLAN VALLEJD [PARA MANUF.

LLEID

VALL

ANUFZ

M‘

do1 TELAS

Fuente: (SIESA, 2021)
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Luego se ird a la subpestafia “Descripcion técnica” y alli de acuerdo a la informacion del

cuadro de estructuras (Imagen 27), se modificara el peso, y la composicién de dicho item.

Imagen 29: Programa UNOE, Duplicacion de item, Descripcion Técnica

T Referencia: | INDIGO FIESTA STH 45% ALV

Descripcién: [INDIGO FIESTA STH 45% ALV

[LTipodeinventarion, ] [INTEOL || TELAS - NACIONAL

m”lsol | IVA 19%, RF COMPRAS 2.5% RIVA 15% RICA

Gmmlul Uni. lﬂ.didll Dlrifniml Criterios  Desc. técnica | Ref. I|tl|’|’\l| Equivllnntnl Foms] Pes. arancel | Nousl Onrusl En:idldul

Descripcién tecnica: | 001-INFORMACION TELAS -]

__|campo Valor Tipo obli

—_|PEs0 (onzAs) 55 Numérico No

|___|ANCHO (CENTIMETROS) Numérice Mo
PRECIO (PESOS) Numérico Ne
COMPOSICION 70%ALGODON 24%POLIESTER 3%RAYON 3PeELASTANO Texto No
TELA PRINCIPAL Texto No

__|Forro EOLSILLO Texto No

| PESO PRENDA (KG Numérico No
PAIS ORIGEN DE LA TELA Texto No
PAIS ORIGEN DEL FORRO DE BOLSILLO Texto Ne
CODIGO INTERNO PLAN VALLEIO Texto No
HILO CONFECCION PRENDA Texto No

Fuente: (SIESA, 2021)
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El paso final ser& guardar el item, en la parte superior del programa se le indica guardar,
y se tomara el nimero de item nuevo que proporciond el programa y se digitaré en el cuadro

de estructuras de aquellos insumos a los cuales les hacia falta un item.

5.6. Registrar Declaraciones de Importacion en Aplicativo Propio de la Empresa de las
Existencias de Productos que se Encuentran en las Tiendas para Presentar en caso de
Revisiones de la Policia Aduanara.

La empresa Expofaro S.A.S. cuenta con un nuevo aplicativo web, con algunas funciones para
otras areas de la empresa y para el registro de las declaraciones de importacion, esto con el
fin de tener dicho aplicativo como medio de consulta con informacion al dia para tiendas y
clientes o para policia aduanera 'y DIAN vy asi verificar la entrada legal de la prenda al pais y

el valor de dicha mercancia.

Para entrar a dicho aplicativo, se debe hacer a través de un navegador web por medio de
un URL (direccion web) proporcionado por la empresa, € ir a la pestaia “Documentos imp”
y luego “ Registro de documentos” y alli se encontrard una ventana con espacios para

Ilenar con informacidn que se encuentra en las declaraciones de importacion.

Primero se debe revisar el inventario que esta planeado para la coleccion del afio que se
quieran registrar las declaraciones, el cual esta en archivo de Excel, y en este se clasifican
por tipo de prenda, como jeans, pantalones, camisas, entre otras, y cada tipo de prenda tiene
un cddigo de referencia, en este caso es llamado PC9, el cual es un cddigo de 9 digitos,
también combinados con letras, con el cual la compaiiia Levi’s a nivel internacional, clasifica
cada referencia de prenda. Cada una de ellas también cuenta con un nimero de item, con el

cual sera clasificado dentro de la empresa Expofaro S.A.S.
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Para este caso solo se utilizara el PC9, pues es el codigo que traen todos los pantalones de

Levi’s en su etiqueta, también con su nimero de PO (Orden de Pedido).

Imagen 30: Foto Etiqueta Pantalon Levi's, PC9

Fuente: (Expofaro S.A.S., 2021)
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Imagen 31: Cuadro de Prendas en Inventario y Almacén de la Coleccion 2021

A0086-0005 218
A0086-0006 209
020 - OVERALL 59190-0002 59
022 - PANTALON 17199-0039 79[
39440-0022 58
027 - SHORT 87164-0000 36
028 - VESTIDO 29798-0001 75
34977-0002 49
34977-0003 59
87157-0000 16
032 - CAMISA MANGA CORTA  |29298-0001 89
29298-0002 89
29764-0001 78
29831-0001 75
29831-0003 92
86627-0062 74
86627-0063 77
86627-0064 47
86627-0065 64
033 - CAMISA MANGA LARGA  |28788-0003 64
29542-0002 74
29997-0004 59
034 - CAMISETA MANGA CORTA |16143-0159 60
22491-0829 64|

inventario expo 20

Fuente: (Importaciones Expofaro, 2021)

Estando en la parte del sitio web de registro de documentos, se le da click en el boton
“buscar item” y se abrira una ventana con 3 espacios, se tomara el PC9 del archivo de
inventario de importados (Imagen 31), y se copiara y pegara en el espacio para el PC9, luego
se le oprime consultar y aparecera debajo la referencia de dicho pantalén con su nimero de

item y PC9, se selecciona en la casilla azul y luego se empieza a llenar la informacion.
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Imagen 32: Registro de Declaracion de importacion por PC9

2 |
ltems
Item 1D Referencia PC 9
tem ID Referencia 17778-0324
Select  Item_ Referencia_ Descrip_ UnidadMedida_ DescripcionCorta
e 206649  LF01710212 17778-0324 LF01710212 17778-0324 JEAN FEMENINO UND 17778-0324
e 203603  LFO1710211 17778-0324 LF01710211 JEAN FEMENINO UND 17778-0324
e 197199  LF01710201 17778-0324 LF01710201 JEAN FEMENINO UND 17778-0324
=] 196020 LF01778192 17778-0324 LF01778192 JEAN FEMENINO UND 17778-0324
Fuente: (Expofaro S.A.S., 2021)
Imagen 33: Registro de declaracion de importacion por PC9
Buscar Item Referencia PC9 Fecha
206649 LF01710212 17778-0324 17778-0324 15/10/2021 [m}
Pedido Autoadhesivo
Nro Pedido Nro Autoadhesivo

Observaciones

Seleccione Archivo:

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

@© 2021- Expofaro

Fuente: (Expofaro S.A.S., 2021)

En el cuadro anterior, en sus espacios en blanco, se colocara la informacion que solicita,
que se encuentra dentro del cuadro de descripcion de la declaracion de importacion, como lo

es el nimero de pedido, el autoadhesivo o sticker del banco, en observaciones se colocaré el
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tipo de prenda, y en el boton seleccionar archivo, se adjuntara el documento digital de la
importacion para ser descargada cuando se llegue a revisar. Hay que tener en cuenta que en
dicha declaracion se encuentre el mismo PC9 para poder registrarlo, por ellos debemos
revisar primero la declaracion, buscar el PC9, luego verificar si se encuentra en inventario y

si es asi, registrarlo en el aplicativo web.

Imagen 34: Descripcion de Declaracion de Importacion.

f21. Descripeién de las mercanciasNo inicie |a 5n de las iaz 3 importarcon lo sfalado en =l arancel de sduanasen la subpartida lana - Incluya marcas, seralesy otros) (Si el campo esinsuficiente, continte

RTE PISO 7 COLONIA AMPLIACION GRAMADA DEL M

, FACTURA(S)
ICION PORCENTUAL D
FERENCIA: 79830-01%

N R 120 Fecha: XOOOX XX XX

127, Vator pages anteriores: 0 128, Recibo oficial de page anteror No..  XOOOOO0OCOCO00MK
130. Espacio reservado DIAN - Actuacion aduanera 121. Espacio reservado uso exclusivo Ministeno de Relaciones Exteriores 132. No. Aceptacion declaracion
Estado de levante: Levante automético 1902021000111788
Mo hay declaracion posterior 133 Fena: 2021 08 05
134 Levante Mo 902021000102808 [125. Fecha [Firma funcionario responsable 136. Nombre

137. C.C. No.

2021 - D8 - D5
Firma declarante 997. Espacio exclusivo para el sello 980. Pago Total §
de la entidad recaudadora 0

(Fecha efectiva de la transaccion)

996. Espacio para autoadhesivo de la entidad recaudadora
(Numero del adhesiva)
ISYGA
IAutoadhesivo 92902100515996
Fecha presentacion 2021-08-05 17:34:02
alor pagado $0
Fecha de Impresién: 2021-08-05 17:34:59

20214084629257

Coloque el timbre de la maquina
registradora al dorso de este formulario

Fuente: (DIAN, 2021)

Una vez llenados todos los campos, se le presionara en el boton “Agg Item” y aparecera,
dicha referencia en la parte inferior con todos los datos completos, luego hay que llenar los
campos nuevamente, para que el sistema deje guardarlo, sino la informacién no se guardara.
Una vez llenado los campos nuevamente, se le presionara el botdn verde de guardar, y alli

finaliza el proceso de registro de importacion.

Cuando se vaya a hacer una revision, hay que dirigirse a la pestana “Documentos imp” >

“Consultar Documentos”, y alli se ingresara el PC9 en la etiqueta de la prenda.
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5.7. Contactar Proveedores para Solicitar Documentacion y Verificacion y asi dar
Cumplimiento con el SARLAFT (Sistema Administrativo de Riesgo contra el Lavado
de Activos y Financiacion del Terrorismo).

El SARLAFT, se debe implementar en las entidades vigiladas por la Super Intendencia
Financiera, para prevenir el lavado de activos y financiacion contra el terrorismo, dando

cumplimiento a las instrucciones de la Circular Externa 09 de 2016.

Para ello desde el area de seguridad, se ha planteado una estrategia, donde se plantean los
tipos de riesgo, su descripcion en como puede afectar dicho riesgo, el control que se debe

realizar y el proceso asociado.

Imagen 35: Matriz de Riesgos LA-FT,1

Riesgo Descripcion Control requerido Proceso Asociad Agente
- - - - -
1. Base de datos de proveedores
2 Verificacidn listas restrictivas 1P c |
3. Carta de Declaracidn de Origen de rr;ater?izzsgnrr?;;pra nsumos y
Es el evento de pérdida por el ejercicio o practica de E";d“ W . 2 Proceso Seleccién de 1. Proveedor
Riesgo de contagio ofra institucion que tenga relacion o algin vinculo con || Formalo de registio y proveedores
empresa y la afecte por el sistema de rebote. [FruE mE de o e
Implica en este campo:
Fraude Interno . = i
Practicas profesionales mal orientadas 1. Cadiga de Etica y Cédiga de Buen .
Daiios en activos Gobierna Corporativo (CBGC). 1. Comercial 1. Cliente
Riego Operativo " " 2. Politicas para la prevencion del  |2. Compras .
-Incendio negocio LAJFT para el control de 3. Comercio Exterior 2. Proveedor
- Fallas en el sistema perdida de |a Informacion " t N
- Daiios en la inf ion de la fiia, ejs contrapartes.
por personal mal intensionado.

Fuente: (Seguridad Expofaro, 2021)

Teniendo en cuenta esto, el practicante, debera realizar el primer control del riesgo de
contagio, el cual sera actualizar la base de datos de proveedores, clasificando que proveedores
se encuentran activos, el tipo de proveedor, su pais, categoria, e informacion de contacto

necesaria como correos, nimeros de teléfono, direccion.



62

Imagen 36: Base de Datos Proveedores

PROVEEDOR -1 Teo - ACTIVO .| PAISDE ORIGEN . | SEGMENTZ CATEGORIA =
INSUMOS ACTIVO MEXICO A INDIGOS
JOHN URIBE TELAS ACTIVO COLOMBIA 8 RN, MEHIDO BIE U, TEIDe
PIZANTEX TELAS ACTIVO COLOMBIA B \\servmonitortT

AC INTERNATIONAL INSUMOS ACTIVO USA A METALICOS(REMACHES, BOTONES, ETC )

INSUMOS

| ‘ COATS CADENA ACTIVO ‘ COLOMBIA ‘ A ‘ HILOS

Fuente: (Compras Expofaro, 2021)

Ademas de ello, se debe contactar a cada proveedor que se encuentre activo, para
actualizar su informacién de contacto y solicitar documentacion como: RUT y Camara de
Comercio actualizados, copia de cédula del representante legal, certificacion bancaria y dos
formularios que se envia para ser completados y firmados con huella del representante legal,
los cuales seria el formato para actualizacion de proveedores y el formato de declaracion de

origen de fondos.



Imagen 37: Formato de Registro y Actualizacion de Proveedores.

Cadigo:
E REGISTRO ¥ ACTUALIZACION DE PROVEEDORES Wersidn:
EXPOFARO Fecha:

echa registro de la informacidr|

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR

Persona Natural

Nombres y apellidos completos

Tipo de identificacié [Niimero de I [Ciudad: | [Teléfona: [
Correo electrénico: | |Direccién:

Persona Juridica
Razén Social:
Tipo de Sociedad: [Cual: [NIT o TAX 1D-

Sede Principal

Pais: Departamento: Ciudad: Teléfono principal
Ditros: [ |Celular: [ [Corren Electrénico: | [Pagina Web: [
Ciudad: Ciudad: Ciudad:
Direccion: Direccion: Direccion:
Teléfono: Teléfono: Teléfono:

Actividad Econdmica

Actividad Econamica: Cual: ctividad Comercial
Cadigo Actividad: | [Owas Actividades: |
Primer Nombre: Segundo Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellido|
Tipo de identificacidn HNimero de Cargo: Direccion:
Teléfono: Celular: Correo electrénico: Ciudad:
Primer Nombre: Segundo Mombre: Primer Apellido: Segundo Apellido
Tipo de identificacidn Mimero de Cargo: Direccion:
Teléfono: Celular: Correo electronico: Ciudad:
DORMA [ RIB ARIA LDRMA [ 2 1A OR i [} B A ARIA
Si Mo
Feszopnsable impuesta a la venta-I'W4 TRr- Nombre de la Entidad Banc.
Gran Contribuyente ctivo Tipalde Cuenta: | [Ciudad: |
Encaso afirmative N Resolucidn orriente: Niimero de Cuent.
Retencin enla Fuente | _ . -[
Autoretenedor I Pasivo € , i

Fuente: (Compras Expofaro, 2021)
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Imagen 38: Formato de Declaracion de Origen de Fondos

FBRMATD DE DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS

Yo, identificado con el documento de
identidad No. dido en obrando en
representacién legal de

con NIT
de manera veluntaria y dando certeza de que todo lo
aqui consignado es cierto, realizo |z siguiente declaracién en cumplimiente a lo sefialado al
respecto en la Circular Externa No.007 de 1956 expedida por la Superintendencia Bancaria, en
el Estatuto Organico del Sistema Financierc (Decreto 663 de 1593), Ley 150 de 1955 “Estatuto
Anticorrupcion” y demas normas legales concordantes.

1. Los recursos de la entidad que represento provienen de las siguientes fuentes:

2. Declaro gque estos recursos no provienen de ninguna actividad ilicita de las
contempladas en el Cédigo Penal Colombiano o en cualquier norma que lo modifigue o
adicione. En constancia de haber leide v acatade lo anterior firme el presente
documento a los dias del mes de ds

en la ciudad de

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Huella digital indice derecho

Fuente: Archivo: (Compras Expofaro, 2021)

Esta documentacion quedara reposada en el disco duro de la empresa, para cuando sea

solicitada.

Luego de tener la informacion completa de cada proveedor, se verificaran las listas
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restrictivas como la lista Clinton para mirar que ninguna de estas empresas se encuentre en

ellas.

Se ingresa al sitio web: https://sanctionssearch.ofac.treas.gov/, y se ingresan los datos

que alli se solicitan. Por ahora el proceso llega hasta aqui pues aln se debe realizar

capacitacion con el area de seguridad para esta parte de la revision de las listas restrictivas,

los demas controles requeridos para cada riesgo, los realizara la persona encargada de cada

area a la cual le corresponde.


https://sanctionssearch.ofac.treas.gov/
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Imagen 39:0FAC, Verificacion en Lista de Sanciones

O F AC

Office of Foreign Assets Control Sanctions List Search

This Sanctions List Search application ("Sanctions List Search”) is designed to facilitate the use of the Specially Designated Nationals and Blocked Persons list ("SDN List"} and other sanctions
lists administered by OFAC, including the Foreign Sanctions Evaders List, the Sectoral Sanctions Identifications List, the List of Foreign Financial Institutions Subject to Correspondent Account or
Payable-Through Account Sanctions, the Non-SDN Palestinian Legislative Council List, the Non-SDN Menu-Based Sanctions List, and the Non-SDN Communist Chinese Military Companies List.
Given the number of lists that now reside in the Sanctions List Search tool, it is strongly recommended that users pay close attention to the program codes associated with each returned record.
These program codes indicate how a true hit on a returned value should be treated. The Sanctions List Search tool uses approximate string matching to identify possible matches between word or
character strings as entered into Sanctions List Search, and any nhame or nhame component as it appears on the SDN List and/or the various other sanctions lists. To aid users of the tool, Sanctions
List Search contains a feature entitied "Minimum Name Score” that functions on a sliding scale, allowing for a user to set a threshold (i.e_, a fuzziness rating) for the closeness of any potential
match returned as a result of a user's search. This feature enables Sanctions List Search to detect certain misspellings or other incorrectly entered text, and will return near, or proximate, matches,
based on the confidence rating set by the user via the slider-bar. OFAC does not provide recommendations with regard to the appropriateness of any specific confidence rating. Sanctions List
Search is one tool offered to assist users in utilizing the SDN List and/or the various other sanctions lists; use of Sanctions List Search is not a substitute for undertaking appropriate due diligence.
The use of Sanctions List Search does not limit any criminal or civil liability for any act undertaken as a result of, or in reliance on, such use

Download the SDN List Sanctions List Search: Rules for use Visit The OFAC Website
Download the Consolidated Non-SDN List Program Code Key
Lookup a8
Type: (Al M Address: ‘ |
Name: ‘ | City: ‘ ‘
D #: ‘ | State/Province:* ‘ ‘
Program: All Country: \Al\ v‘
561-Related List: \AI\ V‘
BALKANS
BELARUS -

Minimum Name Score: | ‘ Search | ‘ Reset ‘

Fuente: (Office of Foreign Assets Control, 2021)

5.8. Propuesta de Valor del Practicante: Creacion de Base de Datos, para Generar
Matriz con el Area de Sistemas y Desarrollar un Programa que lleve la Trazabilidad y
Calcule la Liquidacién de cada Pedido.

En el area de comercio exterior de cualquier empresa, es demasiada la informacién que se
puede encontrar, demasiado papeleo y es demasiado necesario contar con un orden muy claro

y veraz a la hora de buscar y analizar un dato cuando sea necesario.

Por ello desde el area de Comercio Exterior y Compras, se ha planteado crear una base de
datos los suficientemente amplia para almacenar toda la informacién que lleva un pedido, a
dicha recoleccion de datos se le conoce como Trazabilidad, en el cual va la informacion

principal de cada pedido, como lo es su numero de pedido, el termino de negociacion, el tipo
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de importacion e informacion adicional como la orden de pedido, y ademas de esto, la base
de datos contendra toda la informacion de una liquidacién de importacion, como numero de
BL, numero de factura, con su fecha de emision, plazo de pago, ademas del célculo del valor

total de la importacion.

El tener dicha base de datos facilitara al area de comercio exterior encontrar la
informacidn necesaria en cualquier momento del afo, si necesidad de ir a revisar las carpetas
fisicas de cada pedido, solamente se filtrard por nimero de pedido y luego se buscara la

informacion necesaria.

También esta base de datos creada en Excel con todas sus férmulas para hacer los calculos
de la liquidacion, servird como matriz inicial para que el area de sistema cree un programa
en el cual , la informacidon sea mas concisa en una sola ventana y mas réapida y facil de
encontrar, ademas de permitir digitar los valores de los gastos del pedido y generar la
liquidacién de importacion de manera mucho mas réapida, lo cual ahorrara mucho tiempo a

los encargados del area de Comercio Exterior y Compras.

Imagen 40: Nueva Matriz de Trazabilidad y Liquidacion

- VALOR VALOR
PEDID | PO//ORDEN REGIME |  TIPO DE FECHA DE MERCANCIA CANTIDAD TOTAL | UNIDAD VALOR TOTAL
PROVEEDOR VIA | TERMINO FACTURA . CANTIDAD UNITARIO | UNITARIO
o . | bEpepIC . .| N~ .| ProbuUcT . - 7| FACTUR. . -| (oescripcion) . . PEDIDO . | COMERCI, . .- cops |-
L usp$ cops
54 [9200197314 LEVI'S LIBRE | CONFECCION | MARITIMO | FOB | 22/01/2021 | 5000128001 | o2 A erte 200 700,00 UNIDADES 23,50 103.237,39 | 20.647.477.85
54 [9200197313 LEVI'S LIBRE | CONFECCION | MARITIMO | FOB | 22/01/2021| 5000128002 E:Tf;:;’;i::; 200 700,00 UNIDADES 23,50 103.237,39 | 20.647.477,85
55 CONE CONE DENIM LIBRE TELA AEREA EXW 26/02/2021 644714 XSAB 6950 YM. 7.312,8 15.453,40 METROS 2,80 15.858,48 |115.969.884,10
r
55 CONE CONEDENIM | LIBRE TELA AEREA EXW | 26/02/2021| 644715 XSAB 6950 YM. 8.140,6 15.453,40 METROS 2,80 15.858,48 |129.097.532,89
DENIM 100% CO 1Q. XOBB
56 PARRAS | PARRASCONE | LIBRE TELA AEREA EXW | 25/02/2021| CFDI1912 |0011305HADE 9306 11.75 3.676 3.676,25 METROS 4,63 26.485,52 | 97.367.505,88
OQZ/SY 3XL RHT.
b
57 |9200196722 LEVI'S UBRE | CONFECCION | MARITIMO | FOB | 19/10/2021 | AGDOS10372 | PANTALON PARA MUIER. 344 3.377,00 UNIDADES 16,00 70.069,33 | 24.103.850,37

Fuente: (Practicante Comercio Exteriror, 2021)
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VALOR | VALOR TOTAL DE €OSTOS €OSTOS FLETE FECHA
SUMA VALOR |PC9//REFERENCI | VALOR DE CADA | VALOR TOTAL | TRM FECHA TRM FLETE | TOTAL FLETEINT. | #FACTURA
S /f 2 FACURA FACTURAS US| FACTUR FACTURA LAS FACURAS | CONTROLABLFS | CONTROLABLFS | INTERNACIONA FacT PESOS i DOCUMENTO |  EMBARCADOR
h h h M e e PESOS " coPS 7| FACTURASI ™| FACTURASS ™ Lusp M e FLETE |~ 7l
64.358.627,76 247670011 H 4700,00|$  14.650,00| $ 2.493,77|$16.420.719 | §  51.183.731 79,5% S 13.174.897| S 870,33| $ 2.597,16 | § 3.130.71626 | BOGT241 TRANSINTERCARG(]
64.358.627,76 247670004 5 4700005  14.650,00| $ 2.493,77|$16.420.719 | §  51.183.731 79,5% $  13.174.897| $ 870,33| $ 3.597,16| $ 3.130.71626 | BOGT241 TRANSINTERCARG(
245.067.417,00 XSAB 6950 YM. S 20.475,84 | $ 43.269,52 | $ 3.588,23 | $73.472.023 | § 155.260.990 63,4% $  89.806.427 | $ 24.326,80| $ 3.622,36| $88.120.427,25 | MED12433 EC CARGO
r
245.067.417,00 | XsABE9SOYM. | S 2279368 | $  43.269,52 | $ 2.588,23| $81.788.966 | § 155.260.990 63,4% S 89.806.427| $ 2432680| $ 3.622,36| S 88.120.427,25 | MED12433 EC CARGO
DENIM 100% CO 1Q
X0BB 001130 SHADE
97.367.505,88 | 0o orsy a| 17.00628 | §  17.006,28 | 5 3.578,20 | $ 60.853.402 | §  60.853.402 62,5% S 36514.104| $  10.18846| $ 3.534,99| $ 36.016.104,22 | MED12432 N/A EC CARGO
RHT. b
252.389.735,58 527970196 5 550400 | $  57.632,00| $ 3.569,45|$19.646.253 | § 205.714.542 81,5% $ 46675193 S  3.08566 | $ 3.62823| 51119548418 | BOGT283 TRANSINTERCARG(
Fuente: (Practicante Comercio Exteriror, 2021)
Imagen 42: Nueva Matriz de Trazabilidad y Liquidacion
COSTOS COSTOS TOTALOTM O | #FACUTRA FECHA COSTOS COSTOS ZONA SFACTURA L0GiSTICA COSTOS COSTOS VALOR AGENTE DE
CONTROLABIFS | CONTROLAB! £ | TRANSPORTE M omo DOCUMENTD-—| TRANSPORTADOR | CONTROLABLES | CONTROLABLES | FRANCA-—| o ol 0 P | CONTROLABLES | CONTROLABLES | AGENTE DF ADUANAS
FLETE% |~ | SFIETES ~ PESOSS " | TRASNPORi ~ om |~ - om% otMS  ~ | TRANSPOR ~ h - ZF% 7 zrS 7| ADUANAS .~ h
ZF APOYO CARLOS
9 9 1.152.681,00 9 9 1 , 9 9 406.000
0,0% 0,00% $ BOGT324 TRANSINTERCARGO 1,8% 8,76% S 178500| FE1124 LOGISTICO 0,28% 1,35% $ CAMPUZAND SIA
ZF APOYO CARLOS
1.152.681,00 ¥ 5 y . ) E 406.000
0,0% 0,00% $ BOGT324 TRANSINTERCARGO 18% 8,76% $ 178500| FE1124 LOGISTICO 0,28% 1,35% $ CAMIPUZAND SIA
FE1128/ ZF APOYO CARLOS
9 o - 9 o ! . 9 9 346.000
0,0% 0,00% $ N/A N/A N/A 0.0% 0.00% 5 840000] .50 LOGISTICO 0:34% 004% 9 CAMPUZANO SIA
FE1128/ ZF APOYO CARLOS
- X . 346.000
0.0% 000% | $ N/A N/A LR iz OfFeE S B0000| . .iog LOGISTICO WD og% 8 CAMPUZANO SIA
ZF APOYO CARLOS
0,0% 0,00% s N/A N/A N/A 0,0% 0,00% S 178000| FE1124 LOGISTICO 0,18% 0,49% § 320000 | L oS
0,0% 0,00% $ 2.392.709,00 | BOGT364 TRANSINTERCARGO 0,9% 5,13% s - N/A N/A 0,00% 0,00% S 682.000 CARLOS
. . T . - . . i CAMPUZANO SIA
Fuente: (Practicante Comercio Exteriror, 2021)
#FACTURA COSTOS €OSTOS COSTOS COSTOS SEGURO DE | COSTOS €OSTOS
AGENTEDF | CONTROLABLES | CONTROLABLFS VALE';':;TGS OTROS GASTOS :’:."“:']::: CONTROLABLES | CONTROLABLES ASET:JM " LA CONTROLARI | CONTROLARI | TOTAL IMPORTACION | VA 19%
ADUANA ™| Aduana % Aduana § |~ hd M Arancel% | 7|  Arancels ~ AR - | meRcANC. ™ | ES Sequro. ™ | ES Sequro.” e e
MMAE698 0,6% 3,08% s - N/A $  8306.000 0,0% 0,00% $ 64.358.627,76 0 $ -8 -3 64.258.627,76 | $ 12.099.000
MMAE698 0,6% 3,08% s - N/A S 8306.000 0,0% 0,00% $ 64.358.627,76 0 0% 0% s 64.358.627,76 | $ 12.099.000
MMAE694 0,1% 0,39% $ 500.000,00 | MANEIO EC CARGO | § = 0,0% 0,00% $ 245.067.417,00 0 $ -8 -8 245.067.417,00 | $ 46.213.000
MMAE694 0,1% 0,39% S 500.000,00 | MANEIO EC CARGO | § - 0,0% 0,00% $ 245.067.417,00 0 $ -8 -8 245.067.417,00 | $ 46.213.000
MMAE690 03% 0,88% s - N/A s - 0,0% 0,00% $ 97.367.505,88 0 s -1s -8 97.367.505,88 | $ 18.692.000
MMAE744 03% 1,46% S - N/A $ 32.404.000 0,0% 0,00% $ 252.389.735,58 0 0% 0% s 252.389.735,58 | $ 47.203.000

Fuente: (Practicante Comercio Exteriror, 2021)
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COSTO DE cosTo DIFERENCIA PORCENTAJE COSTO EN P PUERTO/AER
DIFERENCIA TRM BL/AWR m IMPORTACION | COMPRA/ COSTO DE DE PESOS Pl:::: 3 Fﬂ::ﬂ;opf (PII:I?SG?: OPUERTO DF BL/AWB FECHA BL/AWR |
M - UNIDAD UNIDA ~ | IMPORTACION ~ | DIFERENC ~ | IMP/UNDS ~ - M ~ | EMBARQL ~ M
CREDITO 60 | TRANSFERENCIA
588, , X , 9 .940, . PNH/BUN/00108
0,00 S 3.588,23 25,62 209 4,69 18% S 91.940,90 DiAS ELECTRONICA CAMBODIA PHNOMPENH 1/t 7 21/12/2020
CREDITO 60 | TRANSFERENCIA
588, % X ¥ 940, g PNH/BUN/00108
0,00 $ 3.588,23 25,62 20,9 4,69 18% $  91.940,90 DiAS ELECTRONICA. CAMBODIA PHNOMPENH 1/t I/t 21/12/2020
0,00 S 3.647,99 4,35 2,8 1,55 36% S 15.858,48 | ANTICIPADO TRANSFERENCIA MEXICO VERACRUZ MEX160680 25/02/2021
ELECTRONICA |
0,00 S 3.647,99 4,35 2,8 1,55 36% $  15.858,48 | ANTICIPADO [RASEERENC MEXICO 'VERACRUZ MEX160680 25/02/2021
ELECTRONICA L]
TRANSFERENCIA PARRAS DE LA
) 3
0,00 $ 3.647,99 7,26 4,6 2,63 36% $  26.485,52 | ANTICIPADO ELECTRONICA. MEXICO FUENTE MEX-160679 26/02/2021
CREDITO A 60 | TRANSFERENCIA N [
569, X b , 737, . FSA/0169155A
0,00 $ 3.569,45 20,94 17,1 3,87 18% $  74.737,85 DiAS ELECTRONICA. PAKISTAN KARACHI A/ 01/01/2021 L
Fuente: (Practicante Comercio Exteriror, 2021)
Imagen 43: Nueva Matriz de Trazabilidad y Liquidacion
VECIMIENTO DE F;‘:;: Z;I/:!: & DFEE ;l;:,:f:l - ’:E:::Tzf;f CUMBLIMIE # DECLARACION DE | # DE ACEPTACION DE FECHA DE STICKER BANCO FECHA DE # LEVANTE FECHA DE NUMERQ DR OBSERVACIONES
REEMBOLSC - FECHADTO ~ LA FECHA ~ | LiQuIDACIc ~ | TIEMPO L ™ IMPO/EXPQ - DECLARACION . | ACEPTACIC DECLARACION - STICKER LEVANTE - -
19/06/2021 10/03/2021 902021000033243-2 902021000033243 05/03/2021 | 92902100150369 | 05/03/2021 | 902021000030785 | 03/08/2021 MM21IF156
19/06/2021 10/03/2021 902021000033244-1 902021000033244 05/03/2021 | 92902100150379 | 05/03/2021 | 902021000030786 | 03/08/2021 MM21IF156
24/08/2021 10/03/2021 902021000035209-0 | 902021000035209 03/09/2021 | 92902100159133 | 03/09/2021 | 902021000031687 | 03/09/2021 | MM21IMO008
24/08/2021 10/03/2021 902021000035209-0 | 902021000035209 03/09/2021 [ 92902100159133 | 03/09/2021 | 902021000031687 | 03/09/2021 LM211M002
25/08/2021 10/03/2021 209021000035115-7 209021000035115 032/09/2021 | 92902100158672 | 02/09/2021 | 902021000031524 | 03/09/2021 | MM21IMOO7
30/06/2021 26/03/2021 902021000042724-1 902021000042724 24/03/2021 [ 92902100193315 | 24/03/2021 | 902021000039055 | 25/03/2021 MM21IF437

Fuente: (Practicante Comercio Exteriror, 2021)

Esta es toda la informacion que contiene cada pedido, cada fila equivale una factura, pues

es necesario que en la base de datos se pueda filtrar de la manera mas facil y tener la

informacién lo mas desglosada posible, por producto y cantidad, y asi poder realizar

automaticamente los calculos de la liquidacion en Excel.

Ya construida la matriz, solo se debe ir alimentando la base de datos con la informacién

de los pedidos mientras se socializa con el area de sistemas para la creacion del nuevo

programa.
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6. Aportes a Mi Formacion Personal

El desarrollo del rol de aprendiz es gratificante, pues se adquiere mucha experiencia siendo
el primer empleo para muchos, sin embargo, esta primera experiencia al mundo laboral,
independiente de la carrera que se haya elegido, abre la mente a muchas méas cosas que

encuentra en el campo laboral y que no se logran ver desde el campo académico.

Se adquieren habilidades para solucionar y desarrollar nuevas tareas de manera autbnoma,
ademas de la capacidad de desarrollarlas de la manera mas eficaz y eficiente, ademas de que
la experiencia laboral también ayuda a formar el caréacter de la persona, pues se tiene en
primera instancia el miedo a cometer errores, y este se supera hasta el momento de
cometerlos, y ver que la solucién no es tan compleja como puede llegar a pensarse, también
el pertenecer a un ambiente laboral, se debe llevar una buena actitud que contagie al otro,
pues adentro de una compafiia se debe Ilevar un buen ambiente para evitar mal entendidos y
haya sinergia entre todas las partes, también se aprende un modo de tratar a la hora de
comunicarse con otras compafiias, sea telefénicamente o a través de correo electrénico de

una manera mas formal.

También es importante los contactos que vas adquiriendo en el camino laboral, pues en estos

se pueden encontrar soluciones a través de su experiencia.

Se puede decir que el proceso de préactica es esencial para poner a prueba todas las
competencias adquiridas en la universidad, y también poniendo a prueba el enfoque
humanistico que esta propone en sus profesionales, pues también a la hora de entrar al campo

laboral se ve reflejado la calidad humana del estudiante.
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7. Aportes a Mi Formacion Profesional

La realizacion de la practica empresarial ha permitido desarrollar y fortalecer todos los
conocimientos adquiridos en el proceso académico, puesto que se entra en el contexto, para
este caso del comercio exterior y la logistica en una empresa que estd constantemente

realizando estas operaciones.

También se fortalecen otras habilidades como el manejo de programas informéaticos como
excel y UNOE, que ayudan a entender el manejo de otras areas, y también ayuda a entender

el manejo de otros programas con el que se pueden encontrar en el ambito laboral.

También se fortalece la comunicacién asertiva la cual es importante a la hora de contactar
con proveedores y clientes a la hora de redactar correos para hacerlo de la forma mas correcta

y formal, ademaés de la comunicacion con todo el equipo de trabajo.

Por otro lado, se adquiere mayor vocabulario principalmente en el idioma inglés, dado que
constantemente se esta revisando documentacion en inglés y se incrementa el 1éxico técnico

de la carrera en el idioma extranjero.

El trabajar en una empresa como Expofaro S.A.S., te permite adquirir demasiado
conocimiento en el campo textil, pues se aprende a reconocer la composicién de muchos
tipos de producto terminado y diferentes tipos de prendas, pues el negociador internacional
en esta empresa también debe tener la habilidad para ser un buen comprador y saber
reconocer los distintos tipos de insumos y composiciones. Por otro lado, desde las
operaciones de comercio exterior se adquiere mucho conocimiento en los distintos tipos de

productos a la hora de importar, desde predas terminadas, telas, insumos metalicos,
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maquinaria y sus repuestos, también se puede ver las diferentes maneras de importar, desde
el régimen de importacion libre, plan vallejo, para produccion nacional y quedar exentos de

IVA, courier, entre otros.
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8. Conclusiones

La realizacion del proceso de practicas en una empresa del sector textil, permite absorber
demasiado conocimiento, y mas en una gran empresa como Expofaro, dado que debido a su
tamafo permite observarse todo el proceso desde todas las areas de la empresa, y como
estas trabajan en sinergia para que todo funcione correctamente, y como se refleja la

importancia del area de comercio exterior entres estas.

A la hora de realizar una operacion de comercio exterior, para el caso, una importacion, se
logra observar que abarca mucho mas de lo que se logra aprender en el proceso académico
en la universidad, pues el conocimiento ofrecido muestra el proceso de importacion de una
manera objetiva y tedrica, ya en el campo se logran observar mucho més detalles y méas
variables que pueden afectar el costo total de una importacion, y alli mediante la
experiencia, se aprende a solucionar dichas variables de manera autbnoma a medida que se

realiza varias veces el proceso.

A través del area de compras se logra adquirir nuevo conocimiento fuera de las actividades
de comercio exterior, como el reconocimiento de los diferentes materiales que componen
una prenda de vestir, sus partes, su composicion, desde pantalones, camisa, camisetas,

vestidos, entre otros.

Con respecto a la experiencia se adquiere mucha habilidad para resolver problemas de
manera autbnoma o proponiendo nuevas soluciones, lo cual es demasiado importante en el

mundo laboral, puesto que las empresas hoy en dia exigen ciertos afios de experiencia,
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siendo asi la practica empresarial una buena preparacion, pues se adquiere mucha agilidad

mental a la hora de trabajar.

Se logra adquirir habilidad en comunicacion asertiva con los comparieros, superiores, jefes,
y otras areas de la empresa, asi como a la hora de contactarse, pues se es necesario ser claro
con la informacion que se pide y que se entrega, y hacerlo de la manera mas concisa y

entendible y correcta.
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9. Recomendaciones

Para la empresa es necesario que se explique el conducto regular a seguir con respecto a los
procesos que manejan las demas areas que estan conectadas con comercio exterior, y que se
relacionen tanto con su personal para tener una comunicacién mas agil y tener una facil
ubicacion, ademas es necesario la explicacion de aparatos como la impresora, pues en el
area de comercio exterior se maneja demasiado papeleo y es necesario tener conocimiento

de ello.

Para la asesora de practica es necesario tener en cuenta los horarios y disponibilidad de los
estudiantes en practica a la hora de citar reuniones de caracter importante u obligatorio,
pues hay empresas en que le otorgan al practicante actividades que no se pueden descuidar
hasta finalizar su actividad laboral, como en las agencias de aduanas que estan
constantemente en movimiento con el tramite de documentos que por lo general son de

caracter urgente.

Para la coordinacién de practica es necesario que se tenga constante comunicacion y buenas
relaciones con varias empresas, asi como la seleccion de buenos estudiantes para cada una
de estas, pues es importante para cada proceso de seleccion de précticas tener empresas que
confien en los estudiantes que salen de la Universidad Cat6lica Luis Amigd, y su ingreso a
estas sea casi seguro, asi se tendria un incentivo para los nuevos estudiantes que deseen

elegir el programa en nuestra universidad.

Para el programa es necesario que se integren materias al pensum que se encuentran de

manera electiva como sistemas de informacion de los negocios internacionales, logistica y
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Distribucion Fisica Internacional en cual se aprende a cubicar contenedores, asi como
retirar materias donde se repiten muchos temas como los tratados de TLC, integracion
econOmica, el cual se vio exactamente lo mismo en las materias de cooperacion econémica
e integracion econdmica, y asi poderle dar espacio a materias necesarias nuevas como excel

avanzado.

Para la universidad es necesario que se den los espacios para hacer simulaciones de los
procesos de comercio exterior, pues la teoria se queda corta para los detalles que se pueden
encontrar en el ambito laboral, o programar la visita a empresas dedicadas al comercio
exterior, para ver de cerca el proceso, como en una importadora o exportadora, 0 una
agencia de aduanas y de carga, no solo ver el proceso de la produccion de su razén social,
sino enfocado mas a los procesos de comercio exterior o los negocios internacionales

dentro de esta.
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11. Anexos

Fotografias de Planta

Imagen 45: Zona de corte

Fuente: Resgistro Fotografico Propio
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Imagen 46: Centro de Distribucion

N =

’ A . i g ', ’ : ,_- : /= / ,

Fuente: Resgistro Fotografico Propio
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