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Glosario

BASC (Business Alliance for Secure Comberce): es una alianza empresarial internacional que
promueve un comercio seguro en cooperacion con gobiernos y organismos internacionales. Las
empresas que forman parte del BASC son auditadas periddicamente y ofrecen la garantia de que
sus productos y servicios son sometidos a una estricta vigilancia en todas las areas mediante

diversos sistemas y procesos. (BASC COLOMBIA, 2021)

Bill of Landing (BL): es un documento que sirve como evidencia del contrato de transporte

entre el expedidor y la naviera. (icontainers.com, 2021)

Consulta de Inventario: también conocida como reflejo, sefiala cuando la mercancia puede ser
levantada y da detalles del peso y bultos de la mercancia a desaduanar o nacionalizar. Igualmente

sefiala el depdsito para donde va la mercancia y el transportador de esta. (Serincex S.A.S, 2021)

Declaracion Andina del Valor: (DAV) es un documento soporte de la declaracion en aduana de
las mercancias importadas. Debe contener la informacion referida a los elementos de hecho y
circunstancias relativos a la transaccién comercial de las mercancias importadas, que han
determinado el valor en aduana declarado (OEA, 2021). Este se presenta cuando el valor FOB

sea igual o mayor a los 5000 USD.

Declaracion de Importacion: es el documento que ampara las operaciones de importacion al
Territorio Aduanero Nacional desde zona franca permanente y permanente especial, de
productos terminados producidos, transformados o elaborados, por usuarios industriales de

bienes o usuarios industriales de importacion (DIAN, 2021)



DO. (Numero de Pedido): consecutivo utilizado para denominar los pedidos que ingresan a la

compafiia de cada cliente.

Dorso: marcado de los documentos a cada importacion, los cuales deben tener los datos de la

aceptacion, pago y levante de la mercancia.

OEA (Operador Econémico Autorizado) es la autorizacidn que otorga la autoridad aduanera, a
una empresa que demuestra estar comprometida con la seguridad en toda su cadena de
suministro, mediante el cumplimiento de requisitos en materia de seguridad e historial

satisfactorio de obligaciones aduaneras y fiscales (DIAN).

Guia Aérea: AWB, es el documento que acredita el contrato de transporte aéreo internacional.

(AGROEMPRESARIO, s.f.)



Resumen Ejecutivo

El presente informe describe el proceso de practicas desarrollado durante 6 meses en la Agencia
de Aduanas Aduanimex S.A Nivel 1, de tal manera que especifica temas corporativos como su
historia y la situacion en la que se encuentra la empresa objeto de la practica, asi como su rol

comercial y razon social.

Ademas, se realiza una descripcion completa de las labores que realiza la practicante, cada uno
de los pasos que debe seguir para llevar a cabo sus responsabilidades de la mejor manera.
Asimismo, se detalla los riesgos inherentes a las labores diarias dentro de una agencia de aduanas

y las formas de mitigar los posibles errores que se pueden cometer.

Por otro lado, se relata la experiencia adquirida a lo largo de la préactica, se detalla lo aprendido a
nivel personal y profesional. Igualmente, se relata los logros y crecimientos que ha alcanzado la
practicante, durante los 6 meses que ejercid, triunfos como el lograr ser contratada como auxiliar

de aduanas dentro de la empresa.
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Introduccion

El proceso de practicas es una experiencia amplia y enriquecedora para todo estudiante, dado que
todo conocimiento adquirido durante el tiempo de estudio es trasladado a un campo real, donde
se consolida y expande el aprendizaje del practicante, creando un lazo fuerte entre la academia 'y

la praxis.

Por su lado, la Agencia de Aduanas Aduanimex S.A Nivel 1, constituye una excelente plaza para
la consolidacion de nuevos conocimientos correspondientes al tema aduanero, comercio exterior
y logistica internacional, puesto que las operaciones diarias de la empresa requieren del
conocimiento de diversas regulaciones y términos de negociacion requeridos para la correcta

nacionalizacion de las importaciones.

Este informe se realizé de forma descriptiva cualitativa mediante la observacion y relato de la
experiencia como practicante. Asimismo, se realizé diversas preguntas a los demas
colaboradores de la empresa, con el fin de enriquecer las descripciones de lo documentado en

este trabajo.

Finalmente, este informe es el resultado de los diversos aportes a nivel personal y profesional
que le fueron brindadas a la practicante, por parte de los funcionarios de la empresa y asesores de

practica quienes aportaron significativamente en la construccion de un buen proceso de préactica.
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1. Antecedentes
Aduanimex S.A., es una empresa inscrita ante la DIAN, autorizada para ejercer funciones y
operaciones de comercio exterior en el campo de Agencia de Aduanas; es una Sociedad de
Agenciamiento Aduanero constituida en Medellin el 30 de septiembre de 1991 y registrada el 8

de octubre del mismo afio, inicialmente con el nombre de IMEX Internacional A.C. Ltda.

Fue constituida con el objetivo de desarrollar un objeto social que consiste
principalmente en suministrar servicios relacionados con la actividad de comercio exterior en lo
concerniente a importaciones, exportaciones, transito aduanero y cualquier otro procedimiento,

tramite u operacion aduanera a nivel nacional o internacional.

Para el afio 1995, se protocoliza una fusién por absorcion registrada el 27 de junio del
mismo afo, en la que intervienen tres sociedades con el mismo objeto social y en la que la
sociedad IMEX Internacional A.C. Ltda., absorbe a las sociedades Servicios Internacionales
Especializados Ltda. “Seriales Ltda.” y Asesorias En Comercio Exterior ASER Y Cia. Ltda.,

cambiando en el mismo acto la razon social por la de: S.I.A. Aduanimex Ltda.

Estos cambios constituyeron un gran paso para el crecimiento de la empresa que
continuaba creciendo tras la siguiente fusioén que se llevo a cabo el 28 de septiembre de 1995 con
la sociedad Aduanimex Ltda., con domicilio en la ciudad de Cartagena. Dicha transformacion

fundé las bases para los logros que ha obtenido la compafiia.

De la fusion se constituyen tres socios con participacion igualitaria y como
participantes de las sociedades fusionadas asi: y Sr. Gustavo Espinal Granda - como Gerente
General - por la sociedad Servicios Internacionales Especializados Ltda., “Seriales Ltda.”

(Absorbida); Sr. Diego Estrada Ramirez — como Director Administrativo - por la sociedad IMEX
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Internacional A.C. Ltda., (Absorbente) y Sr. Juan David Osorio Mejia como Director Operativo -

por la sociedad Asesorias En Comercio Exterior ASER Y Cia. Ltda. (Absorbida).

El esfuerzo y trabajo permitio que el 14 de diciembre de 2001, se recibiera el certificado
del BASC (Business Alliance for Secure Comberce), el cual es un certificado de aprobacion de
los estandares internacionales de Seguridad en nuestra operacion como Agencia de Aduanas en

la Ciudad de Medellin

Asi mismo, en agosto del afio 2002, cambia nuevamente su razon social de Ltda., a
S.I.LA. Aduanimex S.A para posteriormente, en Julio de 2007 realizar un cambio directivo, en el
cual el Sr. Juan David Osorio Mejia asume la Gerencia General de la empresa y el Sr. Diego

Estrada Ramirez asume la Gerencia Administrativa y Financiera.

Las transformaciones siguieron en enero de 2009, puesto que, se cambia la razén social
de la empresa a Agencia De Aduanas Aduanimex S.A. Nivel 1. por disposicion descrita en el

decreto 2883 de agosto de 2008, este fue el Gltimo cambio de razon social que tuvo la compafiia.

Tras afios de reconocimientos y éxitos, el 26 de octubre de 2020 la empresa recibié por
parte de la DIAN, la calificacion OEA (Operador Econdmico Autorizado) lo cual reafirma el
papel de la empresa como aliados estratégicos confiables para los diferentes Asociados de

Negocio.
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2. Empresa Objeto de la Practica

2.1 Objeto Social

Su objeto social es el Agenciamiento aduanero, y la promocién de servicios de comercio exterior

en el campo de las exportaciones, importaciones, transito aduanero nacional.

2.2 Mision
Soluciones integrales y logistica en comercio exterior con transparencia, responsabilidad,
legalidad y seguridad.

2.3 Vision
Ser lideres en logistica de comercio exterior con soluciones oportunas, informacién integrada a
los procesos del cliente, innovacion, eficiencia y seguridad.

2.4 Valores Corporativos

Consideramos como nuestros valores y principios fundamentales en los cuales creemos y sin los

cuales nuestra accion empresarial y se servicio perderia su cimiento.
Responsabilidad

Transparencia

Integridad

Actitud de servicio

Respeto a las personas

Seguridad
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2.5 Objetivos Estratégicos
Satisfacer al Cliente
Satisfacer al personal de la empresa
Integrar el Grupo Logistico
Generar Rentabilidad y Crecimiento
Asegurar una Cadena Logistica Confiable
Promover la Innovacion

2.6 Rol Comercial

Su rol comercial es el Agenciamiento Aduanero, en los regimenes de Importacion, Exportacion y
Tréansito Aduanero con cubrimiento a nivel nacional en la totalidad de las operaciones de
comercio exterior. La asesoria en Comercio Exterior es uno de sus roles a nivel nacional e

internacional.

Ademas, estan autorizados para ejercer la funcién de Agencia de Aduanas bajo el
cddigo asignado por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN No. 0176,
Resolucion de Homologacion No. 0005867 del 3 de junio de 2009, Modificada por la resolucién

0008101 del 19 de agosto de 2010.
3. Agencia Objeto de la Practica

La Agencia de Aduanas Aduanimex S.A tiene como objeto social el suministro de servicios
relacionados con la actividad de comercio exterior en lo concerniente a importaciones,
exportaciones, transito aduanero y cualquier otro procedimiento, tramite u operacién aduanera a

nivel nacional o internacional.
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ilustracion 1 Logo de Aduanimex

ADUANIMEX

SOLUCIOMES INTEGRALES EM LOGISTICA

Tomado de la pagina oficial de la Agencia de Aduanas Aduanimex S.A Nivel 1
3.1 Cargo Desempefiado

Aprendiz de importaciones en al area operativa de importaciones con el objetivo de brindar

apoyo a los analistas de importacion de la compaiiia
3.2 Perfil del Cargo

Estudiante de Negocios Internacionales, Comercio Exterior o carreras afines
3.3 Objetivo del Cargo

Ser una fuente de apoyo para el area operativa de la empresa, aportando conocimiento que
faciliten el cumplimiento de las obligaciones diarias. Recibir constantes asesorias durante el
proceso de practicas para ampliar el aprendizaje desde el campo real de las operaciones de

comercio exterior.
3.4 Funciones para Realizar

Durante el semestre la estudiante Valeria Zapata desempefiara funciones correspondientes a la
primera aceptacion de los pedidos hechos por los clientes para la posterior nacionalizacién de las
mercancias importadas por los mismos. Ademas, apoyara la gestién documental de las
importaciones mediante el ingreso de informacién de los distintos documentos (facturas de

importacién, documentos de transporte, etc.) dentro del sistema de la compafiia.

Apertura de DO’S en el sistema interno de la empresa.
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Brindar apoyo a las funciones realizadas por los analistas de Importaciones

Realizar remisiones de documentos hacia puertos

Recibir documentos provenientes de puertos

Entregar documentacion a la secretaria general para enviar documentos a la DIAN.
3.5 Relacién con otros Cargos

ilustracion 2 Organigrama

| Gerene General | [ Gerame Admini sratre
i . ; I
Director Propactos Espaciales | Corachor de Sucwsa” Cirector de Geegon® Dieecior de Contabilizad
I I I 1
Cowdna & Crdiredor Coardnaen Comdnat | | Coardnader Angieta de
Expi Sileanan Ssrvicio al il (s & Lbisacinss Coordinador Analista de |} Etlshlil'l || Coordinaduor | | Analista de Analista e || Anabsiade
. . L . WUCE 8T oo Geslion | | Compras Confablidad| | Tesorna
Eaphoisag Clignts” Egpal Aadaniias | |y @8apachias : Hufiad °
I I - N : .
AsEsor de
f A
A weliar e | | Ausdiiar de waliar 'd:?llﬂlﬂ'! sandbaras o] | dandtiar e
Inhouss o Aduana Aduana Rosvizar Admon || Gastidn || Ausiisf CAD Facturacion H  Cas
AT {imipsai) iAsasonias) HOE Humara A LAl
| Senicio 3 cheme | [
dundlar de Serdcos | |Hensajems
Al i L TELIETE o
Fracicanie hiigana LA [t
| Admanizirativa Aduana {Expo) _'Lél ) = G ! DE
(WLICE}
Al
Tramitador

Organigrama de Aduanimex (Agencia de Aduanas Aduanimex S.A Nivel 1, 2020), tomado de

Manual de Gestion Corporativo.
3.6 Herramientas y Equipos para la Ejecucién del Cargo
Computador
Software interno de la empresa ADX
Correo Corporativo
Fotocopiadoras

Microsoft Teams
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3.7 Condiciones de Trabajo

Dentro de la empresa Aduanimex se cuenta con excelentes condiciones de trabajo adecuadas
para la realizacion de las labores. Las instalaciones de la compafiia cuentan con la iluminacion y
espacios fisicos adecuados segun lo exigen las normas de salud ocupacional. Ademas, los
practicantes cuentan con espacios individuales donde pueden desempefiar sus actividades con
todas las comodidades iddneas para su bienestar, lo cual incluye, escritorio, asiento de oficina
ergondmica, equipo de computo completo, entre otros. Asimismo, Aduanimex cuenta con todos
los protocolos de seguridad para evitar los contagios de Covid-19, incluyendo el distanciamiento

social requerido para este fin.

Por otro lado, dentro de las instalaciones fisicas de las cuales puede hacer uso el
practicante, se incluyen zonas comunes como cocina, zona de comidas y bafios. Estos espacios
cuentan con visto bueno del &rea de salud ocupacional para que se cumpla con todo lo requerido
para la seguridad de los empleados, asegurando que todas las herramientas y demas objetos estén

disponibles para el uso de los mismos.

Igualmente, el ambiente de trabajo es idoneo para el continuo aprendizaje del
practicante, puesto que se pretende que el apoyo vaya en ambas direcciones. Por ello, el equipo
de trabajo siempre esta dispuesto a asistir y ayudar a los demas, facilitando que las tareas fluyan

correctamente, a medida que se mejoran los procesos.
3.8 Entrenamiento

Capacitacion General: Aduanimex tiene un estricto proceso de induccién para las personas que

entran hacer parte de su equipo de trabajo. Esto consiste en un principio en la explicacion de
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diferentes aspectos relacionados a la empresa, lo cual incluye, la misién, vision, objetivos y

valores de la compafiia.

Asimismo, durante esta induccion dictada por Luz Adiela Mufioz, se pretende que la
practicante conozca aspectos relacionados con los certificados BASC y OEA con los que cuenta
la empresa. De igual manera, se le explica el organigrama de la empresa y se da a conocer a los

gerentes y encargados de las distintas areas.

Capacitacion General en Seguridad y Salud en el Trabajo: al momento de la
induccidn, Genny Mabel Acosta encarga de dicha area instruye sobre aspectos de la prevencién
de accidentes y enfermedades dentro de la empresa con el fin de evitar riesgos y hacer conocer

las responsabilidades que se tiene como empleado.

Entrenamiento para Aperturar los DO: este proceso de aprendizaje tuvo una
duracion de 2 dias, en los cuales Anderson Osorio (Auxiliar de Importaciones y Servicio al
cliente), fue el encargado de explicarle este tramite, explicando de manera concisa con ejemplos
reales todos los pasos para realizar dicha actividad. Esta tarea consiste en la revision y
verificacion de los documentos digitales que envian los clientes de Aduanimex requeridos para

proceder a importar, para posteriormente ingresarlos dentro del sistema de la empresa.

Asimismo, se debe definir la aduana por donde se ingresara la mercancia a importar

para que luego el sistema genere un DO con el cual se identificara el proceso de importacion.

Entrenamiento para Dorsar Carpetas: Este procedimiento consiste en tomar los
documentos de las importaciones y ponerle en la parte posterior de los mismos una tabla que
incluye datos que identifican a la importacion. Esta tarea fue asistida por otra practicante con

experiencia en el campo y la capacitacion tuvo una durabilidad de 1 semana.
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3.9 Competencias

Alta capacidad para el analisis de informacion con el fin de identificar los procesos de

importacion y los pasos a seguir para que estos se efectien de manera efectiva
Atencion y concentracion: Para el proceso de analisis de los documentos
Habilidad para solucionar problemas
Habilidad para comprender y valorar la realidad.
3.10 Responsabilidades

Recibir documentacion digital de los clientes por parte del encargado Anderson Osorio, con el
fin de proceder a analizar la informacién para luego subirla al sistema interno de la empresa
ADX. Posteriormente, mediante la revision de los documentos (Factura comercial, Lista
Empaque, Documento de Transporte, Certificado Origen) debera definir la aduana nacional por
donde ingresara la mercancia. Asimismo, es su deber generar un DO con el cual se identificara y

rastreara la importacion correspondiente a esos documentos.

Debera informar cualquier imprevisto o carencia que pueda tener la documentacién
enviada por los clientes, con el fin de evitar riesgos o causalidades que conlleven sanciones por

parte de la autoridad aduanera, DIAN.

Asimismo, como actividad secundaria debera hacerse cargo de dorsar documentos que
son contenidos por carpetas de importaciones ya finalizadas. Este es un proceso con un orden
especifico y contiene unos requerimientos especiales que exige la DIAN, lo cual consiste en
organizar los documentos de la carpeta segun el orden que especifica Aduanimex, a medida que,
en la parte trasera de los mismos, se les imprime una tabla con datos que identifica a una

importacion.
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ilustracion 3 Dorso

MOESS MDE-BOG#1 | Cocoemmiiiin 19/03/2021 CRRSINOROORORS | 19/03/2021 | CREGSASAMMNNSY |  19/03/2021 62,62

Tomado de sistema interno ADX (Agencia de Aduanas Aduanimex S.A Nivel 1, 2020)

3.11 Deberes

Captacion y Remisién de Documentos: esta actividad complementaria consiste en recibir
documentos fisicos y originales que son primordiales para presentarlos ante la autoridad
aduanera en los distintos puertos del pais. Posteriormente, su labor es enviarlos para las demas
sedes de Aduanimex en Bogota, Cartagena, Buenaventura, Barranquilla, para que estas realicen

su debido proceso.
3.12 Riesgos del Cargo

Errores en documentos soporte: La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacional tiene un periodo
de 3 afios para realizar revisiones sobre las importaciones presentadas, por lo que todos los
documentos que soporten dichas importaciones deben estar en orden y marcados segun el
reglamento, de cometerse algun error con alguno de los documentos puede acarrear sanciones

importantes.
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4. Caracteristicas de la Practica

4.1 Justificacion

En un mundo tan globalizado, cambiante y variable se hace necesario que las formas de
aprendizaje vayan a la par con estas dindmicas de cambio, puesto que, al permanecer estatico, se
desactualiza y no cumple con los objetivos que pretende la academia, los cuales procuran una

ensefianza actualizada y de calidad respecto al campo de los Negocios Internacionales.

Es por ello, que es de vital importancia que los estudiantes tengan una perspectiva
distinta a la de la academia, a través de experiencias laborales dentro del campo real de lo que se
estudia, dado que esto amplia la cosmovision del alumno frente a la forma de entender y adquirir

nuevo conocimiento.

Asimismo, es determinante que el alumno tenga una primera experiencia con el mundo
laboral, puesto que esto le prepara para enfrentar dinamicas empresariales con las que en la
mayoria de las veces no se estd familiarizado. Esto permite que una vez se dé por terminado sus
estudios, no exista un choque fuerte al tener que enfrentar la realidad empresarial por primera

vez, sin haber dado tenido un primer acercamiento.

Por otro lado, es importante mencionar que para que exista un completo entendimiento
y comprension de los distintos temas que se abarcan dentro de una carrera profesional, es
esencial que exista un balance entre el conocimiento tedrico y la préctica del mismo, dentro de
los &mbitos del mundo laboral real. El llevar a la praxis lo visto en la Universidad, profundiza y

permite que el estudiante retenga los distintos saberes.

A su vez, se hace necesario que exista un vinculo estrecho entre la educacion y el marco

empresarial de una sociedad, dado que esto posibilita la retroalimentacion desde diversos puntos,
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tanto para la academia como para las empresas, puesto que proporciona que las universidades se
actualicen y permite que las compafiias accedan a un mercado laboral con experiencia de alta

calidad.

Por otra parte, es fundamental sefialar que la sociedad también se beneficia de este
intercambio de experiencias, puesto que proporciona que los miembros de esa sociedad se
encuentren mayormente facultados y capacitados, a la vez que se presta un servicio que
contribuye al crecimiento empresarial que al mismo tiempo afecta positivamente la economia del

pais.

Paralelamente, es de vital importancia mencionar el papel del estudiante como
instrumento de saber para las compafiias. Dado que la academia es una fuente de investigacion y
de aprendizaje continuo, los educandos poseen el conocimiento necesario para aportar e influir

de forma positiva las empresas donde realizan su préactica laboral.

En ese mismo orden de ideas, la practica empresarial es trascendental para el mundo
corporativo, puesto que, el contratar bajo convenio de aprendizaje, les permite acceder a
personas con ideas frescas y motivaciones nuevas que le proporcionan un toque de cambio e
innovacidn a las industrias, lo cual es esencial para la permanencia, crecimiento y mejoramiento

de las corporaciones.

A su vez, la praxis, posibilita que las empresas formen a su futuro personal, puesto que
les permite ensefiar a través de experiencias reales dentro de sus instalaciones lo que les es
requerido dentro de su fuerza de trabajo. Logrando una mano de obra cualificada y calificada

para el cumplimiento de las necesidades de la compafiia.
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Por lo tanto, es un beneficio de doble via tanto para las empresas como para el alumno y
la academia, considerando que reduce los vacios que pueden existir entre el conocimiento tedrico
y el mundo laboral, aportando experiencia al alumno a medida que se enriquece la academia con
sus aprendizajes del campo empresarial, mientras que las compafiias se benefician de igual

manera con los aportes que proporcionan los practicantes para su crecimiento.
4.2 Objetivo General

Describir el proceso de practica realizado dentro de la Agencia de Aduanas Aduanimex S.A

Nivel 1, durante 01 de marzo a septiembre del afio 2021.
4.3 Objetivos Especificos
Verificar datos de los documentos soporte de la importacion y exportacién
Aperturar DO de importaciones y exportaciones en el sistema interno de la empresa.
Verificar si el pedido aplica a certificado de origen
Elaborar cartas de antinarcéticos
Adelantar pedidos de importacion
Organizar carpetas que contienen documentacion de las importaciones.

Realizar liquidaciones y generar declaraciones de importacion
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5. Informe Ejecutivo

5.1 Verificar Datos de los Documentos Soporte de la Importacion y Exportacién

Importacién

La labor de la practicante comienza con la notificacién via correo corporativo del requerimiento

de un nuevo DO para un pedido de importacion. La siguiente imagen es un ejemplo del tipo de

correos que se le envian.

ilustracion 4 Correos con documento para apertura

5 Responder rE:(iRazpondaratodo: £ Reenviar

viernes 21/05/2021 5:20 p. m,
wumes JUaN Camilo Zuluaga Collazos
e
RV: Nuevo pedido IMPO 11156 @SS MANUFACTURING INC Risisisiilfisssmey ARNS CORP

Para Valeria Zapata Lopez
CC Jhon Anderson Osorio Munera; Sebastian Sanchez Martinez GONVARRI

o Seguimiento. Completada el viernes, 21 de mayo de 2021,
Respondid a este mensaje el 21/05/2021 6:26 p. m..

PL.pdf o C.0.pdf o INV 50660 + 50662 + 50659 BUHLER + PL.pdf
@ 243 KB @ 285 KB 6 MB

IMNV 5554319 UNIFlpdf o FL DETAIL. pdf o CERTIFICADO DE ORIGEM EE UU.pdf o
@ 35KB @ 9 KB 143 KB

Buenas tardes Valeria

Paor favor revisar documentos para apertura del D.O de este pedido, asignar a Sebastian. Cuando tengas el D.O y culmine tu gestién por favor nos
confirmas.

En Aduanimex estamos para servirle
Saludos Cordiales.

Juan Camilo Zuluaga
Coordinador In House
izuluaga@aduanimex com co

Agencia de Aduanas Aduanimex S A Nivel 1 A D UA N I EX |

(574) 520 35 00 Ext 131 SOLUCIONES INTEGRALES EN LOGISTICA
300 451 7950

Centro Empresarial Ciudad Del Rio

Cra 48 No 20-34 Of 912

Medellin — Colombia

www aduanimey com co

Tomado de correo corporativo (Aduanimex S.A) de la practicante

Asimismo, dentro del correo se adjuntan documentos digitales, que son enviados por los

clientes de Aduanimex, con el objetivo de informar la importacion que esta en proceso. Para ello,



también envian ciertos datos requeridos para el ingreso de los mismos en ADX y que son

determinantes para la importacion que se llevara a cabo.

ilustracion 5 Datos enviados por los clientes
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Numero de Importacion 11289 PT
Material PRENDAS
Tipo Transporte MARITIMO
Embarcador APL LOGISTICS
ETD 15-MAY
ETA 15-JUN
Acuerdo comercial NO

IPM NO

Plan vallejo NO
Forma de pago GIRO DIRECTO
Asignacion de transporte BOTERO SOTO
Cuenta de Fletes La cancela S
Originales Pendientes
Fichas Técnicas Adjunto
Bodega de descargue CEDI SABANETA

Tomado de correo corporativo (Aduanimex S.A) de la practicante

Ahora bien, la responsabilidad de la practicante es revisar en un principio dicha

documentacion adjunta al correo. Sin embargo, es fundamental mencionar que para el proceso de

importacion se requieren diferentes documentos que hacen parte de la misma y son esenciales
puesto que son el soporte legal para la posterior nacionalizacion de las mercancias que los
clientes de Aduanimex requieren importar. Entre estos documentos estan incluidos la factura

comercial, lista de empaque (si aplicara), documento de transporte, factura fletes o certificado

fletes, entre otros.

Cada uno de estos documentos tienen unas particularidades y requisitos que deben

cumplir para que tengan validez y confiabilidad ante la autoridad aduanera en Colombia, es decir
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la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). Para ello, es importante conocer cada
requerimiento de los documentos, dado que es una de las principales tareas que como practicante

debe revisar para ingresar dentro del sistema interno de la empresa.

Ahora bien, su labor comienza al revisar la factura comercial, la cual debe cumplir con

los siguientes requisitos:

Datos del exportador (vendedor) e Importador (comprador): Nombre, direccion y

numero de teléfono:
NUmero y fecha de la factura
Condiciones de pago: A contado, financiado, entre otros.

Moneda de negociacién: Esta informacion es requerida dado que, al ser operaciones

internacionales, se debe tener claridad de la moneda o divisa en la que se debe pagar la factura.
Descripcion del producto

Incoterm y ciudad: Mediante esta informacidn se establece responsabilidades tanto para
el vendedor como para el comprador, ya que formaliza, en qué punto de la operacion se

transfieren los riesgos y deberes para cada una de las partes.
Unidad comercial: Kilos, Unidades, Metros, etc.
Cantidad de unidades

Precios unitarios y precios totales.



ilustracion 6 Factura comercial

FACTURA COMERCIAL

EMPRESA EXFORTADORA:

Direceion:: s s s s

Telefonor:Fa: oo riiemisiinsmism s
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Sefiores:

EMPRESA IMPORTADORA:

DUFBIGTIONT . e e
NI e,

NV OICE (FACTURA COMBRGIALIN®. ...

Morrbre de

Cortacto

MNuestra

FEREN G e e e

W® Cliente:.........

MN®de Crden de

La rmercancia ba sido eriada en:

Dimesiones Bnbalaje:

Gros=weight (Peso Bruto)): 23152460 ky
Metweight (Feso Meto): 230,000.00 ky
hrks (rmarcas): CALLAO PERU
Wia Mhritirma

hWhde in: Brasil

[

PR

ITEM [ CANTIDA LIMIC:, DESCRIF Q1O DE MERCAMCIAS
]

F ORTIC:2,
ABRANCELORLS

MOREDR

FRECI:
UNIT BRI

FRECIO
TOTAL

01 ?;)NTEINEFS 230

[9.200 BAvG T DE POUPROFPILEMS PROLEM
FoEB WALLE

FREIGHT WaLLE

CFR CALLAG

FREIGHT FREFAID

INCOTERM: CFR CALLAO

USE ! WT
Yo &y

LIS
173, 000,00

173, 000,00
23,700.00

200,700.00

TOTALFACTURALG

200,700.00

Tomado de COMERCIO Y ADUANAS (Antonio Ceballo, 2012)



Una vez se verifique todos estos datos, la practicante informa cualquier irregularidad
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que la factura comercial pueda tener. En algunos casos, los proveedores omiten aspectos como el

Incoterm o la ciudad del mismo, por lo tanto, se debe solicitar un Certificado de Incoterm a la

empresa importadora, para que esta se encargue de solicitarlo ante el vendedor.

Ademas, en ocasiones los proveedores omiten plasmar la moneda o divisa con la que
fue tranzada la operacion, lo que causa que la factura pierda utilidad, por tanto, es necesario

solicitar un certificado de moneda para que la informacion de la factura comercial quede

completa para la posterior nacionalizacion.

Por otro lado, dentro de la labor de las aperturas de DO, se requiere revisar el
documento de transporte que es un contrato que certifica que la mercancia sera transportada
desde un puerto de origen a un puerto de destino (Junior Aduanas S.A). En base al medio de
transporte internacional en que viaja la mercancia, el documento de transporte es nombrado

como BL (Bill of lading) para embarques maritimos, o0 Guia (AWB) para los envios aéreos.

ilustracion 7 Guia aerea o AWL

SHIP DATE: 13MAY21
120.00 KG.

CAD: 1114580821NET4340

GIMS: 124x107x84 CM

BILL SENDER

ORIGIN ID:EBART 330302380533
BAVIDE ZAMBONI
LOMAT
VIA FRANCESCO LONATI, 3
BRESCIA, 25124
ALY 1T
ToDIEGO T
S.A.S CEDI COLOMBIAN #
AUT MED-BOG KM41 VEREDA BELEN 8
2

MARINILLA AN 050015 (co)”

5[3:3733333 R
1 L
E i J { H
g s
%‘ 7737 M- INTL PRI F:':'
2

V5 MDER sco MDE

de imprimir esla etiquela;

an v e e W o
JARS00E TRAMSRORTE AEREQ

imaldazo
MR

Y CBLIGAIORIA
e o Lai
FEDERAL EXPRESS CORPORATION, 08 Gaperale A Menhia

Jiesde

14

N fedex,

Tomado de las bases de Aduanimex S.A
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ilustracion 8 BL o Bill of Landing

BLOCK A 10/F WINNER BUILDING
55 HUNG TO ROAD KWUN TONG KOWLOON, HK

Consignee (If To Order so indicate)
CRYSTAL S.A.S/ ENTREGA DIRECTA
NIT:890.901.672-5

CR.484#52 SUR 81

SABANETA , ANTIOQUIA

Notify party (No claam shall attach for failure 1o notify)
CRYSTAL S.A.S/ ENTREGA DIRECTA
NIT:890.901.672-5

CR.48#52 SUR 81

SABANETA , ANTIOQUIA

LLLCN SHENZHEN LUCKY LOGISTICS LTD.
OCEAN-BILL OF LADING

Port Shipmant

for Comisned Transport o Port 1

mcmbhmmmwuﬂm
Q. as adave urfess otherarse stmed
mmmw-ﬁmn“mdﬂm

which ae necessany 1 such
1o the place and tme of defivory and accepts
ervices.

Weight, measures, marka, numDers, guaity, coments, descriplions and value as ceclared by

the shpper Dutt Unknown by the camec

n s BAL the mmq—mumm

.mmwmmmmw Otherwiss NCOrPOraled and
mnmw-tmmuwwhm

Owuhhln-ub- duly ge for the goods or debvery

mmnsssmwwuwmutmmm ¥ not otherwise stated
BbOve, One of which being sccomginhnd the ctharis) 1 be void

Pre-carriage by Place of receipt For delivery please apply to:
SHEN ZHEN MSL DE COLOMBIA LTDA ACI 0321
Ocean vessel/Voyage No Port of loading IT. 900.038.521-5CRA. 71ANO. 51-30 NORMANDIA PRIMER
CMA CGM NIAGARA OMHBDE1MA SHEKOU SECTOR BOGOTA - COLOMBIA
Port of discharge Place of delivery TEL:057 17481010
BUENAVENTURA BUENAVENTURA
MARKS AND NUMBERS .@m DESCRIPTION OF PACKAGES AND GOODS Gross weight, kos. Measurement m'
said to contain
-~/ 40'HQ / - / SSCTNS / 652.000KGS / 4.024CBM
CFS-CFS
CRYSTAL S.A.S. 55CTNS  MATERIAL DE EMPAQUE 652 . 000KGS 4.024CBM

FREIGHT COLLECT

PLS HOLD THE CARGO

SﬂIPPIf ON BOARD 1B-MAY-2021

Total number of Containers or other

29

Packag units received by the ONLY
_ Carrier 3}‘\ sv'orda) % il
Fresght and charges Revenue tons Rate per Prepaid Collect
AS ARRANGED

Exchange rate Prepaid at | Payable at Place and date of issue

| DESTINATION SHENZHEN , CHINA 18-MAY-2021
@ Total prepaid in y  No. of original B(s)/L

‘. THREE (3) SHENZHEN LUCKY LOGISTICS LTD.

LADEN ON BOARD THE VESSEL

Date 18-MAY-2021

Tomado de las bases de Aduanimex S.A
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Ahora bien, la practicante debera verificar que el BL o la guia cumplan con los
siguientes requisitos, de no ser asi, debera informar via correo a quien deja asignado el DO para

que este lo tenga en cuenta.
Remitente y destinario

Numero BL o nimero de la Guia
Tipo de carga (FCL o LCL)
Bultos, peso bruto y volumen
Descripcion de la mercancia

Es importante que la descripcién de la carga contenida en el documento de transporte
coincida con la descripcion de la mercancia plasmada en la factura. De igual manera, la cantidad
de bultos, peso bruto y volumen, deben ser iguales a lo establecido en las listas de empaque (en

caso de que fueran suministradas), aunque se permite un margen de variacion.

De igual manera, como documentos soporte, es necesario la factura fletes para las
importaciones bajo Incoterms EXW, FOB, FCL, FAS, mientras que la certificacion de fletes, es
necesaria para las importaciones con término Incoterm que empiecen por la C (CIF, CFR, CPT,

CIP), para estos Ultimos, se requiere una cuenta de manejo que determina otros gastos conexos.

En ocasiones, estos documentos no son enviados cuando el cliente notifica el pedido y
posteriormente se le asigna la responsabilidad a la practicante de aperturar el DO, sino que son
enviados tiempo después para que los auxiliares se encarguen de la declaracién de importacion,
sin embargo, una vez se tengan, la practicante actualiza la informacion en el sistema interno de la

empresa.
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Por otro lado, cuando la mercancia es originaria de un pais con el que Colombia tiene
vigente un acuerdo, es posible que aplique al mismo. En caso de cumplir, se le informa a la
practicante para que revise el certificado de origen en caso de que se enviado o notifique que aln

no se envia.
Exportaciones

En el caso de las exportaciones, se requiere en primera instancia la factura comercial, lista de
empaque, Booking, Carta Antinarcéticos. El Booking es la reserva o programacion para el
cargue de la mercancia que realiza el agente de carga con la naviera que finalmente sera quien

transportara la mercancia al puerto de destino del pais importador.

ilustracion 9 Booking o Reserva

Nuestra Referencia: GO Su Referencia: _ EMOS s Page 1 of 3
Recibido de: Contacto CS Booking HL:

CONSOLCARGO S.A.S Nombre cEEENS. YESSICA

ANVENIDA CALLE 26 NO 96J-90 OFIC. 401 Teléfono +0

EDIFICIO OPTIMUS Fax

110911 BOGOTA E-mail YESSICA CARNSIAL R HLAG COM
COLOMBILA

MNombre BOTERO, SANDRA
Telefono 6925185

E-mail EXPO1CARTAGENARCONSOLCARGO CORM

Confirmacion de Reserva- 1ST UPDATE Date of lssue: 0S-May-2021 18:21:39 =

MNuestra Referencia: §83 a Fecha de Reserva: 04-May-2021
Su Referencia: EMOS-0C _ . —__ . No. de Cotizacidon: W2Z2104L _ _

No. de BL/ISWEB: HLCUBO221~ """~~~
Resumen: Ix45GP m DG B Temp. | Eelele H sSoOw

Exportacidén: FCL fMerchant's Haulage (CY') Importacion: FCL /Merchant's Haulage (CY)

Retiro contr. vacio desde depdsitos Direccion Terminal de Exportaciones
SIMARITIMA SAS TERMINAL DE CONTENEDORES
SERWVICIOS INTEGRALES MARITIMOS SAS DE CARTAGEMNA S.A.
CRA. 45 #143 SUR 200 INTERIOR 101 MAAMOMNAL K. 1
(WARIANTE CALDAS SECTOR PRIMAVERA) 130001 CARTAGEMNA
1001 MEDELLIN COLOME LA
COoOLOMBIA
Desde Hacia Por Fecha est. Fer_.:ha esit.
zarpe arribo
CARTAGEMNA (COLOMBILAY NEW YORK. MY Vessel 26-May-2021 01-Jun-2021
CONTECAR GCT BAYONNE HYUNDAI RESPECT 21:00 10:30
(COCTG) (USNYC) DP Voyage: 264575
Voy. No: 0256
Ext.
NEW YORK, NY TOROMNTO. OM 04-Jun-2021 12-Jun-2021
(USHYC) (CATOR)

Plazo limite Localidad Fecha/Hora (local) Accion requerida

Shipping iInstruction closing CARTAGENA (COLOMEBIA) 1 O-hay-Z0Z1 Provide your final BL/ISWE instructions
2:00

(COCTS) 4
L T T —— CARTAMRERMA (0ol CWRARTAY P ) Errcncicio womriflecd et oinee s areee st 1

Tomado de bases de datos de Aduanimex S.A
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La practicante tiene como labor revisar la mencionada documentacion para

posteriormente aperturar el DO de exportaciones en ADX.

5.2 Aperturar DO de Importaciones y Exportaciones en el Sistema Interno de la

Empresa.
Importaciones

La apertura del DO para importaciones se realiza al ingresar la anterior informacion dentro del
sistema interno de la empresa una vez se haya revisado. En primera instancia, ingresa el nimero
del pedido, nimero de factura, BL o guia. En caso de contar con otros documentos como factura
fletes, certificado fletes o certificado de origen debe plasmar el nimero de identificacion de los

Mmismos.

Posteriormente, debera analizar la aduana colombiana por donde sera nacionalizada la
mercancia, modalidad y tipo de importacion, modo de transporte y acuerdo comercial en caso de
que aplique. Adicionalmente, en base a la informacion enviada por los clientes, se debe informar

en caso de que se necesite registros de importacion o inspeccidn previa de la mercancia.
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ilustracion 10 Informacidn requerida para aperturar

Apertura DO Importaciones Q

echa Crea 0/05/20 Hora: 11:29:00 Fecha Modificacion: 24/05/2021 Hora: 20:50:00
Remision Nro.: 118852
En Tramite = Cerrade O Anulade  Facturado

D.0 Sucursal Comercial Sucursal Operativa Caracteristica Especial
[l Plan Vallejo
[M0221228MDE-BOG | Medellin - MDE v (Bogotd - BOG v| [ Regalia
[ Prioridad
Importador Contacto Tercero ) Temporal
[ Anticipada
[Seleccione v Mo es Anficipada
CRYSTAL S.A.S - 8009016 v Q |Seleccione hd Q [J Reembarque
oM
O DTA
Importador: RS 4 S Tercero: L
[J Legalizacion
Facturar a Muodalidad Tipo Declaracion [ Parcial
[ Reimportacion
|Impertadores A [C100 - Importacidn ordinaVIQ. [Inicial v| [ salvaguardia
] UAP
Modo de Transporte Descripcion [ Maquinaria
|4 - Transporte Aereo w | REFUESTOS
Tipo Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial
| Seleccione w | |Seleccione w |
Valor Total |0.000 | Valor a Nacionalizar [0.000

Tomado del sistema interno de Aduanimex S.A

Ahora bien, una vez creado el DO, se debera agregar mas informacion correspondiente
a la factura comercial del pedido. Para ello, la practicante procede a ingresar datos de la misma,
al sistema interno de la empresa (ADX), tales como: Numero de la factura, fecha, nombre del
proveedor, pais de origen de la mercancia, pais del proveedor y lugar de embarque, es decir,

donde seran cargadas las mercancias sobre los medios de transporte internacional.

Asimismo, se requiere ingresar en el sistema, el incoterm y la ciudad del mismo. Es
importante reconocer que con los términos que empiezan con la C, es decir, CIF, CFR, CIP y
CPT, se debe ingresar el valor de los fletes y/o seguro, segun la modalidad. Ademas, debe
plasmar el modo de transporte, la forma de pago, moneda, valor total de la factura y descripcién

general del producto.
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ilustracion 11 Ingreso informacion factura

Tiene Cantidad unidad Comercial ; -
¥ S0 Mo

El valor de la factura es Exacto ;
S0 Mo
Tiene declaracion de cambio u otro [ ]
soporte de Pago? (Opcional) Si Mo

Proveador
L NN - q +
Pais desting Lugar destino Paiz origen Pais de compra
Colombia -— 188 il EL DORADD il “arios — 990 il ltalia -— 385 el q

Lugar de embargus Pais de Procedencia Wia Transporte Forma de Pago

Brascia -~ + Italia -~ 4 - Transporte Aerec ~ 01-Giro directo ~
INCOTERM Lugar de entrega Moneda TRM Tasa

EXWW - En fabrica ks |sRE=CIA | EUR - Eurc Membear Countri |o.c0ooo000 | [1-21350000 |
Flete Seguro Otros Gastos
|o.c0 | | | [o.c0o |
Total CIF USD Total CIF COP Total FOB Moneda Megociacion Total FOB COP
|o.00 | |o.co | |o.c0 | |o.co

“alor Total Factura Otra Moneda
“alor Total Factura [o.oo | Peso Meto Kg. Peso Bruto Kg.
|o.co | Gastos en Crigen (INLAMD) |o.cocooo | |o.cocooo
[o.oco

clncluir los gastos en Origen
Peso Real Kg. Walor Total Faciura en Incoterm para obtener Valor FOE de la
[0.c00000 | [4e21.75 | mercancia?

® sumars ) Rastar 21 FOB

Gastos en Destino

| 0.c0C000

Os O e
Prorratear por:

Pasc Walor Cantidad

| 0.c0o0Do0

@ Recalcular

| =—>

Diescripoion General del producte
REPUESTOS

Ed == A El ~

Tomado del sistema interno de Aduanimex S.A

Una vez guardada esta informacién, debera dirigirse a la pestafia de documento de
transporte para ingresar los datos requeridos. Se debe definir el medio de transporte, asi como el
tipo de documento, es decir, si es un BL o una guia. Se determina de igual manera, el puerto de

destino, puerto de origen, embarcador, bultos, peso bruto, volumen, entre otros aspectos.
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ilustracion 12 Ingreso informacion Documento de transporte

v

|o2zi228mpE-BOG |

{ En total hay 1 registros en 1 Tipo de Carga: 1 - S
paginas } Dispasicién de la carga: Ingre

M0221228MDE-BOG 20/05/2021

Tipo de documento No. Documento Fecha Embarque Nro Manifiesto Fecha Manifiesto
O i ® aws O carts Porte EE ) | [ | [
Medio de Transporte Fletes Lugar/Fuerto de Drigen
® aireo ) Maritimo ) Terrestre ' Fluial () Ferroviario ® prepaid O calleat b I
Lugar/Fuerto desting Motanave Pais de Origen hl
. Q | )
Beropuerto de Origen Aeropuerts desting Aduanas
[i | | EL DORADO | 3 - Aduanas de Bogotd
Linea Naviera Embarcador/Agente de Carga. Transportador
v Q FEDERAL EXFRESS CORPORATION SUCURSAL COLOME w Q\ Seleccionar

Impartadar Incotarm Moneda

CRYSTALSAS - EXW - En fabrica L EUR - Euro Member Countries - EURO w
Bandera Tipa Carga Unidad de Carga Disposicién de la Carga

Seleccionar L 1 - Busha L Cajas w Ingrese Deposito
Depasito Namero de Bultos No_Peso Neto Peso Bruto

- Cl - JEDA

CEMTRO DE DISTRIBUCION LOGISTICO INTERNA — 2505 w Q (303000 | [ 030000 | (5733000
Bodega Z.F)| |
Valumen m Tatal Flete Otros Gastos Bjustes Gastas EXW/FCA
[0.n00DOD | [0.00 | (000 | [0.00 | [0.00
Seguro Porcentaje Seguro Moneda Seguro Gastos Conexos
(oo | [0.0000 || Beleccionar ~ [0.000000 |

Tiene descripcion de la mercancia? ®si ONo

Muian cancols I cugnta de Maneio? | Seleccionar w8 ®Nn O Dpndipntp| |

waspxfabre=apertura

Tomado del sistema interno de Aduanimex S.A.

Por ultimo, se agrega informacion en el estado del DO con el fin de dar a conocer la
situacion en la que se encuentra la importacion. De esa manera tanto el cliente como los
auxiliares de aduana, van agregando al estado, con el fin de que todo el proceso se lleve a cabo

de la mejor manera.

ilustracion 13 Estado de DO

Situacion de DO

(R.AUX) PTE LLEGADA, COMF ETA. FALTA: ORIGIMAL FACTURA, LISTA EMPAQUE, GUIA LIBERADA ¥ FLETADA. PTE:
IPM. TENEMOS: COPIA FACTURA, LISTA EMPAQUE, GUIA, INST IPM, POLIZA, TTE FEDEX, DESCARGUE MARIMNILLA, |

Y]

Tomado del sistema interno de Aduanimex S.A
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Para el caso de las exportaciones varia considerablemente, sin embargo, a grandes
rasgos es un mismo proceso. No obstante, se debe resaltar que para para las exportaciones es
requerido verificar si el pais comprador aplica para acuerdo comercial, asi mismo se debe

elaborar cartas antinarcéticos.
5.3 Verificar si el Pedido Aplica a Certificado de Origen

Dado que para las exportaciones los clientes tienen compradores internacionales que se
encuentra ubicados en distintos paises con los que Colombia cuenta acuerdos comerciales, se
hace necesario verificar si la partida arancelaria que aplica a las mercancias se encuentran dentro

los aranceles preferenciales.

Para ello, se hace una busque del arancel en Legis Comex o en la pagina de la DIAN y
posteriormente se informa en el correo donde se anuncia la apertura del DO de exportaciones. De
esa manera, el Inhouse encargado de las operaciones de comercio exterior de las distintas

empresas, solicitara a los auxiliares de la VUCE la generacién del certificado de origen.

5.4 Elaborar Cartas de Antinarcoticos
Como practicante se debe elaborar cartas antinarcéticos, también conocidas como cartas de
responsabilidad. Es un documento en el cual el exportador asume su responsabilidad por su carga
ante la policia antinarcoticos. Esta carta contiene informacion relacionada a la carga, como
nombre del exportador e importador, nimero y sellos de contenedores, pesos y bultos.
Asimismo, debe contener nombre de la empresa que transporta la carga por las vias del pais,

placas, nombre e identificacion del conductor del vehiculo. Adelantar pedidos de importacion

Una vez se tiene la apertura de un DO para un pedido de importacion, la practicante es

responsable de revisar los productos de la factura y se encarga de vincular las partidas
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arancelarias con sus requisitos, dentro del sistema interno ADX. Este proceso conlleva revisar
detenidamente los productos que se encuentran en las bases de datos para que sean acordes con

los articulos que se relacionan con las facturas de importacion.

Posteriormente, es necesario revisar las descripciones minimas para cada partida
arancelaria, para ello compara las descripciones que arroja ADX (sistema interno) con lo que
informa Legiscomex en su plataforma arancelaria. Ademas, la practicante aporta en este proceso
a través del ingreso de los valores correspondientes a cada producto y debe agregar otra

informacion que es requerida para la elaboracién de las declaraciones de importacion.

Dentro de esa otra informacion que debe ingresar la practicante, se encuentran datos
como: pais de origen, acuerdo comercial, modalidad de importacion, tipo importacion, forma de
pago, cantidad del producto, valor unitario, unidad de medida y tipo de mercancia. Este proceso
se debe hacer con cada articulo que contenga la factura y una vez se lleve a cabo se debe

actualizar el estado para informar que el pedido fue adelantado.



ilustracion 14 Adelantar pedidos

@ CAMISETA POLO-MATT KD 035608
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PRODUCTO: CAMISETA POLO , COMPOSICION PORCENTUAL: 1eed ALGODGN » COMPOSICION PORCENTUAL DEL FORRO: NOD
TIENE , TIPD DE TEIIDO: DE PUNTO , TALLA ¥ SEXO: 4, &, 8, 18, 12, 14, MASCULINO , MARCA: GEF FRANCE ,
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Seleccionar w | | | Selecoionar e
Ajustz Nro DEX Fecha DEX Adusnz
o | | | | | Seleccionar [
FY
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Tomado del sistema interno de Aduanimex S.A

5.5 Organizar Carpetas que Contienen Documentacion de las Importaciones

Segun dicta la ley aduanera colombiana, las carpetas que contienen documentacion soporte de las

importaciones deben ser conservadas por un minimo de 5 afios, estas deberan estar en un orden

establecido y con un dorso especifico en caso de que la DIAN exija documentacion de alguna de

las importaciones.
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Por lo tanto, la practicante apoya esta labor organizando las carpetas de importaciones,

las cuales tienen un orden segun el documento:

Declaracion de importacién

Declaracién Andina del Valor (si cumple)

Consulta de inventario

Documento de transporte

Certificacion de fletes, cuenta de manejo

Factura comercial

Registros de importacion, vistos buenos y certificados de origen

Seguro

Mandato (contrato de autorizacion de agendamiento)

Consulta de inspeccion

Demas documentos soporte

Una vez se tengan todos estos documentos se procede a dorsar algunos de ellos en la
parte trasera de los mismos. Es importante mencionar que el dorso es un recuadro que contiene
informacion relacionada a la importacion, como nimero de DO, numero de aceptacion, fecha

aceptacion, numero sticker, nimero levante, fecha aceptacion y cantidad.



ilustracion 15 Dorso documental

MOR MDE-BOG#1 | vocve coii ) 19/03/2021 CRRDENRSETEORO | 19/03/2021 | CREASEASSMMNNSY |  19/03/2021 62,62
Tomado del sistema interno de Aduanimex S.A

5.7 Realizar Liquidaciones y Generar Declaraciones de Importacion”
Una vez la practicante ha ingresado y vinculado en ADX cada uno de los items que componen
las facturas, debera revisar que las descripciones minimas concuerdan con las que informa los
asesores. Asimismo, debe ingresar unidades, precios unitarios, pesos netos y brutos de cada item
para que queden plasmados posteriormente dentro de las declaraciones de importacion de manera

correcta.

Realizar las liquidaciones y generar las declaraciones de importacion es uno de los
procesos finales dentro de la importacion. La practicante comienza a realizar esta labor, una vez
se cuenta con la factura fletes o certificado fletes que hace parte de una importacion especifica,
alli debe tomar los fletes y gastos conexos que apliquen para posteriormente plasmarlos dentro

del sistema de ADX y de esa forma generar la liquidacion automatica.

Es importante mencionar que con el fin de importar se debe diligenciar los formatos de
declaracion de importacion que exige la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales,
mediante las cuales se declara todo los relacionado con la mercancia que se importara, alli se
plasma informacién de importador, proveedor, tipo de importacién, el valor FOB de la

mercancia, y asi mismo se ingresa el valor en aduana de la mercancia, entre otros datos.

Posteriormente, una vez liquida la importacion, debera enviar a revisar las

Declaraciones de importacion y Declaraciones Andinas. Quien se encarga de esta actividad es el
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revisor, quien posteriormente envia la revision con el fin de que se identifiquen posibles errores e

inconsistencias que pueda haber para que la practicante las corrija.

ilustracion 16 Consulta de inventario

CONSULTA DE INVENTARIO POR DOCUMENTO DE

DIAN s 1188780
No. Manifiesto: 116575010872132

e ——— No. Documento Transporte: 4100167088

I TRANSPORTADOR/REPRESENTANTE
TAMPA CARGO 5.A.S.

2 DEPOSITO

ALMACENADORES Y COMERCIO EXTE BOG CR103
3. CONSIGNATARIO

ANIXTER COLOMBEIA 5AS

1. FECHA HORA MANIFIESTO 5. FECHA VENCIM TERMINOS 6. INCLUYE PRORROGA
2020/5/31 - 8:4 2020/6/30 NO
T B PESO DISPONIELE 9 CANTIDAD
L (Kgr) DISPONIBLE (PK)
DEPOSITO 48 +

Adicionalmente, debe validar con la consulta de inventario y demas documentos soporte
que todas las fechas coincidan para posteriormente radicar los documentos, solicitar el pago,
aceptacion y levante de la mercancia. Finalmente, deberd imprimir las declaraciones y hacerlas

firmar por el declarante para luego informar al asesor Inhouse del levante de la mercancia



ilustracion 17 Declaracién Andina de Valor
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ilustracion 18 Declaracion de importacion
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5.8 Propuesta de Valor
Dentro del ejercicio de las labores diarias de Aduanimex, es importante reconocer gque sus
actividades se desarrollan sistematicamente organizadas, dado que han desarrollado un software
amigable para las operaciones de comercio exterior. Ademas, cuentan con un grupo amplio de

colaboradores que apoyan las tareas para que desarrollen de la mejor manera.

Sin embargo, es importante mencionar que existe pequefios errores que pueden demorar
los procesos. Para dar explicacion a ellos, es importante mencionar que, en repetidas ocasiones,
los inhouse que son los empleados de Aduanimex que estan en contacto directo con las
empresas, olvidan u omiten datos y documentos que son necesarios para la labor diaria de los

auxiliares de importacion.

Este tipo de omisiones son cotidianas dentro de las operaciones que realiza la empresa,
dado que los Inhouse manejan un gran flujo de informacién diaria que se puede traspapelar o
ignorar dentro de los correos que les envian los clientes, lo que hace que los procedimientos
tomen mas tiempo dado que los deméas compafieros no tienen acceso directo a toda la

documentacién que desde el inicio envian los clientes.

Para explicar lo anterior, se debe tener en cuenta que los Inhouse reciben desde un inicio
los pedidos de importacion y se encargan de aperturar los DO para que la informacion quede en
ADX, sin embargo, los documentos soporte de la importacion no son adjuntados alli, por ende, el
Inhouse debe enviar un correo con la documentacion a los auxiliares encargados de la operacion

y a los coordinadores de la Aduana por donde ingresara la mercancia.

En este proceso, es usual omitir informacion necesaria para la labor de los demas

trabajadores, dado que dentro de estas operaciones participan distintas personas que aportan al
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cumplimiento de los requerimientos. Asimismo, en ocasiones, es posible que el Inhouse no
actualice el cuadro de estado del DO, donde debe informar los nuevos documentos que le han
sido enviados, tales como documentos de transporte, certificados de origen, cuentas de manejo,

entre otros.

Para dar solucion a esto, como practicante propongo la creacion de un software
diferente a ADX que funcione como un alojamiento de los documentos, datos o informacion
correspondiente a los pedidos de importacion que soporten la operacion para que no se omita o

extravie y de esa manera los procesos se desarrollen de manera continua.

Por lo tanto, es esencial que las empresas que hacen uso de los servicios de
agenciamiento aduanero, tengan acceso a esta plataforma, para que alli plasmen todo lo
relacionado a sus importaciones o exportaciones y se tenga certeza de que alli puede ingresar

cualquier empleado de Aduanimex para que pueda hacer uso correspondiente a sus labores.

Es importante resaltar que, de esa manera, se esta acortando los tiempos que se pierden
cuando cada auxiliar debe solicitarle a los Inhouse el envio de los archivos, asimismo, se
soluciona el problema de cruce de informacion u omision de datos necesarios, puesto que, de esa

manera, el cliente informara directamente a todos los empleados y no solo a uno.

Este software seria una plataforma abierta para los colaboradores de Aduanimex y a su
vez funcionaria como un enlace o una conexion directa con los clientes. De esa manera, se
generaria valor tanto para la empresa como para los usuarios de los servicios aduaneros que

ofrece la compaiiia.
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6. Aportes a mi Formacion Personal
Dentro del proceso de practica, se crea un ambiente de confianza y trabajo continuo, que permite
que el aprendizaje se desarrolle de manera natural y enfocado en las distintas operaciones que se
llevan a cabo diariamente dentro de una agencia de aduanas. El haber realizado mi practica en

este campo, ha permitido que crezca de diferentes perspectivas.

El proceso de practica ha sido como un camino de nuevas experiencias que me ha
permitido abrir mi mente para enfrentar nuevos retos, miedos e inseguridades. Es importante
resaltar que como practicante, se ingresa a una empresa con incertidumbre e inquietudes puesto

gue se enfrenta a vivencias que se encuentran fuera de su zona de confort.

Sin embargo, en Aduanimex, el proceso de adaptacion ha sido sencillo, puesto que el
recibimiento fue ameno y desde el inicio se cre6 un espacio de entendimiento y apoyo para las
labores que desarrollo a diario, de esa forma, me ha permitido desenvolverme de la mejor

manera dentro de la empresa.

Por otro lado, a nivel personal me ha permitido adquirir mayor tolerancia al estrés, dado
que, en el ambito de las agencias de aduanas, se manejan grandes volimenes de carga laboral o
abundante informacion que se debe tener en cuenta para la labor cotidiana. Por lo tanto, el
haberme desempefiado alli ha incentivado en mi el valor de la calma que se debe tener en una

situacion de estrés.

Adicionalmente, dentro de la empresa he aprendido a tener mayor seguridad dentro de
las actividades que desempefio. Me ha permitido reafirmar los conocimientos que he adquirido a
lo largo de la carrera a medida que he ido ganando confianza y conviccion en mis capacidades y

talentos que puedo aportar.
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7. Aportes a mi Formacién Profesional
Desde el campo profesional, los aprendizajes han sido incontables, puesto que, desde una
agencia de aduanas, todos los dias se adquiere un nuevo conocimiento. Para empezar, es
trascendental decir que los conocimientos que se adquieren en la academia no se ajustan
completamente en el campo laboral, dado que, desde lo empresarial el aprendizaje es enfocado,

mientras que desde lo educativo hablamos de manera general.

Por lo tanto, contar con una experiencia de practica dentro de Aduanimex, ha sido
trascendental para aumentar mi vision profesional, ha permitido que mis conocimientos se
expandan desde el area de las importaciones, impulsando en mi el pensamiento critico para

trabajar dentro de situaciones a las que nunca habia estado expuesta.

Ademas, gracias a esta experiencia, se me ha permitido seguir creciendo dentro de la
empresa, dado que, me han permitido realizar las actividades que desarrolla un auxiliar de
aduanas y me contrataran apenas termine las practicas. Esto ha generado en mi la sensacién de
que soy ya una profesional que tiene todas las capacidades para enfrentar las necesidades del

mundo laboral.

Este proceso fue de gran aprendizaje, ya que obtuve nuevos conocimientos en temas
aduaneros, arancelarios y legislacion, tuve la oportunidad de conocer a fondo los procesos
operativos de cada importacion y lo importante es que este proceso de formacion es continuo y
sigue generando nuevos hilos de conocimiento y experiencia que se nutren con cada nuevo

proceso del que me hago cargo.
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8. Conclusiones
La realizacion de este informe de practica es el resultado de diferentes procesos y actividades
desarrolladas durante 6 meses en la Agencia de Aduanas Aduanimex S.A Nivel 1, de las cuales
se puede concluir que el campo laboral es exigente y requiere de profesionales con capacidades
de adaptacion, con facilidades para enfrentar los retos que se viven a diario dentro de las

organizaciones.

Igualmente, se puede concluir que el mundo laboral y académico no estan totalmente de
la mano, dado que existe cierta desconexion entre lo que dicta la academia frente a lo que
requiere el mercado real, sin embargo, ambas experiencias se complementan para el crecimiento

personal y profesional del estudiante.

Por otro lado, la compafiia donde se llevo a cabo la practica esté a la vanguardia de las
operaciones aduaneras de importacion y exportacion, atendiendo las necesidades de sus clientes,
y es una gran plaza para el desarrollo de practicas, dado que, permite que sus practicantes hagan
participe de dichas actividades diarias que lleva a cabo, otorgadndoles confianza frente a

situaciones que pueden ser de gran importancia.

Por ende, la experiencia laboral adquirida ha desencadenado un aprendizaje continuo,
dado que, a diario se viven diversas situaciones que deben ser analizadas a detalle, conocer la
normatividad para aportar y prestar soluciones eficaces. Ademas, ha permitido que la practicante

gane diversas habilidades, destrezas y valores, a nivel profesional y personal.

Finalmente, se concluye que cada una de las labores que realizé la practicante desde el
inicio, gestaron la adquisicion de habilidades, saberes y competencias esenciales para el campo
de las aduanas y comercio exterior, puesto que sirvieron de preparacion y entrenamiento para el

nuevo cargo que ocupa dentro de la empresa como auxiliar aduanera.
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9. Recomendaciones

Con el fin de mejorar en los procesos de cada una de las areas inmersas dentro de las actividades
de précticas, es necesario una retroalimentacion desde la perspectiva del practicante, puesto que,
de esa manera, las labores que desempefian las areas involucradas puedan realizar procesos
efectivos que concluyan en el cumplimiento de los objetivos que pretende la realizacion de

practicas.

Asimismo, es importante realizar recomendaciones a la empresa receptora de practicas,
puesto que, desde la perspectiva del practicante se pueden encontrar aspectos por mejorar. Por lo
tanto, desde la parte operativa, se recomienda que la empresa cree plataformas comunes que
sirvan como bases de datos donde cada empleado tenga acceso para consultar las

documentaciones que son soporte de las importaciones.

Desde otro angulo, frente al tema de practicantes, se sugiere que cada uno de ellos tenga
la oportunidad de aprender de las distintas areas operativas de la empresa. Es importante que no
se les establezca una sola labor para desempefiar durante toda su practica, por el contrario, es
necesario que se alternen las actividades, con el fin de enriquecer las experiencias de aprendizaje

dentro de la compafiia.

Por otro lado, para el programa de Negocios Internacionales se recomienda la creacion
de espacios que lleven a una mayor conexién entre la academia y el sector real para el cual esta
dirigido los conocimientos que imparte. Es esencial la ensefianza de saberes correspondientes a
la legislacién aduanera y el sector empresarial con el fin de que geste el conocimiento critico y

mejore la capacidad de andlisis de los estudiantes del programa.
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Ademas, para la docente asesora se aconseja seguir con su profesionalismo y dedicacion
que son aspectos fundamentales para el acompafiamiento del practicante durante su proceso de
practicas, con el objetivo de que este se sienta respaldado ante las diversas inquietudes que

pueden surgir a lo largo de la busqueda, comienzo y finalizacion de las practicas empresariales.

Por otra parte, a la coordinacion de practicas, se recomienda realizar capacitaciones a
los estudiantes con profesionales en reclutamiento, de esta manera los aprendices tendran una
vision mas clara acerca de los procesos de seleccion de cada empresa e igualmente esto servira

para brindar un mayor apoyo moral.

Finalmente, a la universidad se le recomienda mejorar los contactos que tiene con las
diferentes empresas que pueden ser plazas de empleo para los estudiantes. Ademas, es necesario
que la universidad cree prioridades para mejorar su posicionamiento frente a otras academias con
el fin de reducir las posibles preferencias que puedan tener las empresas sobre universidades de

mayor prestigio.
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11. Anexos

ilustracion 19 Anexo- Formulario DIM
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Formulario 500, tomado de dian.gov.co

ilustracion 20 Anexo - Formulario Declaracion Andina de Valor
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ilustracion 21 Anexo- Consulta de Inventario

nventario por documento

CONSULTA DE INVENTARIO POR DOCUMENTO DE

B D l AN TRANSPORTE
w2 No. Manifiesto: 116575010316585
e No. Documento Transporte: SWOSZX 19082377
L TRANSMFORTADORREPRESENTANTE
FRONTIER AGENCIA MARITIMA DEL CARIBE S.AS.
2 DEPOSITO
SOC. PORTUARIA REGIONAL DE B/VENTURA S.A
3. CONSIGNATARIO
SUMAFIN S.AS.

4 FECHA NHORA MANIFIESTO S FECHA VENOUIM TERMINGS & INCLUYE PRORROGA
2019/9727 - 15:25 2019/10/28 NO
7. UBICACION 3 m(l:'?:mmf 9 (‘ANTIDA:"
i[ DEPOSITO 164000 | 600 ﬂ
| Awas |

Consulta de inventario, recuperado de es.scribd.co.
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ilustracion 22 Anexo - Guia Aerea

NNo. HAWS NO.
BOG/BOG £C 5434318912
'_snppm Name ond AJArcss Emppe(; Account Numder Not Negotiabie
705560795 Air Waybill Air Freight Services @
CARTONES VILLA MARINA S.A AIR CONSIGNUENT NOTE g

SALVADOR UMA PERU

CAR PANAMERICANA SUR KM 19 NRO MZ-F INT
LT. 2FND ASOC. LA CONCORDIA VILLA EL

ISSUED BY UPS SUPPLY CHAIN SOLUTIONS

COP‘QI 1.2m3am:~w¢ymlu.mmnanlntnm-v.my

Consignee's Name and ASNess

545540452

To o> muteally SErccad That T Soonds Uk SCrbvd Were oeiv o i SO0 CONmmmn (NPt &5 N0TCa)
for tranportation as specified in the Shipper's Letter of Instrction

YANBAL DE COLOMBIA S.A,
NIT: 860512249-4, DESCARGUE DIRECTO
Y/Q DHL GLOBAL FORWARDING

DEPOSITO ADUANERQO, BOGOTA - COLOMBIA

RECEIVED BY UPS SUPPLY CHAIN SOLUTIONS AT; STIIPPERS DOOR

puce UM Tww 20017 ome  19-JUL-2013 spemons!

SSUING Calmer s
UPS SCS (PERU) SRL

ana Gy

UMA PE

AV. ANGAMOS ESTE 1625 SURQUILLO, RUC 204

Ao Nouy  SAME AS CONSIGNEE

Agent's IATA Code
91.1.75660015

ol
LNA/7“9LM14“47660

BOGOTA 21-JUL-2013

Third Party Binng

i

Amount o
NIL

7118.55/USD
TC

SURANCE- ¥ ihipper rog n
SEAABANL AN A UA BAIAAE INASALA BMALAY 1A 1A

naured in fgures in box morked omount of nswance:

SIE2K REWEIGH AT LIM

SC-OMAR FLORES/287-3999

SR-001-0129687/0129653/CUST
CC-ADRIANA CRISTANCHO/877-3333

No. of |Gross Wesght| x5 Rate Class | Chargeabie Rate / Charge Total Nature and Quantity of Goods (Iinclude Dimensions of
Meces » ity Rém| Weight Volume)
~BCP N
117] 1438.0Q K 50BC 1438.00 |K| 963.46 963.46 CAJAS PLEGADIZAS DE CARTON
QHDULADO.
Qty Length Width Height UoM
55 400 43.0 300 CM
62 480 440 31.0 CM
Volum 7.4 4
nz 1438.00 P63.46 ohsma: BAR64M3
T Piepan Weghl Chaige G Sihwes Chisiges
I Q63.44 P PICK 30000 C 3232 FUEL- 43140 C 515 EXPOR 1200 C
Valuaton Char 74 AIRPO 5752 C 751 CUSTO 16389 C 88 HANDL 5500 C
I 931 LOADI 18.00 C

cmxuca&u« G'MVDLM I"H-x Wmh( WM COOGL his ﬂml M wau

I o SHPMONt aNd e SHpMent Muit Be In Condition for COMBEe, It CCCOMSONCe with 1he Curent Intemational Ak
Total Othér Charges Due Camer ltemow Ascioton’s Dangarous Goads Regulations,
1038.81
Currency
Towi Prepaia Totl Conect XOCUWa On
2002.27
Crency Comversion |oc Charges in Dest Curency 19-JUL-2013 2017 LIM 5434318912 rrachumi
For Carmer's Use w otal SNipper Cortlas NSt Ihese COMMOTEN, loumolow o mwc. ‘:oon.d tom
Lsates h o onae with the Exper ®
it o e e e et

Guia aerea, tomado de icargo.com



illustration 23 Anexo- Bill of landing

EXPRESS SEA WAYBILL

56

DANMNMAR LINES

for combined transport or port to port ship Registered O ffice: Danmar Lines Ltd, P.0. Box 2651, 4002 Basel (5 iand)
shipper number
DHLCUST7000279793 renme. sty
DHLCUST8000132667 1100371979 AU00009542
FRaoknZZ)up TqZivxSqoal FV
MELBOURNE VIC 3003 T .
Consignee (not negotiab igned to order) Forvrarding Agent & Origin
DHLCUST7000164895 DHL GLOBAL FORWARDING (AUSTRALAIPTY
KNy E0O CTKQBRW TV 96-106 link Rd. Melbeurne Apt
0612 AUCKLAND-HOBSONVILLLE IMELBOURNE VIC 3045
NEW ZEALAND
st party (see dause 18) Uniiess marked *Express Sea Waybil™ fn which case all references n this document and
DHLCUST7000164895 reveess tormt 1o thes * Bl of Ladng ™ 2l be deemed 1o reder % tha “Eapress Sea Wartell®),
ZKny) EoO CTkQBRW TV ane ongnal Bill of Lading must be surrendered duly endarsed i exchange for the goads or
0618 AUCKLAN D-HOBSONVILLLE o
For the release of goads apply to:
NEW ZEALAND
DHL GLOBAL FORWARDING
18 VERISSIMO DRV, WESTNEY
“'W""Mm INDUSTRY PARK, MANGERE
DHLCUS 279793 2022 AUCKLAND
DHLCUSTE000132667 NEW ZEALAND
FeknZvp TqZivxSqoall FY
MELBOURNE VIC 3003
= - BECENVED by the carmer fram the shvpper in apparent good ceder and conaition (unkess otherwee
Pre-camiage by Place of receipt roted 'tvrr:l the total number of guantey of cantanirs or cther packazet o ursts ndikated stated
by the shpper 1o compnse the goods speafied for carnage subject to all the terms hereof INCLUDNG
Road MELBOURNE THE TERMS ON PAGE 1 HERSOR AND THE TERMS OF THE CARRIER'S APPUICABLE TARIFF) froen the
piace of recept or the port of lbadng, whichever & appicable to the port of discharge or the
Vessel / Voyage no. Port ofloading place of deliury, whichever s apgiicatie. In sccoptng tha Bil of Lading the merchant expeessl
/ accepts and agrees to all &5 terms, condtions and exceptions whether printed, stamped ar witten, o
SYDNEY eheraso Incarparated, rotwithitandng the noa-signing af this B of Lading by the merchant
Port of Place of Delivery DY VATNG SS WHERECF the number of the ongnal Bils of Lading stated belaw al of this teror and
AUCKLAND Port KA date has been signed, ane of which being accomplshed the athers to stand vaid
Marks and numbers l nber and type of packag: iption of goods Gross weight KG Measurement 3
***AS PER ATTACHED SPECIFICATION***
ooe
LADEN ON BOARD:
Above Parti as declared by the shipp
Total no. of containerspackages Freight payable at Bxcess Value Declaration:
g',“b"dm"'s on reverse side regarding limitation) Refer 0 clause 133 and 13.4 on reverse side,
Charge Desaription CURR* | Amount Prepaid Collect ]
Carvbar's batiity 1 I 0NN Wi cines 12 14 and 20 01 Gavrieal CONDITIONS o CARRAGE Total

Number of original Billis) of Lading
(only applicable if marked, Bill of lading)

03

Place and Date ofissue

Melbourne

Bill of Landing, tomato de icargo.com

Signed on behalf of the carrier: Danmar Unes
Ltd. DHL Global Forwarding Australia), as
Agents

NN 2110057 1575



ilustracion 24 Anexo- Factura comercial

Peru Gift Market SRL

Ay, Frandsco Pizarro 1450, Lima Perd
Phone: (511) 4845263 / 981526341

www. perugiftmarket.com
email: informes@ perugiftmarket.com

Sefiores:

American Gifts LTD
Ay, Independencia 551, México D.F.
03630 Meéxico
Telephone 987-109652, FAX 987-876230

Orden de Compra N2: AG18765

RUC. No. 20100452112
FACTURA/INVOICE

Ne 001- 000024

Conocimiento de Embargue N2: 8555291556

La mercancia ha sido enviada en:

Dimensiones Embalaje:  105cmx 105cm x 125cm

Peso Bruto: 22,176.00 kg

Peso Neto: 1,296.00 kg

Via: Maritima — Trans porte "La Hansedtica™

CANTIDAD | UNIDAD DE DESCRIPCIGN DE MERCANCIAS ERECIO TOTAL

MEDIDA UNITARIO
144 UNID. Alfombras con medidas 20 metros x 1.0 metro, 5 6500 x 1SS 9,360.00
peso neto 9Kg ¢'uempacadas en cajas de madera, UMID,
16 unidades p/caja con medidas 105cm x 105cm x
125¢cm y peso bruto pfcaja 154Kg.
Partida Arancelaria: 5701900000
WVALOR FOB Uss  9,360.00
FLETE PREPAID Uss  2.860.00
CFR VERACRUZ Uss 12,22000
INCOTERMS: CFR VERACRLUZ TOTAL FACTURADO: Uss 12,220.00
Firma del Remitente Fecha

Declaramas baja juramenta que tadas los datas que contiene esta factura san el fiel reflejo de laverdad y que tadas bos precias indicadas san

losrealmente pagados (o a pagarse]. Declaramos en igual forma queno existen convenios que permitan alteraciones en estos precios.

Comercial invoice, tomado de sildeshare.net

57
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ilustracion 25 Anexo - Certificado de Seguro

sesuros | SUMQ %

=

Certificado de seguro
Transporte de Carga Internacional
Responsabilidad general con respecto a la carga v terceros

Referencia ZRC2018 - COTTON LTDA

(Referencia del certificado)

Nosotros, Sura, Certificamos que hemos emitido una poliza o polizas de Seguros de Responsabilidad de
Transporte de Mercancias, viamaritima con fines de importacién desde China a Colombia, que ampara las
mercancias descritas en la factura comercial 005 - 562478 emitida por el exportador Changwei Ding, con fecha
de (140472018, la ciudad de Shandong, China.

Asegurado COTTON LTDA.

Periodo de validez |Del 01052018 alas 12:00 AM hasta el 04062018 a las 12:00 PM.

En caso de que la cobertura del seguro sea interrumpida antes del periedo de validez
arriba indicado, el asegurado deber:d notificarlo por escrito mmediatamente a la Direccidn
de lmpuestos v Aduanas Nacionales.

Tipo de transporte | MARITIMO.

Fecha de emisidn Datos de contacto de asegurador

010472018

Pablo Moncayo No- 174
Carrera 63 No. U8B- 16, Barrio Andes.
Firma vy sello del asegurador Bogoti. D.C, Cundinamarca, Colombia.

CP. 111211
H-h
sura :“”?

—

Certificado de seguro, tomado de segurapi.blogspot.com



ilustracion 26 Anexo - Mandato

Cisdad y fecha
Sefiores

Direocidn de impussios v Aduanas Macionakes.
Direccions Seccionales o8 Impuesies y Aduaras

Ratl.: Bandats Fduansns CON Fapres nkakin.

It fec2o i n del Mandants: ldaniificacisn del Mandatario
Razéni Soclal: AGENCIADE ADUANAS ML S8 MIVEL 1
HIT: ‘900 0=1 3551
Domicilio principal: MEDELLIN

Los suscriios manfestamos gue hemos celebrado un CONTRATO DE MANDATO CON REPFRESENTACKIN, enire las
partes arriba identfoadas, en vinud del cual EL MANDANTE confiere mandato aduanano 3 ka AGENCIA DE ADUANAS. para
que esia adelanie en nombes G aqusl fodas las gestones de indole aduanira Que sSean RecESanas en relaciin con las
miscancias de EL MANDANTE y anle iodas s Diecolones Secoionaks on las cuales la AGENCIA DE ADUANAS terga
opEmaniin o desplans SUs aentes O audianes provo aousedo oon EL MANDANTE

PRIMERA. LA AGERCIA DE ADUANAS presiard a EL MANDANTE, de manara autdnoma ¢ Independene, SUs Serdcies
PTG QU @ Nombne y represeniacidn de ésie y por su cuenia y riesgo, adelanbe wo gesSons anle la DWAM, las formaldades
SUANG S PeCESanas para &l cumplmiento del régimen Sduanano gue COMESponda segon ks rstrucdoness ¥ilas aciwdades
P enies. o coneNas con o misma, respechs de e mercancis consignadas o endosadas en o documenio de irsrspos a
nimibre die EL MANDANTE, o de propksdad de ésic

El presense: mandaio se geotard atendend & ks definiciones, HrminG, principiog v coligaciones consagradis en o Decrdo
330 del T de marzo de 3006 y demds mormas que o modfiquen, sdoonen o complemanten. yualmenis se regin,
Epeoiaimanie, por s siguienies definciones:

11 DECLARANTE. Es o cbligado aduanero, lldmese ésie imporiador 0 exporiadorn, &5 la persona natural njurl'dl:n o
DUWD NoMmbne 5 realza una delaracion de mercancias. El dedlananbe on este conrbe s BL

12 DOCUMENTD DETEMIDD. Es o documenbo quis ramita, consigue y apoma al EL MANRDANTE ouanco &5 soloiRado
por LA AGENCIA DE ADUANAE o auloriza @ esia para su consecackin por su cuenta ¥ resgo, para wllizanc como
doourenio soportes deuna declaracion ad uanera

13 DECLARACION DE VALOR: La Declaracion del Valor es o documenio soporie de la declaracitn aduanera de
imporiacidn en la osal de conformidad con o aifouls 170 deorebo 390 de 2016 se deben sefialar 105 elemenios. e
hacho ¥ oPoorslancias comertiales de la negociaciin para la cormecia delerminacion do valor en aduaras comda base
granable para la liguidacion de los derechos & Impoesios a la imporiacidn, soporada & ka infommackdn que debard
sor eniregada en su iotalidad por EL MANDANTE, garanizando gue la misma es veras, exacla y compleia.

14 RESPOMSABLE DEL SUMIMISTRO DE LA INFORMACION SOPORTE DE LA DECLARACION DEL VALOR. Faa
I efeioes. O esshe mandabn Se eniiere por responsable del Sumnistne de 13 RSoTmackin Sopone e L e laracion
del valor a EL MANDANTE, o &n su defecio la persona designada por este, la cual, garaniiza EL MANDANTE que
conotiend sufickeniemenie la negooiaciin de las mercancias ¥ on conseoumncla estard plenaments Taoullada para
eniregar oda la informacién, completa, veraz y exacia sobie los slomanios do hacho y las circonstancias
comarciales de la negociacion, asi como ks conoepios y cdlodos que resudien Recesarios para la oomecta
delemninaciin de la base gravable y o debido dilgenciamiento de |a declaracion del wakor.

SEGUMDA. El mandaio, ohjsto del presene condraio, e aloaroe nacional y &5 condorido a LA AGENCIA DE ADUANAE
oo pEFsona jridica sstorizada por la DIAN, |a cual podrd seroerio en cudlquier junsdicodn aduanena en que esid
aulorirada, o ravs de cualquiera de SiE agenies oo aduana yin auldlianes aduanens debidamente vWinculados ante la DIAN.

TERCERA - LA AGENCIA DE ADUAMAS, qpueda expres amenie faultada para

31 Gestionar y oblener |08 dOCUMENios Sopore gus Edpresaments b solcbs EL MANDANTE y LA AGENCIA OE
ADUANAS aceple obiener &n roacidn oon las formaldades y el régimen aduanen que S indigue, documenios
respecio de los ouales asume la responsabilidad provisha on la legisiackin aduanea, ExCEpio &n ko neackonad oo
I dooumentcs @ informacion que oblenga y suminisine EL BANDANTE.

32 Presaniar & rombe, repeeseniaoion y por cuinta de EL MIANDANTE, oo & cumpliméesnto de fodas las formalidaces
legaies, las declarackones aduaneras del régimen que comesponda, previamente dikgenciadas con base en la
Informacion y GoCUMmEntos suministracdcs por EL MANDANTE o por un 1eMoet @n S nomine, 2] 0o presentar los

Formato mandato aduanero, tomado de Ma



