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1. Titulo de la propuesta

Papeles de trabajo para la automatizacién de la presentacion de declaracion de
retencion en la fuente, IVA e ICA de Kimautos S.A.



2. Nombre del Autor

Estefania Cortes Vargas, estudiante de Contaduria Publica, actualmente cursando el
noveno semestre en la Universidad Catdlica Luis Amigo, Se tiene establecido en el
pensum dos materias, de obligatorio cumplimiento, como son practica niel 1 y nivel I,
por esta razon se matricula en el primer semestre de 2019 la primera de la practica en

la cual se propone elaborar este trabajo.



3. Denominacion de la modalidad de Practica

De acuerdo al reglamento de précticas de Contaduria Publica de la Universidad
Catdlica Luis Amigd hay varias modalidades de practica, que describen de una manera
muy concreta el enfogque que tiene cada una, y el aporte que le hace al estudiante en el

desarrollo practico y académico.

Actualmente laboro en la empresa Kimautos S.A. por lo cual seleccioné la modalidad
de practica empresarial, la cual me permite interactuar con la realidad en la empresa
para la cual trabajo y ademas poner en contexto los conceptos aprendidos durante el

transito por las asignaturas.

Para el programa de Contaduria Publica de la Universidad Catolica Luis Amigo esta
modalidad involucra una relacion entre el estudiante y la empresa, en el cual se tiene
un horario establecido con derecho a un apoyo de sostenimiento y a su vez existe
subordinacion y dependencia de un patrono. Esta modalidad se protocoliza por un

convenio de practica firmado entre la Universidad y la Agencia de Practica contratante.



4. Seleccion de la Empresa.

A continuacion, se haré una breve resefia historica de la empresa y se hablara de temas
como motivos de seleccidn, razon social, composicidn del capital; con el fin de explorar

y conocer la empresa en la cual se desarrolla la practica.

4.1 Resefia histérica

En diciembre de 1969 inicia Importadoras Asociadas en Medellin Colombia, esta
organizacion es la consolidacion de varias sociedades como son: Importadora Celeste
S.A., Importadora Nipén S.A., Importadora Japon S.A., Kimautos S.A. y Diauto S.A.

Con 50 afios de experiencia en el mercado, somos especialistas en la comercializacion,
distribucion, exportacion y servicio posventa en el sector de autopartes, baterias,
lubricantes y llantas, atendiendo las principales marcas y garantizando altos estandares

de calidad y servicio a través de nuestra red de atencién y venta en Colombia y Panama.

La organizacion cuenta con as de 50 puntos de venta distribuidos en las ciudades de:
Bogota, Medellin, Cali, Barranquilla, Bucaramanga, Pereira, Cartagena, Villavicencio,

Zona libre de colon, desde alli se atiende a Centroamérica y el Caribe.

En especial la organizacion Kimautos S.A. lidera la comercializacion de autopartes
para vehiculos de las marcas Kia, Hyundai y Hankook, ademés son distribuidores
autorizados de la marca Derco Colombia, cuenta con nueve (9) sucursales a lo largo

del pais.



La sociedad fue constituida por escritura publica en el afio 2006 con el Nombre de
ASOREPUESTOS SA, para el afio 2009 bajo una reforma registrada en la camara de
comercio fue cambiado el nombre a Kimautos SA, su representante legal el sefior
Carlos Andrés Pineda Osorio quien fue nombrado desde el afio 2009 y hasta la fecha
ocupa este cargo. Su misiébn como organizacion es garantizar a todos los propietarios
de vehiculos la satisfaccion de sus necesidades ofreciendo confianza, asesoria,
oportunidad, buen servicio, precios competitivos y respaldo posventa en el mercado
nacional e internacional, por medio de nuestro personal calificado y especializado. Su
enfoque va dirigido en mantenerse como una empresa lider en el Mercado de
autopartes, sélida y estable para la tranquilidad de nuestros clientes, empleados y

SOCi0S.

4.2 Seleccién

En el programa de Contaduria Publica de la Universidad Catolica Luis Amigo, se tiene
establecidas dos materias Ilamadas practica | y préactica 11, que son de obligatorio
cumplimiento, para poner en practica el conocimiento adquirido durante este recorrido
de estudio. Practicas que se pueden desarrollar mediante varias modalidades definidas

en el reglamento de préacticas de la Universidad.

La modalidad escogida fue la de practica empresarial en KIMAUTOS S.A., tal como
se habia mencionado en el numeral 3, donde la autora lleva laborando
aproximadamente de tres (3) afos en calidad de analista contable, con lo cual me he
podido dar cuenta que existen algunas falencias en cuanto al procedimiento que se lleva
actualmente en el manejo de la elaboracién de los diferentes impuestos que se deben

presentar a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).



4.3 Raz6n Social

La camara de Comercio de Medellin para Antioquia en el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad KIMAUTOS S.A. certifica que la sociedad cuenta
con dos objetos sociales, este esta constituido por las siguientes actividades, en

desarrollo de las cuales ejerce:

e Actividad Primaria: Comercio de partes, piezas (autopartes) y accesorios
(lujos) para vehiculos automotores.
e Actividad Segundaria: Comercio al por menor de lubricantes (aceites, grasas),

aditivos, y productos de limpieza para vehiculos automotores.

4.4 Composicion del Capital

Segun el certificado de existencia y representacion legal el capital de la sociedad de

Kimautos S.A. esta constituido de la siguiente manera:

Tabla 1: Composicién accionaria Kimautos S.A.

NUMERO DE VALOR
CAPITAL DE LA SOCIEDAD
ACCIONES NOMINAL
CAPITAL
AUTORIZADO 2,000,000,000.00  20,000,000.00 100.00
CAPITLA SUSCRITO 2,000,000,000.00  20,000,000.00 100.00

CAPITAL PAGADO 2,000,000,000.00  20,000,000.00 100.00



5 Diagnostico del area de interés del estudio

El procedimiento que es utilizado por el area de impuestos para la presentacion de
obligaciones tributarias ante las entidades competentes es muy dispendioso, se da poca
optimizacion de tiempo en digitacion de informacién, generando la acotacion de
tiempos para la revision y presentacion, lo que conlleva a que el tiempo sea limitado

para las demas operaciones que se plantean en el cronograma mensual.

Dado un sinnimero de casos donde en el tiempo estipulado por el horario de trabajo
no se alcanza a ejecutar las tareas planteadas, lo que implica destinar un mayor tiempo
para dar cumplimiento con los diferentes tributos, esto no es correcto y bien visto, en
varias ocasiones se ha planteado que dicha informacion debe ser mas sistematizada,
por lo que se ha propuesto por la gerencia de contabilidad ayudar en la minimizacion

de procesos y que esta sea arrojada del programa contable al formulario.



6 Objetivo General y Objetivos Especificos

Objetivo General:

Disefia y proponer a la empresa Kimautos SA los papeles de trabajo necesarios
para la presentacién de la declaracion de retencion en la fuente, IVA e ICA para
si dar cumplimiento tributario a las obligaciones impuestas por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) en tiempos mas reducidos a los que

ya se vienen ejecutando.

Objetivos Especificos:

Disefar los papeles de trabajo acorde a las necesidades vistas en la empresa

Kimautos SA.

Determinar los diferentes componentes que deben ir incluidos en los papeles de
trabajo a elaborar, para si dar cumplimiento con los requisitos de cada

declaracion que se debe presentar a la entidad competente.

Identificar y formular la diferente informacion que es requerida para la
realizacion de cada declaracién, y dejar constancia de esta, para que cada

proceso sea manejado semejante.



7 Justificacion:

Este trabajo de practica tiene como objetivo principal brindar la correcta y oportuna
declaracion de los impuestos de retencion en la fuente, IVA e ICA, en tiempos mas
cortos por medio de la ayuda de los diferentes papeles de trabajo desarrollados a lo
largo de la realizacion de la practica en la empresa Kimautos SA, lo que nos ofrecera
una disponibilidad de tiempo mayor para desarrollar otras actividades requeridas en el
area, ademas como se manejaria una informacion estandar disminuiriamos el riesgo de

ignorar informacion necesaria para cada declaracion.

El trabajo de practica proporciona la viabilidad de ir mas a fondo de cada uno de los
procesos que son utilizados con diferentes propoésitos, en este caso es enfocado en la
reduccion de tiempos llevado a cabo bajo la elaboracion de papeles de trabajo que
proporcione fluidez de la informacion contable para la presentacién de impuestos y

tributos exigidos por la ley.



8 Marco Conceptual

Definicion de conceptos

Los impuestos como bien los sabemos son los tributos involuntarios que tanto a las
empresas como personas deben pagar con el fin de financiar los servicios que son
prestados, este es tomado como un instrumento de mayor importancia para promover
el desarrollo econdmico de un estado sobre todo porque a través de este se puede influir
en los niveles de asignacion del ingreso entre la poblacion, ya sea mediante un
determinado nivel de tributacion entre los distintos estratos, el cual depende de gran

medida del nivel del recaudo logrado.
Elementos que componen el impuesto:

Sujeto: Este puede ser de dos tipos: sujeto activo y sujeto pasivo y el sujeto activo es
aquel que tiene el derecho de exigir el pago de tributos, y el sujeto pasivo es toda
persona fisica o moral que tiene la obligacion de pagar impuestos en los términos

establecidos por las leyes.

Objeto: Es la actividad o cosa que la Ley sefiala como el motivo del gravamen, de tal

manera que se considera como el hecho generador del impuesto.

Fuente: Se refiere al monto de los bienes o de la riqueza de una persona fisica o moral
de donde provienen las cantidades necesarias para el pago de los impuestos. De tal
forma las fuentes resultan ser el capital y el trabajo.

Base: Es el monto gravable sobre el cual se determina la cuantia del impuesto, por
ejemplo: el monto de la renta percibida, nimero de litros producidos, el ingreso anual

de un contribuyente, otros.



Unidad: Es la parte alicuota, especifica 0 monetaria que se considera de acuerdo a la
ley para fijar el monto del impuesto. Por ejemplo: Un kilo de arena, un litro de petroleo,

un délar americano, etc.

En Colombia existen impuestos a nivel nacional y regional. Los impuestos de caracter
nacional aplican para todas las personas naturales o juridicas residentes en el pais como
lo son: EI IVA (Impuesto al valor agregado) y la retencion en la fuente, que este actta
como un mecanismo de recaudo anticipado del impuesto que bien se conoce como

impuesto de renta, a las ventas (IVA).

Anticipo Retencion en la fuente: Es un sistema de recaudo anticipado del impuesto
sobre la renta y complementarios, del impuesto a las ventas, del impuesto de timbre
nacional; que consiste en restar de los pagos 0 en abonos en cuenta un porcentaje
determinado por la ley, a cargo de los contribuyentes de dichos pagos o abonos en
cuenta, que pasado el periodo gravable sera destinado un certificado por el monto
retenido de los pagos o abono en cuenta siendo posible ser descontado en la
presentacion de dichos impuestos; mediante esta la figura de la retencion en la fuente,
el Estado ya no debe esperar por ejemplo un afio para recaudar el impuesto de renta,

sino que cada mes lo cobra, asegurando un flujo constante de recursos.

La retencion en la fuente se fundamenta en los siguientes elementos:

Agente retenedor. Es la persona que realiza el pago o abono en cuenta y a quien la ley

expresamente le ha otorgado tal calidad

Sujeto pasivo. Es la persona beneficiaria del pago o abono en cuenta, afectada con la

retencion segun el concepto y el porcentaje aplicable.



Pago o abono en cuenta. Determina el momento en que se entendié causada la

retencion en la fuente, segln los conceptos y las tarifas. (SA S. , 2017).

IVA: Es un impuesto nacional a los consumos que se aplica en cada una de las etapas
del proceso economico, en proporcion al valor agregado del producto y la prestacion
de servicios. Algunas de las ventajas que presenta el IVA es que, aungue inicialmente
genere reacciones adversas, con el tiempo tiende a hacerse transparente; ademas
garantiza mayor frecuencia del recaudo, ya que como se presenta bimestral y

cuatrimestralmente mejora la liquidez del gobierno.
Caracteristicas:

e Es un Impuesto Indirecto, porque no consulta la capacidad econémica de las
personas Yy se aplica sobre el consumo y las importaciones.

e Es un Impuesto de Naturaleza Real, ya que grava los bienes y los actos de las
personas, sin considerar la situacién personal del sujeto pasivo.

e Es un Impuesto Proporcional, pues a mayor base mayor sera el valor del
impuesto, teniendo presente que el porcentaje siempre serd el mismo.

e Es un Impuesto Regresivo, pues a medida que aumenta la capacidad de pago
del contribuyente, disminuye la tarifa del impuesto a pagar.

e Esun Impuesto Instantaneo, ya que nace en el momento en que ocurre él hecho
generador.

e En general es un Impuesto Plurifasico porque se cobra en las diferentes etapas
de la produccidon, decimos generalmente porque cuenta con algunas
excepciones que son consideradas Impuesto Monofasico, estas son, Cigarrillos,
Licor, Cervezas, Gaseosas y la Gasolina incluyendo los derivados del petroleo.

e Esun Impuesto de orden Nacional, ya que lo recauda la Nacion.



Ademas, los responsables del impuesto al valor agregado (IVA) en Colombia son
responsables las personas naturales como juridicas que produzcan o vendan bienes o
servicios excluidos, ademas los comerciantes y quienes realicen actos similares a los

de ellos, incluyendo a los importadores. (Remitir al Art. 437 E.T.).



9 Descripcion de la metodologia

Para el presente proyecto de practica la metodologia propuesta es de tipo cualitativo,
enfocado a lo propositivo y explicativo, se realiza describiendo la situacion de la
empresa Kimautos SA con el objetivo de proponer al gerente del area contable y
tributaria diferentes alternativas en pro de mejora en la elaboracion y posterior
presentacion de los impuestos de retencion en la fuente, IVA e ICA, lo que permitira
destinar a otras actividades que se deben desarrollar en el area que por falta de este no

se hace la destinacién requerida.

Las técnicas que se utilizan para la recoleccion de la informacion es a través de
entrevista a las diferentes personas que laboran en el departamento de impuestos, este
acompariado de indagacion, lectura, observacién, analisis, sintesis, y revision de

informacidn tributaria para el desarrollo de los diferentes papeles de trabajo requeridos.

Procedimiento

Recopilacién de la informacion.

Se realizara recopilacion de las diferentes declaraciones de retencion en la fuente, IVA
e ICA presentadas hasta el momento, se indagara como, quien, cuando lo realizan a

través de analisis de la misma.
Busqueda de informacion de cumplimiento normativo.

Se realizara busqueda de informacion pertinente sobre el diligenciamiento de cada
declaracion que se debe llevar a cabo a través de consultas virtuales, y la biblioteca
fisica de la Universidad Catolica Luis Amigo para la conceptualizacion de la propuesta.



Organizacion de la informacién Recolectada.

La informacion recolectada se organiza categoricamente, de acuerdo a su importancia
tributaria, para si facilitar el disefio de la propuesta que seré entregada al gerente del

area contable y tributaria.

Andlisis de la informacion

Cuando se tenga la informacidn necesaria organizada, se haré el andlisis de esta, para

determinar e implementar bajo esta la normatividad exigida.

Elaboracién de Informe

Finalmente se elabora un informe escrito para ser entregado al gerente del area contable
y tributaria de la empresa Kimautos SA, este contendra los diferentes hallazgos de
acuerdo a la informacién recolectada y la propuesta para el mejoramiento en la

presentacion de los impuestos de retencion en la fuente, IVA e ICA.

Resultados del analisis de informacion

La organizacion carece de un esquema para la elaboracion de los impuestos de
retencion en la fuente, IVA e ICA que esta sea agil, al momento la elaboracién de estos
se toma mas del tiempo de los esperado por ser esquemas complejos y manuales que

no proporcionan dinamismo a la hora de ser manipulados



10 Normograma

NORMOGRAMA

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

CONSECUTIV | NORMATIVIDAD A CUMPLIR | CAUSAL DE
@) INCUMPLIMIENTO
1 CLASES DE

DECLARACIONES. Los

contribuyentes, responsables vy
agentes de retencion en la fuente,
deberdn presentar las siguientes

declaraciones tributarias:

IVA

de la
del

impuesto a las ventas, la

Tratandose

declaracién

sancion por no declarar

es del 10% sobre las
consignaciones 0
ingresos  brutos  del

periodo no declarado,
como lo sefala el
numeral 2 del articulo
643 del

tributario:

estatuto




RENTA

La sancion por presentar
la  declaracion  del
impuesto a la renta es del
20% de los ingresos,
consignaciones

bancarias o0 los ingresos
brutos de la ultima
declaracion de renta.
«En el caso de que la
omision se refiera a la
declaracion del
impuesto sobre larentay
complementarios, al
veinte por ciento (20%)
del valor de |las
consignaciones

bancarias 0 ingresos
brutos de quien persiste
en su incumplimiento,
que determine la
Administracion

Tributaria por el periodo
al cual corresponda la
declaracion no
presentada, o al veinte
por ciento (20%) de los
ingresos  brutos  que

figuren en la Ultima




declaracion de renta
presentada, el que fuere

superior.»

ANTICIPO RETNECION EN LA
FUENTE

Tratandose de la
declaracion  de la
retencion en la fuente la
sancion por no declarar
es del 10% sobre los
conceptos que sefiala el
numeral 3 del articulo
643: «En el caso de que
la omision se refiera a la
declaracion de
retenciones, al diez por
ciento (10%) de los
cheques girados u otros
medios de pago
canalizados a través del
sistema financiero, o
costos y gastos de quien
persiste en su
incumplimiento,  que
determine la
Administracion

Tributaria por el periodo




al cual corresponda la
declaracion no
presentada, o al ciento
por ciento (100%) de las
retenciones que figuren
en la dltima declaracion
de retenciones
presentada, el que fuere

superior.»

IMPUESTO DE INDUSTRIA' Y
COMERCIO

La falta absoluta de la
declaracion genera
sancion equivalente al

60% del impuesto anual

a pagar.  Acuerdo
Municipal 64 de 2012,
articulo 194.

TARIFA GENERAL DEL
IMPUESTO SOBRE LAS
VENTAS. (Articulo modificado por
el articulo 184 de la Ley 1819 de 29
de diciembre de 2016). La tarifa
del
ventas es del diecinueve por ciento
(19%)
contempladas en este titulo.

general impuesto sobre las

salvo las excepciones

TARIFA GENERAL
DECLARACION DE RENTA: EI
articulo 80 de laLey 1943 de




2018 modifico el inciso primero y el
paragrafo 5 del articulo 240 del ET,
estableciendo que para el afio
gravable 2019, la tarifa general del
impuesto sobre la renta aplicable a
las sociedades nacionales y sus
asimiladas, los establecimientos
permanentes de entidades del
exterior y las personas juridicas
extranjeras con o sin residencia en el
pais, obligadas a presentar la
declaracion anual del impuesto
sobre la renta y complementarios,
seré del 33 %, al igual que en el afio
gravable 2018. Sin embargo, segln
lo dispuesto en esta Ley de
financiamiento se  verd una
reduccion gradual para los afios
2020, 2021 y 2022 en los cuales
aplicaran las tarifas del 32 %, 31 %

y 30 % respectivamente.

TARIFA PRACTICAR
ANTICIPO RETENCION EN LA
FUENTE: Estatuto Tributario.
Articulos 24 y 25 « Disposiciones
Generales. Articulos 365 a 374 -
Obligaciones del agente retenedor.

Articulos 375 a 382 < Conceptos




sujetos a retencion. Articulos 383 a
404

TARIFA APLICABLE
INDUSTRIA 'Y COMERCIO:
(FUE TOMADO COMO
FERENCIA EL MUNICIPI ODE
MEDELLIN) .Acuerdo 066 de 2017
«Por medio del cual se expide la
normativa sustantiva aplicable a los
tributos vigentes en
el Municipio de Medellin» segun
articulo 66 CODIGOS DE
ACTIVIDAD Y TARIFAS DE
INDUSTRIA Y COMERCIO. Las
actividades, codigos y tarifas del

impuesto de Industria y Comercio

AGENTES DE RETENCION EN
EL IMPUESTO A LAS VENTAS:
Respecto a los agentes de retencion
en la fuente en el impuesto a las
ventas, dice el articulo 437-2 del
estatuto tributario: La Nacion, los

departamentos, el distrito capital, y




los distritos especiales, las areas
metropolitanas, las asociaciones de
municipios y los municipios; los
establecimientos  publicos, las
empresas industriales y comerciales
del Estado,

economia mixta en las que el Estado

las sociedades de
tenga participacion superior al
cincuenta por ciento (50%), asi
como las entidades descentralizadas
indirectas y directas y las demas
personas juridicas en las que exista
dicha

mayoritaria

participacion publica

cualquiera sea la
denominacién que ellas adopten, en
todos los ordenes y niveles y en
general los  organismos o
dependencias del Estado a los que la
ley otorgue capacidad para celebrar

contratos.

AGENTES DE RETENCION DE
IMPUESTO DE RENTA: EI
articulo 368 del estatuto tributario
contempla quiénes son las empresas
0 entes juridicos que deben actuar
como agentes de retencion en la
fuente: Con agentes de retencion o

de percepcion, las entidades de

Sancion por no expedir
certificados: El hecho de
no expedir los
certificados a quienes ha
practicado retencion es
sancionado segun el
articulo 667 del estatuto

tributario.




derecho publico, los fondos de
inversion, los fondos de valores, los
fondos de pensiones de jubilacion e
los las

invalidez, CONsorcios,

comunidades  organizadas, las
uniones temporales y las demas
personas naturales o juridicas,
sucesiones iliquidas y sociedades de
hecho, que por sus funciones
intervengan en actos u operaciones
en los cuales deben, por expresa
disposicion legal, efectuar la
retencion o percepcion del tributo

correspondiente.

AGENTES DE RETENCION EN
IMPUESTO DE INDUSTRIA' Y
COMERCIO: En el impuesto de
industria y comercio también hay
agentes de retencion, tema del que
no nos ocupamos en este articulo
debido a que cada municipio tiene su
propio estatuto tributario y por lo
tanto tiene su propia regulacion

respecto a los agentes de retencion.

Sancion por no pagar las
retenciones: Si el agente
de retencién no paga o
no consigna ante la Dian
las retenciones que ha
practicado, tiene como
sancién administrativa
la ineficacia de la
declaracion respectiva.
La consecuencia de una
ineficacia no es otra que
tener que volver a
presentar la declaracion

de retencion, que ya sera




extemporanea lo que
implica el pago de la
respectiva sancion. A
parte de la sancion
administrativa, al agente
de retencidn se expone a

una sancion penal.

LAS DECLARACIONES
DEBEN COINCIDIR CON EL
PERIODO
FISCAL.(APLICABLE A LAS
DIFERENTES
DECLARACIONES
TRIBUTARIAS)Las declaraciones
corresponderan  al periodo o

ejercicio gravable.

La sancion

presentar la declaracion

por no

del impuesto al consumo
es lamisma que se aplica
al impuesto a las ventas,
contenida en el numeral
2 del articulo 643 del
estatuto tributario.

UTILIZACION DE
FORMULARIOS. (APLICABLE
A LAS DIFERENTES
DECLARACIONES

TRIBUTARIAS) La declaracion
tributaria se presentara en los
formatos que prescriba la Direccion
General de Impuestos Nacionales.
En circunstancias excepcionales, el
Director de Impuestos Nacionales,

podra autorizar la recepcion de

sefiala el articulo 644 del
estatuto tributario,
Cualquier error que de
ser corregido derive en
un mayor impuesto o

menor saldo a favor

configura el hecho
sancionable.  Corregir
antes del
emplazamiento:  10%.




declaraciones que no se presenten en

los formularios oficiales.

Corregir después del

emplazamiento: 20%

LUGARES Y PLAZOSPARA LA
PRESENTACION DE LAS
DECLARACIONES

TRIBUTARIAS. (APLICABLE A
LAS DIFERENTES
DECLARACIONES

TRIBUTARIAS) La presentacion
de las declaraciones tributarias
deberd efectuarse en los lugares y
dentro de los plazos que para tal
efecto sefiale el Gobierno Nacional.
Asi mismo el gobierno podra
efectuar la recepcion de las
declaraciones tributarias a traves de
bancos y demas entidades

financieras.




11 Flujograma

Se elaboran flujogramas de los procesos de compra, venta, pago a proveedores, pagos
recibidos de clientes, pago de gastos.

Se propone flujograma de los procesos basicos de contabilidad para facilitar la
organizacion de los procesos contables encaminando a la empresa al cumplimiento de

sus obligaciones normativas para disminuir el riesgo de posibles sanciones.

Por medio de los flujogramas se pretende esquematizar los procesos béasicos realizados
en la empresa para facilitar la tarea al momento de realizarlos y que sea comprensible

por las personas que hacen parte de la empresa.

A continuacion, se presenta una tabla en la que se identifica los simbolos que

representan los pasos mas utilizados en cada proceso.



SIMBOLO REPRESENTA

Inicio o témmino. indica el principio o el fin del flujo, puede ser accién o
lugar, ademas se usa para indicar una unidad adminsirabiva o persona
que recibe o proporciona infformacion

Activdad. Describe fas lunciones que desempenian las parsonas
involucradas en el procedimiento.

Documento. Representa un documento en general que entre, se
ulilice, s& genere o salga del procedimiento.

Decisién o aflernativa. Indica un punte dentro delflujo en donde se
debe tomar una decision entre dos o mdas allemabvas.

Archivo. Indica que ss guarda un documento én forma temporal o
permanente.

Conector de psgina. Representa una conexidn o enlace con ofra hoja
diferente, en |a que continta el diagrama de flujo.

Conector. Representa una conexidn o enlace de una parte del
diagrama de flujo con olra parte lejana del mismo,

https://docs.google.com/document/d/1Y jxrQYe7pJK_hz6EOKYPBgQ2IFweuW0dp8
8al.3avQM/edit



INFORMACION RECIBIDA -ESTA ES
PROCESADA POR EL CONTABLE DE
LASOCIEDAD

LA INFORMACION ES REVISADA
DEACUERDO A LAS POLITICAS ¥
NORMAS CONTABLES
ESTABLECIDAS

SE PROCEDEA
DIUGENCIAR ESQUEMA
ESTABLECIDO P#
SOPORTE DOCUME?

SE DILGENCIA FORMULARIO
SEGUN DECLARACION
REALIZADA

SE ENVIA LA INFORMACION A
LA REVISORIA FISCAL PARA
SER EVALUADA

) SE PRESENTAY
SE HACE EL RESPECTIVO PAGO

S SON ENCON YOS ERRORES EN
LAINFORMACION ESTAES
REN A\ DE NUEVO AL CONTABLE
PARA SER LAS CORRECCIONES
PERTINENTES

SI NO ES APROBADO POR LA REVISORIA
SEP CEDE A REVISARY HACER LAS
R CTIVAS CORRECCIONES PARA SER
ENVIADO DE NUEVO




12 Manual de procedimientos y formatos

v PROCEDIMIENTO DECLARACION DE ICAY RETENCION POR
ICA

PROPOSITO

Describir los pasos que se deben llevar a cabo para la generacion de los informes
necesarios para la elaboracion de las declaraciones de ICA y Retencion por ICA, y
posteriormente su presentacion en la pagina del municipio correspondiente.

ALCANCE

Este instructivo sirve como guia para la preparacién y presentacion de las declaraciones
de ICA de forma bimestral o anual y las declaraciones por retenciones de ICA con
periodicidad mensual o bimestral en cada uno de los municipios donde la empresa
desarrolla la actividad comercial.

DEFINICIONES

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO: Es el impuesto que se genera por el
ejercicio o realizacion directa o indirecta de cualquier actividad industrial, comercial o
de servicios en un determinado municipio y se causa asi la persona posea 0 no
establecimiento de comercio.

ESTATUTO MUNICIPAL.: Es el cddigo de rentas de un municipio que tiene por
objeto la definicion general de las rentas e ingresos municipales y la administracion,
control, fiscalizacion, determinacion, liquidacién, discusion, recaudo y cobro de los
tributos municipales, las sanciones y el procedimiento aplicable

DESCRIPCION

En cada uno de los municipios en donde se desarrolla la actividad se debe presentar la
declaracion de Industria y Comercio y la Retencidn por este mismo impuesto, para esto
estan estipuladas las tarifas y periodicidad para la presentacion, la cual es de acuerdo a
la norma de cada municipio, contemplado en el Estatuto Municipal correspondiente:



TARIFA PERIODICIDAD
SOCIEDAD CIUDAD (‘:ﬁ'ﬁ;a;)h ICA RETENCION ICA
Bogota 11.04(Bimestral Bimestral Retencidon
Medellin 8|Anual N/A N/A
Cali 7.7 |Anual Bimestral |Retencién
Importadora Celeste SA Barranquilla 9.6 Y 7|Anual Mensual Autorretencion
Bucarmanga 5(Anual Mensual Retencion
Cartagena 7 Y 10|Anual Bimestral [Autorretencion
Pereira 6 Y 8|Anual Bimestral |Autorretencién
Villavicencio 6 Y 5[Anual Bimestral |Retencidn
Bogota 11.04|Bimestral Bimestral [Retencién
Medellin 8|Anual N/A N/A
La Estrella 10|Anual Bimestral |Retencién
Cali 7.7 |Anual Bimestral |Retencidon
Importadora Nip6n SA Barranquilla 9.6 Y 7|Anual Mensual  |Autorretencidn
Bucarmanga 5(Anual Mensual Retencion
Cartagena 7 Y 10|Anual Bimestral [Autorretencion
Pereira 6 Y 8|Anual Bimestral |Autorretencidn
Villavicencio 6 Y 5|Anual Bimestral |Retencién
Bogota 11.04|Bimestral Bimestral [Retencidn
Medellin 8|Anual N/A N/A
Cali 7.7 |Anual Bimestral Retencion
Importadora Japén SA Barranquilla 9.6 Y 7 |Anual Mensual Autorretencion
Bucarmanga 5(Anual Mensual Retencion
Cartagena 7 Y 10|Anual Bimestral [Autorretencion
Pereira 6 Y 8|Anual Bimestral |Autorretencidn
Villavicencio 6 Y 5|Anual Bimestral |Retencién
Bogota 11.04|Bimestral Bimestral [Retencidn
Medellin 8|Anual N/A N/A
Cali 7.7 |Anual Bimestral |Retencién
Kimautos Barranquilla 9.6 Y 7 |Anual Bimestral [Autorretencion
Bucarmanga 5(Anual Mensual Retencion
Cartagena 7 Y 10|Anual Bimestral |Retencidon
Pereira 6 Y 8|Anual Bimestral |Autorretencidn
Villavicencio 6 Y 5(Anual N/A N/A




e BOGOTA

Para la ciudad de Bogot4, que es la Unica excepcion con respecto a la periodicidad
de la presentacion de las declaraciones tanto de ICA como de Retenciones, debido
a que ambas son bimestrales, se de proceder a la preparacion de la informacion

ingresando a Aplinsa y realizando los siguientes pasos:

1. Generar programa 469 ordenado por centro de costos de la cuenta 4-4999 del

bimestre que se va a presentar, y los demas datos asi:

O Contabilidad Programa 469
APLICACIONES IMPORTADORA CELESTE S.A.

INTEGRADAS Ap a INFORME DE L MAYOR (12)

Codigo itulo [BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019

Deb-Cred.[N ] O n ({ ) Cuenta

[N]v Terce en (111 Ct1 [N]w C n Ajuste
Ctas en ceros [N]wv
Incluye Dcto

Pant: 0047
Usu:CNB0OOOS

1

1- [51] Niveles 1[1] 2[1] i[z] 4[1]1 5111 e[ 1 7[ 1

Descargar el informe en Excel y llevarlo a la hoja “BALA BIMESTRE”, que
se encuentra en el archivo del ICA que se esta preparando para la presentacion.
La estructura del nombre del archivo es ICA Sociedad Ciudad Afio, por ejemplo

“ICA Celeste Bogota 2019”.

2. Generar programa 469 ordenado por centro de costos, de la cuenta 2368-

236899 del bimestre que se va a presentar, y los demas datos asi:




3 sit Programa 469
APLICACIONES .2 ' DO H s S.A. Pant:

0047

INTEGRADAS I in 2 Usu:CNB0O00S

[1 ] Titulo [BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019
[11 Nivel 1- [5] Niveles 1[1] 2[1] 3[2] 4[1] 5[1
[2019] Resume Deb-Cred.[N ] O

Descargarlo en Excel y llevarlo a la hoja que tiene nombre 469-2368_y el
namero del bimestre (469-2368 BIM 1).

Generar programa 463 de la cuenta 236801 del bimestre correspondiente y con
cada uno de los centros de costos relacionados con el municipio en que se va a
declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 463-236801 y el nimero del
bimestre (463-236801 BIM ).

Generar programa 469 ordenado por centro de costos, de la cuenta 13551801-
13551899 bimestre que se va a presentar, y los demas datos asi:




n Programa 469
APLICACIONES OR _ELESTE S.A. Pant:

0047

INTEGRADAS MAYOR (12) Usu:CNB0OOOS

Descargarlo en Excel y llevarlo a la hoja 469-135518 y el nimero del bimestre
(469-135518 BIM ).

Generar programa 463 de la cuenta 13551801 del bimestre correspondiente y
con cada uno de los centros de costos relacionados con el municipio en que se
va a declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 463-13551801 y el nimero
del bimestre (463-13551801 BIM I).

Verificar las formulas de control establecidas en los datos de la hoja que tiene
el nombre del municipio.

Ir a las hojas

e INDY CIOBOGOTAY el nimero del bimestre (IND Y CIO BOGOTA
BIM I)
e ICABOGOTA'Yy el numero del bimestre (ICA BOGOTA BIM 1)

En donde estan los formatos de cada municipio formulados con dependencias
de las hojas de los puntos anteriores.




8. Ingresar a la pagina del municipio, http://www.shd.gov.co/shd/contribuyentes,
en el lado izquierdo est4 el icono

Dar clic e ingresar los datos de acuerdo con la tabla siguiente:

SOCIEDAD NIT CONTRASENA

Importadora Celeste SA 800004800|Celeste1*
Importadora Nipdén SA 800095007|Nipon02*
Importadora Japdn SA 890942047|Japon03*
Kimautos SA 900073391|Kimautos4*

En la siguiente ventana, al lado izquierdo aparece la opcidon “Mis impuestos”, desplegar

Para la presentacién de la declaracion de ICA:

Desplegar la opcion “Industria y Comercio”

Clic en “Declarar y pagar en 3 pasos”

Seleccionar la opcion “1. Liquidar impuesto”

Ingresar los datos generales y clic en “Continuar”

Diligenciar los datos de acuerdo con el formulario de Excel que se
encuentra en la hoja del punto #8.

Clic en “Generar declaracion para firma digital o electronica” y guardar
en PDF en la ruta \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria y
comercio\Declaraciones 2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la
carpeta “BOGOTA”.

Regresar a la pagina principal y en el mend que se encuentra al lado
izquierdo desplegar la opcion “2. Presentar declaracion”, seleccionar
“Con firma electronica” y guardar en PDF en la ruta \\CPU-
00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria y comercio\Declaraciones
2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta “BOGOTA” e
imprimir.

Seleccionar la declaracion que se va a firmar y en la ventana siguiente
ingresar los datos solicitados.

Regresar a la pagina principal y en el mend que se encuentra al lado
izquierdo seleccionar la opcion “3. Pagar impuesto”, seleccionar la


http://www.shd.gov.co/shd/contribuyentes

declaracion correspondiente y guardar en PDF en la ruta \\CPU-
00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria y comercio\Declaraciones
2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta “BOGOTA” e
imprimir dos copias.

Para la presentacién de la declaracion de Retencion por ICA:

e Desplegar la opcion “Retencion ICA”

e Clic en “Declarar y pagar en 3 pasos”

e Seleccionar la opcion “1. Liquidar impuesto”

e Ingresar los datos generales y clic en “Continuar”

e Diligenciar los datos de acuerdo con el formulario de Excel que se
encuentra en la hoja del punto #8.

e Clic en “Generar declaracion para firma digital o electronica” y guardar
en PDF en la ruta \\CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria y
comercio\Declaraciones 2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la
carpeta “BOGOTA”.

e Regresar a la pagina principal y en el men( que se encuentra al lado
izquierdo desplegar la opcidon “2. Presentar declaracion”, seleccionar
“Con firma electronica” y guardar en PDF en la ruta \\CPU-
00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria y comercio\Declaraciones
2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta “BOGOTA” e
imprimir.

e Seleccionar la declaracion que se va a firmar y en la ventana siguiente
ingresar los datos solicitados.

e Regresar a la pagina principal y en el mend que se encuentra al lado
izquierdo seleccionar la opcién “3. Pagar impuesto”, seleccionar la
declaracion correspondiente y guardar en PDF en la ruta \\CPU-
00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria y comercio\Declaraciones
2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta “BOGOTA” e
imprimir dos copias.

e CALI

Para las declaraciones del Impuesto de ICA que son presentadas con periodicidad
Bimestral, se deben realizar los siguientes pasos:



1. Generar programa 469 ordenado por centro de costos de la cuenta 4-4999 del
bimestre que se va a presentar, y los demés datos asi:

. Contabilidad Programa 469
APLICACIONES IMPORTAL CELESTE S.A. Pant: 0047

INTEGRADAS Ap a INFORME DE L MAYOR (12) Usu:CNBOOOS

[BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019 1
1- [5] Niveles 1[1] 2[1] 3[2] 4[1] 5[1] 6[ 1
Deb-Cred. [N ] n { ) Cuenta (*) Centro o

F2-SELEC

nto [N]lwv
mbre [N]v
>on Ajuste
Ctas en ceros
Incluye Dcto Niif

Descargar el informe en Excel y llevarlo a la hoja “BALA BIMESTRE”, que
se encuentra en el archivo del ICA que se esta preparando para la presentacion.
La estructura del nombre del archivo es ICA Sociedad Afio Ciudad, por ejemplo
“ICA Celeste 2019 Cali”.

2. Generar programa 463 de la cuenta 236802 del bimestre y con cada uno de los
centros de costos relacionados con el municipio en que se va a declarar,
descargarlo en Excel y llevar a la hoja 236802-y el numero del bimestre
(236802-BIM1).

3. Generar programa 463 de la cuenta 236801 del bimestre y con cada uno de los
centros de costos relacionados con el municipio en que se va a declarar,
descargarlo en Excel y llevar a la hoja 236801-y el numero del bimestre
(236801-BIM1).

4. Verificar las formulas de control establecidas en los datos de la hoja que tiene
el nombre del municipio.



10.

11.

12.

Ir a la hoja del bimestre (BIM 1), en donde est& el formato del municipio
formulado con dependencias de las hojas de los puntos anteriores.

Ingresar a la pagina del municipio, http://www.cali.gov.co, en el centro esta la
seccion de “Tramites y servicios”, clic en “Impuestos”, clic en el icono
“Formularios y obligaciones tributarias”

Formularios y obligaciones
tributarias

En la siguiente ventana en el listado de “DESCARGABLES?”, seleccionar la
opcion “Autodeclaraciones electronicas”

Clic en “Aceptar y continuar”, en los campos de Numero de Identificacion y
Clave, ingresar el Nit de la sociedad sin digito de verificacion.

Click en el recuadro

Muevo Formulario

De la lista de formularios que se despliega, seleccionar “Declaracion bimestral
de retencion de industria y comercio”

Diligenciar los datos de acuerdo con el formulario de Excel que se encuentra
en la hoja del punto #5 y clic en guardar.

Guardar en PDF en la ruta \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria
y comercio\Declaraciones 2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta
del municipio correspondiente e imprimir.


http://www.cali.gov.co/

e BARRANQUILLA

Los siguientes pasos aplican tanto para periodicidad mensual o bimestral segun sea el
caso, de acuerdo con la obligacion de cada sociedad:

1. Generar programa 469 ordenado por centro de costos de la cuenta 4-4999 del
mes o0 bimestre que se va a presentar, y los deméas datos asi:

Contabili Programa 469
APLICACTONES . TMPORTAD CELESTE S.A. Pant: 0047
INTEGRADAS Apli a INFORME DE LIBRO MAYOR (12) Usu:CNB0OOOS

[BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019 1
1[1]1 2[1] 3[2] 4[1] 5[1]1 oI 1]

os [[1v Movimi
[S]v Resume M
t [N]v In
[N]v Terce e

Descargar el informe en Excel y llevarlo a la hoja “BALA MENSUAL” o
“BALA BIMESTRE”, que se encuentra en el archivo del ICA que se esta
preparando para la presentacion.

La estructura del nombre del archivo es ICA Sociedad Afio Ciudad, por ejemplo
“ICA Celeste 2019 Barranquilla”.

2. Generar programa 463 de la cuenta 236801 del mes o bimestre correspondiente
y con cada uno de los centros de costos relacionados con el municipio en que
se va a declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 463-236801 mes o el
numero del bimestre (463-236801 MES o BIM ).




Generar programa 469 ordenado por centro de costos, de la cuenta 2368-
236899 del mes o bimestre que se va a presentar, y los demés datos asi:

P = [ =2 ==
3 &n 469

APLICACIONES .2 ELESTE S.A. Pant: 0047

INTEGRADAS E OR ) 0 MAYOR (12) Usu:CNBO00S

[1 ] Titulo [BAT.ANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019
[1] 1 1- [5] i es 1[1] 2[1] 3[2] 4[1] 5[1]
[2019 : () Cue >

[N]v
[N]v

Descargarlo en Excel y llevarlo a la hoja que tiene nombre 469-2368 mes o el
numero del bimestre (469-2368-ENE 0 469-2368-BIM 1).

Generar programa 463 de la cuenta 13551801 del mes o bimestre
correspondiente y con cada uno de los centros de costos relacionados con el
municipio en que se va a declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 463-
13551801 mes o el numero del bimestre (463-135518-ENE 0 463-13551801-
BIM I).

Generar programa 469 ordenado por centro de costos, de la cuenta 13551801-
13551899 del mes o bimestre que se va a presentar, y los demas datos asi:



a Programa 469
APLICACIONES OR' _ELESTE S.A. Pant:

0047

INTEGRADAS I; o) ) O MAYOR (12) Usu:CNB0OOOS

[1 1 Tituleo [BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019 1
[11 i ) i es 1[1] 2[1] 3[2] 4[1] 5[11 6[ 1 7[ 1
ed ( ) Cuenta s

o uenta [N]v Orden de Te
[S]v Resume M o [N]lv In De
Nit nombre[N]v

Descargarlo en Excel y llevarlo a la hoja 469-135518 mes o el numero del
bimestre (469-135518 BIM | 0 469-135518 BIM ).

Verificar las formulas de control establecidas en los datos de la hoja que tiene
el nombre del municipio.

Ir a la hoja del mes o bimestre (ENERO o BIM 1), en donde esté el formato del
municipio formulado con dependencias de las hojas de los puntos anteriores.

Ingresar al link
http://roble.barranquilla.gov.c0:8888/INCO/TipoContribuyente.do, digitar el
Nit sin digito de verificacion.

Diligenciar los datos basicos

Diligenciar los datos de acuerdo con el formulario de Excel que se encuentra
en la hoja del punto #6 y clic en Continuar.



http://roble.barranquilla.gov.co:8888/INCO/TipoContribuyente.do

10. Guardar en PDF en la ruta \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria
y comercio\Declaraciones 2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta
del municipio correspondiente e imprimir.

¢ BUCARAMANGA
La siguiente descripcion del paso a paso aplica para periodicidad mensual:

1. Generar programa 469 ordenado por centro de costos de la cuenta 4-4999 del
mes que se va a presentar, y los demas datos asi:

Contabilidad 469
APLICACIONES OR ) CELESTE S.A.

[1 1 Titulo [BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019 1
[1] Nivel 1- [5] Niveles 1[1] 2[1] 3[2] 4[1] 5[1]1 6 1
[2019] Resume Deb-Cred. [N ] N { ) Cuenta (*) Cen o

st [N]v Incluye O
[N]v Terce en cada a. o juste

Incluye Dcto Niif

Pant:

0047

INTEGRADAS Ap a INFORME DE L 0O MAYOR (12) Usu:CNB0OOOS

Descargar el informe en Excel y llevarlo a la hoja “BALA MENSUAL”, que se
encuentra en el archivo del ICA que se esta preparando para la presentacion.
La estructura del nombre del archivo es ICA Sociedad Afio Ciudad, por ejemplo
“ICA Celeste 2019 Bucaramanga”.

2. Generar programa 463 de la cuenta 236802 del mes correspondiente y con cada
uno de los centros de costos relacionados con el municipio en que se va a
declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 236802 mes (236802-ENERO).




Generar programa 469 ordenado por centro de costos, de la cuenta 2368-
236899 del mes que se va a presentar, y los demas datos asi:

P = [ =2 ==
3 &n 469

APLICACIONES .2 ELESTE S.A. Pant: 0047

INTEGRADAS E OR ) 0 MAYOR (12) Usu:CNBO00S

[1 ] Titulo [BAT.ANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019
[1] 1 1- [5] i es 1[1] 2[1] 3[2] 4[1] 5[1]
[2019 : () Cue >

[N]v
[N]v

Descargarlo en Excel y llevarlo a la hoja que tiene nombre 469-2368 mes (469-
2368-ENERO).

Verificar las formulas de control establecidas en los datos de la hoja que tiene
el nombre del municipio.

Ir a la hoja del mes (ENERO), en donde estd el formato del municipio
formulado con dependencias de las hojas de los puntos anteriores.

Ingresar a la pagina https://www.bucaramanga.gov.co/Inicio/, en la parte
izquierda en el menu de opciones desplegar “Tramites y Servicios” y clic en
“Servicios Tributarios”.

En la parte inferior de la pagina, clic en


https://www.bucaramanga.gov.co/Inicio/

8. Del listado de tramites y solicitudes en linea que aparece seleccionar

Declaracion Impuesto de industria y
comercio y su complementario de avisos y

tableros

9. Ingresar con los siguientes datos, segun la sociedad:

Importadora Celeste SA 800004800 | XXXXXXXXX
Importadora Nipdn SA 800095007 | XXXXXXXXX
Importadora Japén SA 890942047 | XXXXXXXXX
Kimautos SA 900073391 | XXXXXXXXX

10. En la siguiente ventana seleccionar el icono

RETEICA

Declarar

Nueva Retencion

11. Click en el icono



12. Diligenciar los datos de acuerdo con el formulario de Excel que se encuentra
en la hoja del punto #5 y clic en Guardar.

13. Guardar en PDF en la ruta \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria
y comercio\Declaraciones 2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta
del municipio correspondiente e imprimir.

e CARTAGENA
Preparacién bimestral para la declaracion de retencion por ICA:

1. Generar programa 469 ordenado por centro de costos de la cuenta 4-4999 del
bimestre que se va a presentar, y los demas datos asi:

@ o |[®[=

N Programa 469
APLICACTONES p JRTADORA CELESTE S.A. Pant: 0047
INTEGRADAS F Sz OR] ) ) MAYOR (12) Usu:CNBOOOS

[i i > UEBA A SEPTIEMBRE 2019
i i s 1[1] 2[1] 3[2] 4[1] 5[1] &I
[2019] sume . () cCu (*) Cen C

Descargar el informe en Excel y llevarlo a la hoja “BALA BIMESTRE”, que
se encuentra en el archivo del ICA que se esta preparando para la presentacion.
La estructura del nombre del archivo es ICA Sociedad Ciudad Afio, por ejemplo
“ICA Celeste Cartagena 2019”.




2. Generar programa 463 de la cuenta 236801 del bimestre correspondiente y con
cada uno de los centros de costos relacionados con el municipio en que se va a
declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 236801bimestre (236801 BIM
1).

3. Generar programa 463 de la cuenta 236802 del bimestre correspondiente y con
cada uno de los centros de costos relacionados con el municipio en que se va a
declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 236802bimestre (236802 BIM
1).

4. Verificar las formulas de control establecidas en los datos de la hoja que tiene
el nombre del municipio.

5. Ir a la hoja del mes (ENERO), en donde esta el formato del municipio
formulado con dependencias de las hojas de los puntos anteriores.

6. Ingresar a la pagina http://www.cartagena.gov.co/, clic en el icono

Industria y Comercio

7. Digitar el tipo y nimero del documento

8. Click en

Declaracion Bimestral de Bstencion en la Fusnte de
Impussto de Industria y Comsrcio

9. Diligenciar los datos generales del declarante, y del contador o revisor fiscal.


http://www.cartagena.gov.co/

10. Diligenciar los datos de acuerdo con el formulario de Excel que se encuentra
en la hoja del punto #5 y clic en Continuar.

11. Guardar en PDF en la ruta \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria
y comercio\Declaraciones 2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta
del municipio correspondiente e imprimir.

e PEREIRA
Para realizar la declaracion bimestral de las retenciones por ICA se procede asi:

1. Generar programa 469 ordenado por centro de costos de la cuenta 4-4999 del
bimestre que se va a presentar, y los demas datos asi:

APLICACTONES
INTEGRADAS

[1
[1]1
[2019]

] Titulo

Contabilidad

Programa 469

TMPORTADORA CELESTE S.A.
0 MAYOR (12)

a INFORME DE L

Nivel 1- [5]
Resume Deb-Cred. [N ]

nto

Niveles

[BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019 1
1[1]1 2[1] 3[2] 4[1] 5[1]1 oI 1]

{ ) Cuenta

(v 0

mbre [N]v
a. [N]v C

Pant: 0047
Usu:CNB0OOOS

Descargar el informe en Excel y llevarlo a la hoja “BALA BIMESTRE”, que
se encuentra en el archivo del ICA que se esta preparando para la presentacion.
La estructura del nombre del archivo es ICA Sociedad Afio Ciudad, por ejemplo
“ICA Celeste 2019 Pereira”.




2. Generar programa 463 de la cuenta 236801 del bimestre correspondiente y con
cada uno de los centros de costos relacionados con el municipio en que se va a
declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 463-236801bimestre (463-

236801 B1).

3. Generar programa 469 ordenado por centro de costos, de la cuenta 2368-
236899 del bimestre que se va a presentar, y los demas datos asi:

APLICACTONES
INTEGRADAS

[1

Contabilidad Programa 469
A CELESTE S.A.
RO MAYOR (12)

[BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019
Niveles 1[1] 2[1] 3[2] 4[1] &

[2019] Resume Deb-Cred.[N ] Ord ( ) Cuenta (*) Centro

1
[11 60 1 701

Pant: 0047
Usu:CNBOOOS

Descargarlo en Excel y llevarlo a la hoja que tiene nombre 469-236801 bimestre

(469-236801 B1).

4. Verificar las formulas de control establecidas en los datos de la hoja que tiene
el nombre del municipio.

5. Ir a la hoja del bimestre (BIM-I), en donde esta el formato del municipio
formulado con dependencias de las hojas de los puntos anteriores.

6. Ingresar a la pagina http://www.pereira.gov.co/Paginas/default.aspx, en

extremo izquierdo aparece barra de opciones en la que se elige “Portal

Tributario”.



http://www.pereira.gov.co/Paginas/default.aspx

7. Clic en el recuadro “Diligenciar declaraciones”

8. Diligenciar los datos de acuerdo con el formulario de Excel que se encuentra
en la hoja del punto #5 y clic en Continuar.

9. Guardar en PDF en la ruta \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria
y comercio\Declaraciones 2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta
del municipio correspondiente e imprimir.

e VILLAVICENCIO

Para realizar la declaracion bimestral de las retenciones por ICA se procede asi:

1. Generar programa 469 ordenado por centro de costos, de la cuenta 2368-
236899 del bimestre que se va a presentar, y los demés datos asi:

P = [ =2 ==
Vi 6n Programa 469
APLICACIONES .2 CELESTE S.A. Pant: 0047
INTEGRADAS I i a OR R0 MAYOR (12) Usu:CNBOOOS

1 itulo 1

oto Niif

Descargarlo en Excel y llevarlo a la hoja que tiene nombre 469-236801 bimestre
(469-236801 BIM 1).



Generar programa 463 de la cuenta 236801 del bimestre correspondiente y con
cada uno de los centros de costos relacionados con el municipio en que se va a
declarar, descargarlo en Excel y llevar a la hoja 463-236801-Bimestre (463-
236801-BIM ).

Verificar las formulas de control establecidas en los datos de la hoja que tiene
el nombre del municipio.

Ir a la hoja del bimestre (BIM-1), en donde esta el formato del municipio
formulado con dependencias de las hojas de los puntos anteriores.

Ingresar a la pagina del municipio,
http://www.villavicencio.gov.co/Paginas/default.aspx, en el medio de esta
pagina esta el recuadro de los Impuestos Municipales, en el cual se da clic en
el icono “Declaracion de Retencion Industria y Comercio”

$  IMPUESTOS MUNICIPALES

’

. _;_' Paz & Salvo Impuesto 1 Val0r1Z2CH0 - /T "'“J Impuesta Industriay
PREDIALY 3% .z | 5 comercio

RJE‘I;EN_CI(".‘N

RETEN&léN

¥ ndustria y Comerdio

En la siguiente pagina, en la parte superior derecha, clic en

En ambos campos, Usuario y Contrasefia, ingresar el Nit sin digito de
verificacion.

Seleccionar el icono


http://www.villavicencio.gov.co/Paginas/default.aspx

RETENCION DE
INDUSTRIA Y COMERCIO

9. Seleccionar el formulario y el periodo, clic en diligenciar

Seleccion de Formulario | RS-350 DECLARACION RETENCION EN LA FUENTE BIMESTRAL

201%:5EP-OCT ¥

10. Diligenciar los datos de acuerdo con el formulario de Excel que se encuentra
en la hoja del punto #4 y clic en Continuar.

11. Guardar en PDF en la ruta \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria
y comercio\Declaraciones 2019, seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta
del municipio correspondiente e imprimir.

DECLARACION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO ANUAL

1. Generar el programa 469 ordenado por centro de costos de la cuenta 4-49999
con corte al 31 de diciembre del afio que se va a declarar. Con este se diligencia
la hoja de los ingresos.

2. Generar programa 469 ordenado por centro de costos, de la cuenta 13551801,
poner el centro de costos con el cual esta asociado el municipio que se va a
declarar y del mes 1 al mes 12, los demas datos asi:



EP IASOCIADAS — m] ®

d Programa 469
APLICACTONES 2 OR CELESTE S.A. Pant: 0803
INTEGRADAS Ap JRO MAYOR (12) Usu:CNB0OOOS

[1 ] Titulo [BALANCE DE PRUEBA A SEPTIEMBRE 2019
[11 Nivel 1- [5] les 1[1] 2[1]1 3[2] 4[1] 5[1] 6
[2019] Resume De d. 0 n (

3. Tomar los certificados de retencion por ICA que se recogieron durante el afio,
y relacionarlos en el cuadro “Relacion certificados afio sociedad” (Relacion
certificados 2018 Celeste).

12. Ingresar a la pagina del municipio correspondiente y con la informacion de los
puntos anteriores diligenciar el formulario. Guardar en PDF en la ruta \CPU-
00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Industria y comercio\Declaraciones 2019,
seleccionar la sociedad y luego abrir la carpeta del municipio correspondiente
e imprimir.



SR
Dia Mes Afio
"

ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE HACIENDA MUNICIPAL FORMULARIO No.
SUBDIRECCION DE IMPUESTOS Y RENTAS MUNICIPALES
DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCION EN LA FUENTE PERIODO ANO
DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA'Y COMERCIO 1 2 3 4 5 6 2019
OS GENERALES
1. NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL 2. IDENTIFICACION
C.C. T C.E. NIT No. DVv.
3. DIRECCION DEL AGENTE RETENEDOR 4. MUNICIPIO 5. TELEFONO
Solicitud de
actualizar
6. DIRECCION PARA NOTIFICACIONES 7. MUNICIPIO 8. CLASIFICACION
Solicitud de: Contribuyente de industriay
actualizar comercio Entidad piblicau otros
9. CORREO ELECTRONICO
B. 10. BASE DE RETENCION $
BASES DE 11. BASE DE AUTORRETENCION $
LIQUIDACION 12. TOTAL BASE DE LIQUIDACION (RENGLONES 10+11) $ 0
13. RETENCIONES PRACTICADAS $
C. 14. AUTORRETENCIONES PRACTICADAS $
TOTAL 15. TOTAL RETENCIONES (RENGLONES 13+14) $ 0
RETENCIONES 16. MAS SANCIONES POR EXTEMPORANEIDAD $
17.MAS OTRAS SANCIONES $
18. TOTAL SALDO A CARGO (RENGLONES 15+16+17) $ 0
19. VALOR A PAGAR RETENCIONES (RENGLON 15) $ 0
20. INTERESES DE MORA $
21. VALOR A PAGAR POR SANCIONES (RENGLONES 16+17) $ 0
22. TOTAL A PAGAR (RENGLONES 19+20+21) $ 0
CORRECCION Nuamero del formulario que corrige ANO PERIODO
CORRECCION s 12 3 4 s
23.FIRMA DEL DECLARANTE 24. FIRMA DE CONTADOR O REVISOR FISCAL
NOMBRE NOMBRE
CEDULA CEDULA TARJETA PROFESIONAL
FIRMA FIRMA

ESPACIO RESERVADO PARA LA ENTIDAD RECAUDADORA

REFERENCIA TOTAL A PAGAR 0
FORMA DE PAGO ESPACIO PARATIMBRE Y SELLO

EFECTIVO
TARJETA DEBITO
TARJETA CREDITO

CHEQUE DE GERENCIA CODIGO DEL BANCO NUMERO DE CHEQUE

lll“ ul'.l)l‘zl\.ﬂl.“‘lq z!(la‘l!lyMsmm (tl)

19991 20130915



v PROCEDIMIENTO DE IVA

PROPOSITO

Dar A conocer el proceso requerido para la presentacion de impuesto sobre las ventas-
IVA, siguiendo los pardmetros establecidos para el procedimiento interno, con el fin
de garantizar el cumplimiento de la normay un debido manejo de la informacién para
su presentacion.

ALCANCE

Este instructivo es aplicable a la Compafiia para la elaboracion y presentacion de la
declaracién de impuesto sobre las ventas -IVA

DEFINICIONES

IVA: Impuesto que grava el valor afiadido o agregado de un producto en las distintas
fases de su produccion.

DESCRIPCION

El impuesto sobre las ventas-IVA, su presentacion puede ser tanto bimestral como
cuatrimestral de acuerdo a los requisitos estipulados en la ley 1819 de 2016, el formato
destinado para este tributo es el formulario “300”, la informacion se maneja bajo un
esquema interno disefiado para el cumplimiento de la normatividad asi:

v" Por el software “Aplinsa”, modulo de contabilidad programa 469 (informe de
libro mayor), se extrae un balance de prueba de todas las cuentas del periodo
(bimestre-cuatrimestre) a realizar, este es bajo PCGA y NIIF.



£ 1as0CIADAS - a X

Contabilidad Programa 469
APLICACTIONES KIMAUT( S.A. nt: 0014
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v Se colocan en el papel de trabajo \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\lva
2019 para que alimente la hoja (DATQOS), se verifica en la columna (control)
las diferencias existentes y se procede a ser justificadas.

v" Luego de verificar que la informacion sea correcta se continua con los gastos,
del cual trae los valores del balance antes colocado, pero hay valores que son
colocados manualmente como es:



1. Compra Diferidos

Compra Activos

3. Bonificacién del mes anterior no tenida en cuenta por ser contabilizada después
de la presentacion del IVA.

4. Pagos de Industria y comercio realizados en el periodo, (Los valores
suministrados son de acuerdo a proceso interno estipulado):

e Bogota: pago es igual al valor causado de provision Industria y Comercio

e Medellin: Se coloca el valor de los anticipos pagados en el periodo (tener en
cuenta que el valor de los anticipos es mayor a los causado de Industria y
comercio se coloca el valor de la provision).

e Cali: Se coloca el valor de la declaracion afio anterior més lo causado.

e Barranquilla: Se coloca el valor de la provisién causada en el periodo.

e Cartagena: Corresponde al valor pagado del afio anterior, este no se mueve, el
mismo para todo el afio.

e Bucaramanga: Se coloca el valor de la provisién de Industria y comercio del
periodo.

e Caldas: Se coloca el valor de la provision de Industria y comercio del periodo.

e Villavicencio: Corresponde al valor pagado del afio anterior, este no se mueve,
el mismo para todo el afo.

e Pereira: Se coloca el valor de la provision de Industria y comercio del periodo.

e LaEstrella: Se coloca el valor de los pagos realizados.
Pago de predial: Se coloca al valor de los pagos realizados por este concepto
durante el periodo a declarar.

6. Pago impuesto de vehiculos

7. Amortizaciones:

8. Causacion del impuesto de Industria y Comercio

9. Causacion impuesto predial

10. Causacion impuesto a publicidad exterior

11. Causacion impuesto vehicular

12. Fletes gravados

13. Otros intereses (No deducibles)

N

Después de tener lista la depuracion de los gastos y costos de la compafiia se procede
a realizar la proporcionalidad del IVA asi:



v" Por el software “Aplinsa”, médulo de contabilidad programa 469 (informe de
libro mayor), se extrae un balance de prueba de todas las cuentas por mes a
realizar, este es bajo PCGA.

P 1ASOCIADAS — O x
VisualRep 3.0 >ag: Col: imp469
IKIMAUTOS S.A. BALANCE DE PRUEBA SEPTIEMBRE 2019 Usu : CNBOO1Fed]
900073391-2 APLINSA: 469 Cod.Inf.: BALA Pant: 0014 Fed
* PCGAX PERIODO : 08-2019/08/31 CON AJUSTES X INFLACION Cta:1l
coDIGO DESCRIPCION ——— SALDO ANTERIOR ——— =
DEBITO CREDITO |
il ACTIVO 13905,110,954.02 31391, 488, 8§
11 DISPONIBLE 501,832,274.33 17736,833,7
1105 CAJA 82,669,082.52 2584,926, 3
110505 CAJA GENERAL 80,169,082.52 2584,926, 3|
11050501 CAJA GENERAL 80,169,082.52 2584,926, 3
110510 CAJAS MENORES 2,500,000.00
1110 BANCOS 65,920,795.58 12962,262, 9
111005 MONEDA NACIONAL 65,920,795.58 12962,262, 9
11100502 COLPATRIA MED 0601052040 17,064,129.63 9565 ,883 , 5
11100503 OCCIDENTE MED 408067197 38,316,185.60 2007,136,0|
11100504 BBVA MED 498004498 20,910,586.53 458,268, 0
11100505 CORPBANCA MED 024021693 1,246,985.98
11100506 DAVIVIENDA MED 033569999767 14,342,710.90 712,981, 8§
11100510 BANCOLOMBIA CTE 021-150320-7 8,168,456.20 217,993, 4
1120 CUENTAS DE AHORRO 146,482,815.11 821,660,7

v' Este alimenta la hoja de trabajo de la proporcionalidad, en la hoja (Anexos) se
debe colocar manual los diferentes valores que se ajustaron en el papel de
trabajo del IVA, se corrobora que de igual a la hoja DATOS \CPU-
00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Iva 2019.

v Se verifica los controladores de diferencia de cada hoja para que no estén
generando diferencia.



file://///CPU-00521/trabajo%20ces/Impuestos%202019/Iva%202019
file://///CPU-00521/trabajo%20ces/Impuestos%202019/Iva%202019

KIMAUTOS S.A.
NIT: 900.073.391-2
BIMESTRE JULIO -AGOSTO 2019

PRORRATEO DEL IVA DESCONTABLE

INGRESOS GRAVADOS, EXCLUIDOS Y EXENTOS BASE TARIFA VA PORCENTAJE

ING GRAVADOS AL 5% [o] 5% 0.00%

ING GRAVADOS AL 19% TARIFA GRAL 4,349,561,720 19% 826,416,727 98.67%

INGRESOS EXPORTACIONES o] 0% 0.00%

IINGRESOS OPERACIONES EXENTAS T.N. [o] 0% 0.00%

TOTAL OPERACIONES GRAVADAS 4,349,561,720

INGRESOS OPERACIONES EXCLUIDAS 58,677,355 1.33%

TOTAL OPER. GRAVADAS Y EXCLUIDAS 4,408,239,074

INGRESOS OPERACIONES NO GRAVADAS 1,246,000

TOTALES INGRESOS DEL BIMESTRE 4,409,485,074 74

Menos: Devoluciones en ventas

Por exportaciones [o]

Por ventas exentas T.N. 0

Por ventas excluidas 9,804,645

Por ventas gravadas al 19% 598,671,280 19%

Total Devoluciones en ventas 608,475,926

IVA TRANSITORIO EN OPERA CIONES COMUNES Ve VA
TRANSITORIO | TARIFA BASE DESCONTA BLE

COMPRAS GRAVADAS AL 5% 23,298 5% 465,960 22,988

COMPRAS GRAVADAS AL 19% 38,927,304 19% 204,880,548 38,409,149

TOTAL COMPRAS GRAVADAS 38,950,602 205,346,508 38,432,137

COMPRAS NO GRAVADAS

TOTAL COMPRAS 38,950,602 0] 205,346,508 38,432,137

v En la hoja “proporcionalidad” se valida el valor a ajustar por cada cuenta,

KIMAUTOS S.A.
PROPORCIONALIDAD DEL IVA
BIMESTRE |V DE 2019

CLASE IVA TRANSITORIO | TARIFA BASE IVA DESCONTABLE | AJUSTE
COMPRAS GRAVADAS AL 5% 23,298| 5% 465,960 22,988 310
COMPRAS GRAVADAS AL 19% 38,927,304 19% 204,880,548 38,409,149 518,155
TOTAL COMPRAS GRAVADAS 38,950,602| 24% 205,346,508 38,432,137 518,465
COMPRAS NO GRAVADAS

TOTAL COMPRAS 38,950,602 0 205,346,508 38,432,137 518,465

COMPRAS GRAVADAS AL 5% 310

CUENTA AJUSTE

24080107 - 0% 0

24080303 23,298.00 100% 310

24080304 - 0% 0

TOTAL 23,298.00 310

COMPRAS GRAVADAS AL 19% 518,155

CUENTA

24080106 -2,203,310 -6% -29,328

24080111 0 0% 0

24080203 2,274,534 6% 30,276

24080204 38,771,655 100% 516,083

24080209 84,425 0% 1,124

24080210 0 0% 0

38,927,304 1 518,155

TOTAL GENERAL 518,465



v" Por el software “Aplinsa”, médulo de contabilidad programa 469 (informe de
libro mayor), se extrae el movimiento de las cuentas por tercero que se deben

ajustar.
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P IASOCIADAS - m] X

v’ Se extrae a el papel de trabajo de la proporcionalidad para empezar a organizar
cada cuenta segun porcentaje arrojado para el ajuste.



CODIGO ~|DESCRIPCION ~|  #:NOMBRE? [*|VIMIENTO — |+ = = =

DEBITO CREDITO

24080106 EN DEVOLUCION GAST Y SER 19% 0.00 2,203,310.00 2,203,310.00 -29,327.90
80369456 RODRIGUEZ FLECHAS LUIS 189316 189316 8.59% - 2,519.95
811019190 SOLUNION COLOMBIA SEGU 361982 361982 16.43% - 4,818.28
901035120 MAXI MEDIOS S.AS. 1652012 1652012 74.98% - 21,989.66

24080203 EN GASTOS 2,311,121.00 36,587.00 2,274,534.00 30,275.95
5608953 PARADA RAMIREZ POMPILI 11,175.00 11,175.00 0.49% 148.75
70091873 AGUIRRE OSORIO DANILO 167,580.00 167,580.00 7.37% 2,230.63
80369456 RODRIGUEZ FLECHAS LUIS 378,632.00 378,632.00 16.65% 5,039.91
800027927 LINEADATASCAN S.A 49,284.00 49,284.00 2.17% 656.01
800049074 PAPELERIAY SERVICIOS 606,270.00 36587 569,683.00 25.05% 7,582.96
800184385 FOTOMONTAJIESSAS 29,093.00 29,093.00 1.28% 387.25
800215227 G4S TECHNOLOGY COLOMBI 90,319.00 90,319.00 3.97% 1,202.22
800242106 SODIMAC COLOMBIA SA 9,883.00 9,883.00 0.43% 131.55
811014258 ALSIMONS LTDA 4,582.00 4,582.00 0.20% 60.99
830112317 PROCAFECOLS.A 1,421.00 1,421.00 0.06% 18.91
860028580 DISTRIBUIDORA DE PAPEL 213,750.00 213,750.00 9.40% 2,845.19
860516539 ELECTRO MODERNO LTDA 1,469.00 1,469.00 0.06% 19.55
890107487 SUPERTIENDAS Y DROGUER 15,675.00 15,675.00 0.69% 208.65
890900943 COLOMBIANA DE COMERCIO 10,352.00 10,352.00 0.46% 137.79
890942047 IMPORTADORA JAPON S.A 6,117.00 6,117.00 0.27% 81.42
900024204 CYB PAPELES DE COLOMBI 203,490.00 203,490.00 8.95% 2,708.62
900089075 CENTRO COMERCIAL UNICE 160.00 160.00 0.01% 213
900091899 DISTRIB DE PRODUCTOS P 2,185.00 2,185.00 0.10% 29.08
900322882 CINTAS ANTIOQUIA SAS 330,258.00 330,258.00 14.52% 4,396.01
900480569 JERONIMO MARTINS COLOM 12,241.00 12,241.00 0.54% 162.94
900831337 DISTRIBUIDORA REMO SAS 17,772.00 17,772.00 0.78% 236.56
900878935 MUNDITONNER SAS 144,400.00 144,400.00 6.35% 1,922.08
900918689 COMERCIALIZADORA EL NU 3,576.00 3,576.00 0.16% 47.60
1014223203 ROJAS CUELLAR CRISTIAN 1,437.00 1,437.00 0.06% 19.13

v" Después de verificar que cada cuenta con sus terceros en igual al valor que se
debe ajustar se procede a contabilizar en el programa 421 (asientos
movimientos contables) utilizando el documento AZ*G. Nota: antes de realizar
la contabilizacion se baja a una hoja de Excel por el software “Aplinsa”, modulo
de contabilidad programa 469 (informe de libro mayor) un balance de todas las
cuentas para ser enviado a la revisoria.

v" Después de contabilizar el ajuste se vuelve a generar por el software “Aplinsa”,
maodulo de contabilidad programa 469 (informe de libro mayor) un balance de
todas las cuentas para reemplazar el colocado inicialmente en el papel de trabajo
del IVA \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\Iva 2019.

v" Se verifica de nuevo la informacién que no haya cambios en ella diferentes a la
del ajuste realizado.
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v" Luego por el programa 421 se hace la respectiva reclasificacion de las cuentas
de IVA y retencion de IVA que nos practicaron, a la cuenta 240809 (vigencia
fiscal anterior) redondeando el valor a pagar a miles.

v" Se verifica por el 445 que las cuentas hayan quedado en cero.

v Por el software “Aplinsa”, modulo de contabilidad programa 469 (informe de
libro mayor), se extrae el movimiento acumulado a la fecha para alimentar la
hoja DATOS ACUM \CPU-00521\trabajo ces\Impuestos 2019\lva 2019, que
corresponde a los valores acumulados a la fecha del impuesto de IVA, se
verifica las cifras que no genere diferencia, este papel de trabajo lo que facilita
es la comparacion de los de los periodos realizados con el balance acumulado,
los cuales deben ser iguales.

v Después de verificadas las cifras y ver que estan correctas se envia correo a la
asistente de Impuestos con copia a el gerente de contabilidad indicando que se
encuentra realizado el impuesto de IVA, adjuntando el balance guardado antes
del ajuste de la proporcionalidad, y el papel de trabajo.
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~Razon social

Datos del
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IMPORTADORA CELESTE S.A

T2, Cod Dreccion
seccional

11

[x]

Cuatrimestral | |

Anval | ]

24. Periodicidad de la declaracion, Margue "', Bimestral
i es una correccién indique: 25.Codigo 26. No. Formulario anterior
Por operaciones gravadas al 5% 27 e v.en'c: cfsrvezo de produccion 62
- nacional o importada -
o
Por operaciones gravadas a la tarifa general B |eEn venta de gaseosas y similares
peraciones grav fa g 28 4,948,957,000 g v 9 y simi 63 -
A.l.U por operaciones gravadas (Base Gravable especiaf 29 §, En venta de licores, aperitivos, vinos y similares 5% 64
° - - - - -
Por export acion de bienes 30 < En retiro de m\./emono p.cxro activos fijos, consumo, 65
- g muestras gratis o donaciones -
- . 2. |IVA recuperado en devoluciones en compras
Fer S EEriEEEn CosERiElss il - E anuladas, rescindidas o resuelfas &8 24,807,000
Por ventas a sociedades de comercializacion a2 Total g por op! g 67
internacional - (Sume 58 a 65) 965,109,000
Por ventas a zonas francas 33 _ Por importaciones gravadas a la tarifa del 5% 68 -
3 Por juegos de suerte y azar 34 _ Por importaciones gravadas a la tarifa general 69 _
a - — -
% Por operaciones exentas (Arts. 477, 478 y 481 ET.) = De bienes y servicios gravados provenientes de Zonas | _ -
2 - Francas -
= |Por venta de cerveza de produccion nacional o . "
importada 36 _ Por compras de bienes gravados a la tarifa del 5% 71 23,000
Por venta de gaseosas y similares 37 - :g Por compras de bienes gravados a la tarifa general 72 627,174,000
G| o
Por venta de licores, aperitivos, vinos y similares 38 _ 8 | 5 |Porlicores, aperitivos, vinos y similares 73
=3
Por operaciones excluidas kS S |Por servicios gravados a la tarifa del 5%
B =) 68,482,000 | & | 3 e 8 W -
a
Por operaciones no gravadas 40 884,000 E § Por servicios gravados a la tarifa general 75 38,256,000
o % |Descuento VA exploracion hidrocarburos
>
Total Ingresos brutos (sume 27 a 40) 41 5,018,323,000 i §_ Art. 4852 ET. 76
Devoluciones en ventas anuladas, rescindidas o = £ N a
resuelias 42 608,838,000 | 38 | = [ ° (Someesare) |77 665,453,000
Total Ingresos netos recibidos durante el periodo  (41- 43 _g IV A retenido por servicios prestados en 78
42) 4,409,485,000 g_ Colombia por no domiciliados o no residentes
. ) = IV A resultante por dev oluciones en ventas
De bienes gravados a la tarifa del 5% = e
9 a4 - anuladas, rescindidas o resueltas 79 112,820,000
« |De bienes gravados a la tarifa general 45 (SIS Impu§s1os dgscomok?les lpretetes, 80
k] - hurto o castigo de inv entarios)
< - = 5
S |De bienes y servicios gravados provenientes de
g 7onas Francas 46 _ Total Impuestos descontables (sume 77 a 80) 81 778,273,000
s . Saldo a pagar por el periodo fiscal (67 -81 siel
9 |De bienes no gravados o
g- 9 47 - resultado es menor a cero escriba 0) £ 186,836,000
= |De bienes excluidos, exentos y no gravados 48 Saldo a favor del periodo fiscal (81 - 67, si el 83
provenientes de Zonas Francas = resultado es menor a cero escriba 0) =
De servicios 49 _ Saldo a fav or del periodo fiscal anterior 84 _
P . ) . .
3] De bienes gravados a la tarifa del 5% 50 Retenciones por IVA que le practicaron 85
% 400.000 Saldo a pagar por impuesto (82 -84 -85 ssiel 37.231.000
& |De bienes gravados a la tarifa general N 86
S % ! 9 51 3,332,932,000 resultado es menor a cero escriba 0) 149,605,000
S |De servicios gravados a la tarifa del 5% 52 Sanciones 87
S - -
S . y Total saldo a pagar (82 - 84 - 85 + 87, si elresultado
Z |De servicios gravados a la tarifa general R > ’
9 g 53 201,345,000 es negativo escriba 0) & 149,605,000
De bienes y servicios excluidos, exentos y no 54 o Total saldo a favor por este periodo (83 + 84 + 85 89
gravados 939,941,000 - 87, si elresultado es negativo escriba 0) -
Total Compras e importaciones brutas. (Sume 55 Saldo a fav or susceptible de dev olucion y/o 90
44 a 54) 4,474,678,000 | & |compensacién por el presente periodo -
Dev oluciones en compras anuladas, 56 % Saldo a fav or susceptible de ser devuelto y/o o1
rescindidas o resueltas en este periodo 140,168,000 g compensado a imputar en el periodo siguiente -
Total compras netas realizadas durante el o feleloe fcvc.’f sin derecljo N devolluaon /o
iod 55 . 56 57 o |compensacion susceptible de serimputado en el 92
periodo (55 - 56) 4,334,510,000 | £ [siguiente periodo -
S S - - ——
8 | 1a tarifa del 5% 58 o Totali saldo a favor a imputar al periodo siguiente 93
g = (Casilla 89 - 90) -
S 2 <
2 o c i
A la tarifa general 59 1
C 9 © >
R 940,302,000 [Z o gfg) 21
T2 o i 9 2
S E 2 Sobre AlU en op_ercxcwones gravadas (Base 60 g_ 3 E|D > D
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= 2 = < D 0| o mm
o R 2o
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v PROCEDIMIENTO RETENCION EN LA FUENTE

PROPOSITO

Dar a conocer el proceso requerido para la presentacion del impuesto de retencién en
la fuente, siguiendo los pardmetros establecidos del procedimiento interno, con el fin
de garantizar el cumplimiento de la normay un debido manejo de la informacion para
su presentacion.

ALCANCE

Este instructivo es aplicable a la Compairiia para la elaboracion y presentacion de la
declaracion del impuesto de retencién en la fuente.

DEFINICIONES
Impuesto: Tributo que se paga al Estado para contribuir a los gastos publicos.

Retencion en la fuente: Sistema de recaudo anticipado determinado por un
porcentaje segun la ley, a cargo de los contribuyentes, este es restado al momento del
pago o abono en cuenta.

DESCRIPCION

La retencidn en la fuente su presentacion es mensual, mes vencido, su vencimiento es
de acuerdo al dltimo digito del NIT de la Compafiia a declarar, el proceso de la
informacion se empieza a ejecutar desde el momento que el contable informa que ya
estan revisados los ingresos para si proceder:

v Del software Aplinsa programa 469 (informe libro mayor) se exporta a Excel
un balance de prueba de todas las cuentas del mes



EP IASOCIADAS
Pro

APLICA( S A.
INTEGRADAS Ap OR! 3RO MAYOR (12)

[BALA ] Titulo [BALANCE DE PRUEBA SEPTIEMBRE 2019
[1] i i 1[1] 2[1] 3[2] 4[1]

tar><ESC-Salir>

EP 1ASOCIADAS
Contabili
APLICAC s .
INTEGRADAS INFORME DE LIBRO MAYOR (12)

[BALA ] Titule [BALANCE DE PRUEBA SEPTIEMBRE 2019 1
[11 Nivel 1- [5] Niveles 1[1]1 2[1]1 3[2] 4[11 5[11 6[}1 7I6]
[2019] u d. 0 (*)

[N]v
[N]v
[s

Incluye Dc [E,lv

v' Este alimenta la hoja de autorretencién en la fuente\\CPU-00521\trabajo
ces\Impuestos 2019\Retenciones 2019,, se verifica y de ser necesario se hace
un ajuste para que contabilidad sea igual segun papel de trabajo.
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EP 1AS0CIADAS - m| *

am: Modificar
APLICACTONES UTO Pant: 0014

INTEGRADAS F; = Usu:CNBOO10

[AJUSTE AUTORRETENCION MES DE SEPTIEMBRE DE 2019
1] Num. [ 1Base [

103,119.00]

Saldo: S ,795.00
<Ctr-r Borra >< Fb G a Salir >

v De nuevo se baja de software Aplinsa programa 469 (informe libro mayor) se
exporta a Excel reemplazando el anterior, y adicional se baja un 463 (informe
del movimiento contable) para la revision de la informacion como es de bases,
documentos y terceros, se verifica que el total de cada cuenta sea igual a la del
papel de trabajo hoja (DATOS).

EP IASOCIADAS — O X

APLICACTONES . Pant: 0014

Inferior £ o Inferior Superior
e [0 999 re Rf 1 [zzzzzzZzZ]
[ 1 efer ] [zzzzzzzzzzzz]
[2365
[o 9 Incluye Revelaciones de Dctos Niif [N]
¥

Lon. Campo Descripci<n Informe
= — Restricecion a la salida del informe 282

Por altimo, se procede a realizar la depuracion de la base para la retencion practicada
por salarios, se hace segun papel \WCPU-00521\trabajo ces\Impuestos




2019\Retenciones 2019\Rte empleados, se exporta a Excel un 463 de las cuentas 5105-
510599999 5205-520599999 25-25999999 2365050. Se debe de colocar manual los
bonos sodexo que se les dan a los empleados.
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Mon [11

Inferior s £ Inferior Superior
#Cbte [0 Pre Rf [ 1 [zzzzzzzz]
Tipo [ 1 Refer [ 1 [zzzzzzzzzzZzZ]

Cta [5105

Nit [0 99 Incluye Revelaciones de Dctos Niif [m]
C Cto [0

Sb Cc.C[0

Me 91 9 1]

Fecha [20190901] 20190930]

Lon. Campo Descripeifn Informe
= - Restriccion a la salida del informe 282




KIMAUTOS S.A
RETENCION EN LA FUENTE PAGOS LABORALES
A SEPTIEMBRE DE 2019

SALARIO
VACACIONES
BONIFICACION
TOTAL INGRESO

INGRESOS NO GRAVABLES
PAGOS RECIBIDOS POR ALIMENTACION( MAXIMO 41 UVT $ 1,100,000)

SUBTOTAL
INGRESOS NO CONSTITUTIVOS DE RENTA

APORTES OBLIGATORIOS A PENSIONES Y FONDO DE SOLIDARIDAD
APORTES OBLIGATORIO SALUD PROMEDIO ANO ANTERIOR

SUBTOTAL 1

MENOS DEDUCCIONES

INT. DE VIVIENDA O COSTO F/RO LEASING HABITACIONAL - MAXIMO 100 UVT

PAGOS MEDICINA PREPAGADA ARO ANTERIOR - MAXIMO 16 UVT

PERSONAS A CARGO - MAXIMO 32 UVT SIN EXCEDER 10% INGRESO BRUTO

SUBTOTAL

RENTAS EXENTAS

APORTES VOLUNTARIOS FONDOS DE PENSIONES
APORTES A CUENTAS AFC

SUBTOTAL 2

RENTA DE TRABAJO EXENTA 25% LIMITADA A 240 UVT

SUBTOTAL 3

Las deducc y rentas exents que se pretenden restar( sin tener en cuenta los
valores que no se someten al limite del 40%del ingreso neto ni a las 420 UVT

mensuales)

Maximo de deducciones y rentas exentas (40%) del ingreso neto del mes

El limite del 40% no puede exceder 420 UVT mesuales

Menor valor entre el 40% ingreso neto mesy 420 UTV.

Valor que no se puede restar como deduccion o renta exenta, y que, por tantc

INGRESO BASE DE RETENCION EN LA FUENTE
INGRESO BASE DE RETENCION EN LA FUENTE EN UVT

CALCULO DE LA RETENCION

VALOR A RETENER

CONTABILIDAD
DIFERENCIA

UVT 2019

VALOR CONTABILIDAD

CAP

8,254,400.00

0.00

0.00

8,254,400.00

0.00

0.00

0.00

0.00

8,254,400.00

0.00

742,896.00
0.0

412,720.00

330,176.00

7,511,504.00

6,686,064.00

2,150,000.00
0.00
480,000.00
1,670,000.00
0.00
4,536,064.00

1,134,016.00
0.00
3,402,048.00
0.00

4,109,456.00
3,004,601.60

14,393,400.00
0.00
3,004,601.60
0.00
1,104,854.40
0.00
4,506,902.40
131.51

0.00

8.46
290,000.00
0.00
290,000.00
0.00
290,000.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
290,000.00
0.00
290,000.00
0.00

MJIR
3,980,400.00

500,000.00
4,480,400.00
0.00

0.00
500,000.00
0.00
3,980,400.00

403,236.00

0.00
224,020.00
179,216.00

3,577,164.00

3,129,124.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
3,129,124.00

782,281.00
0.00
2,346,843.00
0.00

1,230,321.00
1,430,865.60

14,393,400.00

.0
1,430,865.60
0.00

0.00
2,346,843.00
68.48
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

APO

3,611,300.00

3,611,300.00
0.00
0.00
0.00
0.00
3,611,300.00

325,017.00

180,565.00
144,452.00

3,286,283.00
0.00
361,130.00

361,130.00
2,925,153.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
2,925,153.00

731,288.25

2,193,864.75

1,092,418.25
1,314,513.20

14,393,400.00

1,314,513.20
0.00
0.00
0.00
2,193,864.75
64.02
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

JDG

3,966,000.00
00

.00
3,966,000.00
0.00

0.00

0.00

0.00
3,966,000.00
00

356,940.00
00

198,300.00
158,640.00

.00
3,609,060.00
0.00
396,600.00
00

0.00

0.00
396,600.00
00

3,212,460.00

3,212,460.00
.00
803,115.00
00

2,409,345.00
00

1,199,715.00
1,443,624.00

.00
14,393,400.00

.00
1,443,624.00
0.00

0.00
2,409,345.00
70.30
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

JCG NG
3,515,600.00 2,922,882.00
o
0.00 .
3,515,600.00  2,922,882.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
3,515,600.00  2,922,882.00
316,404.00  233,832.00
0.0 0.0
175,780.00  116,916.00
140,624.00  116,916.00
0.00 .
3,199,196.00  2,689,050.00
0.00 0.00
351,560.00  292,288.20
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
351,560.00  292,288.20
0.00 0.00
2,847,636.00 2,396,761.80
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

2,847,636.00 2,396,761.80

711,909.00 599,190.45

0.00 0.00

2,135,727.00 1,797,571.35

0.00

1,063,469.00  891,478.65

1,279,678.40 1,075,620.00
0.00 .

14,393,400.00 14,393,400.00
0.00 .

1,279,678.40 1,075,620.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

2,135,727.00 1,797,571.35

62.32 52.45

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 182,000.00

0.00 0.00

ATM

3,627,396.00
0

.01
3,627,396.00
0.00

0.00

0.00

0.00
3,627,396.00
326,466.00
0.00
181,370.00
145,096.00

3,300,930.00
0.00
362,739.60
0.00

0.00
362,739.60
0.00
2,938,190.40

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
2,938,190.40

734,547.60
0.00
2,203,642.80
0.00

1,097,287.20
1,320,372.00

14,393,400.00

1,320,372.00
0.00
0.00
0.00
2,203,642.80
64.30
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

EMA

5,845,870.00
0.00

0.00
5,845,870.00
0.00

0.00

0.00

0.00
5,845,870.00
0.00
526,127.00
0.00
292,293.00
233,834.00

5,319,743.00

5,319,743.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
5,319,743.00

1,329,935.75

3,989,807.25

1,329,935.75
2,127,897.20

14,393,400.00

2,127,897.20
0.00

0.00

0.00
3,989,807.25
116.42
0.00

5.59
192,000.00
0.00
192,000.00
0.00
192,000.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
192,000.00
0.00
192,000.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Verificamos que la informacion que estd mostrando el borrador, hoja (formulario) sea
igual a la arrojada por el balance de prueba, y procedemos a reclasificar los valores de
las cuentas de la 2365 a la 2367999999 contra la 236590 redondeando a mil.

MRF

2,922,882.00
0.00

0.00
2,922,882.00
0.00

0.00

0.00

0.00
2,922,882.00
0.00
233,832.00
0.00
116,916.00
116,916.00
0.00
2,689,050.00

0.00

2,689,050.00
0.00
672,262.50
0.00
2,016,787.50
0.00

672,262.50
1,075,620.00
0.00
14,393,400.00
0.00
1,075,620.00
0.00

0.00
2,016,787.50
58.85
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
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Concepto Base sujetaaretencion para Retenciones atitulo de renta
pagos a abonos en cuenta
Rentas de trabajo 27 10,294,000 51 664,000
Rentas de pensiones 28 - 52 _
Honorarios 29 33,664,000 53 3.703.000
Comisiones 30 - 54 _
Servicios 31 37,809,000 55 727.000
Rendimientos financieros e intereses 32 976,000 56 68.000
Arrendamientos (Muebles e inmuebles) 33 41,336,000 57 1.449 000
Regalias y explotacion de la propiedad intelectual 34 - 58 _
Dividendos y participaciones 85 = 59 _
Compras 36 597,163,000 60 14,929,000
Transacciones con tarjetas débito y crédito 37 - 61 _
Contratos de construccion 38 - 62 _
Enajenacion de activos fijos de personas naturales ante notarios y autoridades de transito 39 - 63 _
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resultadas
Total retenciones rentay complementarios (Sume casillas 51 a 74 y reste casilla 75) 76 40.002.000
Retenciones practicadas atiutlo de impuesto sobre las ventas (I.V.A)
A responsables del regimen comun 7 242.000
Practicadas por servicios a no residentes o no domiciliados 78 _
Menos retenciones practicadas en exceso o indebidas por operaciones anuladas, rescindidas o resultadas 79 _
Total retenciones LLV.A. (Sume 77y 78 y reste 79) 80 242,000
Retenciones impuesto de timbre nacional 81
Total retenciones (76 + 80 + 81) 82 40,244,000
g Mas Sanciones 83
° -
Total retenciones mas sanciones (82 + 83) 84 40,244,000
85. No. Indentificacién signatario 86. DV
: . 997. Espacio exclusivo para el sello
981. Codigo Representacion I:I:l de la entidad recaudadora
(Fecha efectiva de la transaccién) 980. Pago Total $ 40,244,000

Firma del declarante o de quien lo representa

982. Cédigo Contador o Revisor Fiscal

Firma Revisor Fiscal o Contador

983. No. Tarjeta Profesional

L]

994. Con Salvedades I:I

Coloque el timbre de la mtquina
registradora al dorso de este formulario

996. Espacio para el Autoadhesivo de la entidad recaudadora




13 Presentacion de la Propuesta

Se le propuso al gerente de contabilidad de la sociedad Kimautos SA, el sefior Nelson
Gonzélez Chica la automatizacion de los papeles para la presentacion de declaracion
de retenciéon en la fuente, IVA e ICA, se le suministro el andlisis de la reduccién de
tiempos en la elaboracion de estos, que, si bien es comparado como se hacia

anteriormente, esta disminucion es representativa.

Se le explica al mismo tiempo la importancia de esta automatizacion, ya que ayudaria
a disminuir el riesgo de que se presenten errores humanos por la alta manipulacién de
la informacion manualmente, no es de menos importancia al tener en cuenta que como
los papeles de trabajo se guardan en una carpeta virtual, se ha disminuido el uso de
papel, ayudando a contribuir con el uso desmesurado de recursos y al mismo tiempo se

ha reducido el uso de archivo.

Se le presenta un flujograma del proceso que se debe hacer para la presentacion de los
diferentes impuestos como es de Industria y comercio, retencion en la Fuente e IVA,
esta muestra los pasos a seguir, esta informacion esta disponible para cualquier persona
que desee conocerlo y ejecutarlo.

También se le propone un normograma que le permitira al area de contabilidad conocer
las diferentes sanciones a las que se expone si no es cumplida la norma segin sus
lineamientos.

Se disefia un tipo procedimiento de los diferentes impuestos que se deben presentar,
informando de su propdsito, alcance, definicion y descripcion, para si ser utilizado
como una guia en la elaboracién de cada uno de ellos.



14 Conclusiones.

Este trabajo se desarrollé con el fin de mejorar los tiempos de presentacion, ya que se
evidencio en la elaboracion de cada uno de los impuestos, el excesivo uso de tiempo
que se desvia invertir, la complejidad, lo que conllevaba a tener una reduccion a la hora
de analizar la informacion y en la realizacion de otras tareas, los impuestos eran
presentados siempre sobre las fechas destinadas por cada entidad.

Se persuadié que, a la hora de preparar la informacion para la presentacion de los
impuestos, todo se imprimia, y la empresa no dispone con buen espacio en el archivo,
dificultando la custodia de la informacidn, el dificil manejo a la hora de indagar en esta,
y creando un margen al error ya que la informacién era digitada sobre el papel de
trabajo que se tenia, por ende, mucho maés dificil hacerle controles a los datos errados
e inexactitudes en los valores.

Bajo la implementacion de este trabajo se viene evidenciando la mejora en los
indicadores en le area de impuestos, donde cada mes se vienen mejorando los tiempos,
cumpliendo a un 100% (cien por ciento) segun con las fechas establecidas por la
administracion.

En la experiencia de aprendizaje en la compafiia aprendi que no existe barreras cuando
se tiene una idea a emprender siempre habra una solucion a cada dificultad, que los
obstaculos se los crea uno como persona, en ocasiones condicionando al libre
desarrollo de un equipo de trabajo que quiere transformar los procesos y darle una
nueva orientacion a las labores que se desarrollan en una compaiiia.



15 Recomendaciones.

Se le recomienda a la compafiia Kimautos SA, seguir implementado esta técnica
(papeles de trabajo) para los diferentes procedimientos que se deben ejecutar ya sea
mensual, bimestral y anual, lo que ayudaria a que se sigan mejorando los tiempos en la
elaboracion y presentacion de ellos, cumplimiento con el cronograma establecido por
la administracion en pro de la eficiencia y eficacia de la transabilidad de la informacion,
adicional mejorar en el manejo de documentacion.

Tener los diferentes formatos actualizados a la norma vigente para que los papeles de
trabajo cumplan con su finalidad, y no se presenten alteraciones y reprocesos en la
presentacion.



16 Bibliografia

Antioquia, C. d. (2019, enero). Certificado de Existencia y Representacion Legal. Medellin.
BARRANQUILLA, A. D. (2015). http://roble.barranquilla.gov.co:8888/INCO/Dec_100.jsp.

BUCARAMANGA, A. D. (2017).
http://portaldeclaraciones.bucaramanga.gov.co:8080/PortalAlcaldia/serviet/com.p
ortalalcaldia.login.

CALI, A. D. (2018). http://www.cali.gov.co/tramites/7/impuesto-de-industria-y-comercio-y-
su-complementario-de-avisos-y-tableros/.

CARTAGENA, A. D. (2016). http://sigob.cartagena.gov.co/Cartagena/Dire/Default.aspx.

cattolica, U. p. (n.d.).
http://comunicacionacademica.uc.cl/images/recursos/espanol/escritura/recurso_en
_pdf_extenso/15 _Como_elaborar_un_marco_conceptual.pdf. Retrieved from
Licencia Creative.

DIAN. (2019). https.//www.dian.gov.co/normatividad/Proyectosnormas/Anexo0%201%20-
%20Proyecto%20Resoluci%C3%B3n%20000000%20de%202019.pdf.

MEDELLIN, M. D. (2017).
https://www.medellin.gov.co/irj/go/km/docs/pccdesign/medellin/Temas/Hacienda/
Publicaciones/Shared%20Content/Documentos/2017/FORMULARIOUNICODECLARA
CIONPAGOINDUSTRIACOMERCIO.pdf.

PEREIRA, A. D. (2016). http://tributario.pereira.gov.co/smarttmtsuite-web-
prod/faces/site/portal_userLogin.xhtml;jsessionid=46c3faeac659b25d0937254727b
a.

SA, K. (n.d.). https://www.kimautos.com.

SA, S. (2017). https://www.finanzaspersonales.co/impuestos/articulo/como-pagar-
retencion-fuente/53416. Retrieved from PUBLICACIONES SEMANA SA .

UNAM, F. d. (n.d.). http://www.economia.unam.mx/secss/docs/tesisfe/BonillalLl/cap1.pdf.

VILLAVICENCIO, A. D. (2016).
http://www.villavicencio.gov.co/Ciudadanos/Paginas/Tramite.aspx?Form=14#moda
I-custom.






